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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE ST FUNCTIONARE
AL INSTITUTIEI PUBLICE LICEUL TEORETIC ,,MIHAIL KOGALNICEANU”

I. DISPOZITII GENERALE

Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu Regulamentul - tip de organizare si
functionare a institutiilor de invdgdmadnt primar si secundar, ciclul 1 si II si Codul Educatiei si
Codul Muncii al Republicii Moldova si stabileste modul de organizare si functionare a Institutiei
Publice Liceul Teoretic ,,Mihail Kogalniceanu” (in continuare Liceu).

Institutia Pubhca Liceul Teoretic ,,Mihail Kogalniceanu” a fost infiintat in 1990 de Ministerul
Stiintei si Invatamantulm in conformitate cu Leg,ea lnva‘;amantulul conform hotéararii
Guvernului Republicii Moldova nr. 265 din 14.08.90 si functioneaza cu clasele I-XII.
Respectarea Regulamentului de organizare si functionare al Liceului este obligatorie pentru
intreg personalul salariat, pentru elevii din toate ciclurile de invdtamant, precum si pentru
périntii/ reprezentantii legali ai acestora.

Activitatea Liceului este reglementatd prin Constitutia Republicii Moldova, Codul Educatiei,
Codul Muncii, tratatele internationale si alte acte normative si legislative generale si speciale de
referintd in vigoare, elaborate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii al Republicii Moldova
precum si in baza actelor elaborate de DGETS si a altor acte normative relevante.

Regulamentul de organizare si functionare a institutiei se aprobd de Consiliul Profesoral al
liceului.

Ca institutie, liceul are urmatoarea structura:

- Ciclul primar (clasele I-1V);

- Ciclul gimnazial (clasele V-IX);

- Ciclul liceal (clasele X-XII cu profil umanist si real);

Invatimantul primar este organizat in clasele I-IV, avand misiunea de a contribui la formarea
copilului ca personalitate liberd si creativd si asigurd dezvoltarea competentelor necesare
continudrii studiilor in invatdmantul gimnazial.

Invatamantul gimnazial este organizat in clasele V-I1X, avand misiunea de a contribui la formarea
unei personalitdti libere si creative, prin asigurarea dezvoltarii competentelor, precum si prin
consilierea si orientarea acestora in determinarea traseului individual optim cétre invatamantul
liceal, profesional tehnic secundar sau profesional tehnic postsecundar.

Inva‘;amantul liceal se organizeaza ca invatamant de zi cu durata de 3 ani in clasele X-XII, avand
misiunea de a asigura dezvoltarea la elevi a competentelor definite prin Curriculumul national,
consilierea §i orientarea in alegerea traseului educational sau profesional individual citre
invdtdmantul superior sau invatamantul profesional tehnic postsecundar nontertiar, in functie de
potential, vocatie si performante.

Admiterea elevilor in Invédtamantul liceal se face prin concurs in baza Metodologiei de admitere
a elevilor in invdtdmdntul liceal, aprobat prin ordinul MEC nr. 190 din 22.02.2024, conform
ordinului MEC 241 din 25.02.25.

Procesul educational se realizeazd prin lectii, seminare, lucrari practice si de laborator, ore
optionale, activitéti extracurriculare si extrascolare.

Procesul educational 1n invatamantul primar i secundar este orientat spre realizarea finalitatilor
educationale, stipulate in Codul Educatiei, organizat si desfasurat conform prevederilor
Standardelor educationale de Stat, Curricula scolard si Planului-cadru de invdtimént pentru
ciclul primar, gimnazial si liceal, anul de studii 2025-2026, Recomandarilor metodologice si
manageriale privind organizarea procesului educational ale Ministerului Educatiei si Cercetérii, a
Reperelor metodologice privind organizarea procesului educational in conditiile invatarii mixte
in contextul epidemiologic de post-COVID-19, pentru institutiile de invatamant primar,
gimnazial si liceal, ordinelor si dispozitiilor Ministerului Educatiei si Cercetarii, prescriptiilor
DGETS.
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Liceul are deplind libertate in organizarea procesului educational, in aplicarea diverselor
tehnologii educationale, in alegerea cadrelor didactice, in utilizarea si distribuirea mijloacelor
financiare §i a materialelor disponibile, inclusiv in conditiile pandemiei de post-COVID-19.
Institutia Publicd Liceul Teoretic ,,Mihail Kogilniceanu” activeaza in baza Planului-cadru
Individual, coordonat de DGETS cu respectarea componentei invariabile a Planului-cadru
pentru invdtdmantul primar, gimnazial si liceal anul de studii 2025-2026, aprobat anual de
Ministerul Educatiei §i Cercetdrii, si stabileste, in functie de solicitarile elevilor, de resursele
didactice si tehnico-materiale institutionale, componenta variabild a Planului-cadru, constituita
din pachetul disciplinelor optionale ofertati de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Pentru toate cadrele didactice si pentru toti elevii din ciclurile primar, gimnazial si liceal este
obligatorie aplicarea si realizarea curriculei gcolare, cu parcurgerea lor integrala si ritmica.
Administrafia Liceului este responsabila de respectarea normelor stabilite pentru volumul zilnic
al temelor pentru acasa. Cadrului didactic 1i revine responsabilitatea de a estima, in mod judicios,
timpul temelor pentru acasi prin raportare la sarcina de invatare, ludndu-se in considerare curba
efortului zilnic si sdptimanal, precum si alti factori individuali specificati, conform prevederilor
sectiunii Il a Instructiunii privind managementul temelor pentru acasd in invéitamantul primar,
gimnazial si liceal, aprobata prin ordinul MEC nr 1249 din 22.08.2018.

In ciclul primar, timpul alocat temelor nu va depasi 45-60 minute zilnic pentru toti elevii. Pentru
elevii claselor I-IV, volumul saptimanal al temelor pentru acasa nu va depasi 5 ore .

in ciclul gimnazial, in clasa a V-a, in primele doua saptdméani de studiu nu se dau teme pentru
acasd. Timpul estimat, zilnic, pentru realizarea temei nu va depisi: o pentru clasele V-VI _ 1,5
ore o pentru clasele VII-IX - 2 ore Volumul siptdmaénal al temelor pentru acasa 10 ore de lucru
pentru clasele VII - IX. nu va depdsi 7,5 ore pentru clasele V-VI si in ciclul liceal timpul estimat,
zilnic, realizdrii temei pentru acasd nu va depasi 2,5 ore. Volumul siptimanal nu va depasi 12.5
ore.

Evaluarea rezultatelor gscolare in iInvafdmantul general este reglementatd conform
REGULAMENTULUI privind evaluarea §i notarea rezultatelor invitarii, promovarea si
absolvirea in invafdmantul primar i secundar, aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30 ianuarie
2020, si completat conform ordinului MEC nr. 384/2021 si ordinului MEC nr.666 /2024:

II. ORGANIZAREA PROCESULUI EDUCATIONAL

2.1 DISPOZITII GENERALE
Institutia Publicd Liceul Teoretic ,,Mihail Kogilniceanu” activeazi conform Planului-cadru
individual pentru anul de studii 2025-2026, aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarii al
Republicii Moldova. Nerespectarea continutului curriculumului si a programelor in vigoare.
predarea la nivel scdzut sau care depiseste posibilitajile de intelegere ale elevilor nu sunt
permise i se considera ca fiind abateri de la normele de instruire, care se sanctioneaza potrivit
dispozitiilor statutului personalului didactic.
Planul Complex de activitate pentru anul de studii 202 se discuti si se aproba de catre Consiliul
Profesoral. La finele fiecdrui semestru si la incheierea anului scolar, Consiliul Profesoral
totalizeaza activitatea instructiv-educativd a institutiei pentru etapa scolard anterioara si
stabileste sarcinile pentru perioada urmitoare.
Intreaga activitate didactica desfasurata de profesori cu elevii la clasa, ca principala forma a
sistemului instructiv-educativ din liceu, se realizeaza in baza cunoasterii temeinice si respectarii
obligatorii a prevederilor Planului-cadru, Curriculumului scolar editia 2018 si editia 2019.
Disciplinele obligatorii i numérul de ore prevazut pentru fiecare an de studii sunt stabilite prin
Planul-cadru individual, aprobat de Ministerul Educatiei si Cercetarii al Republicii Moldova, si
nu sunt admise excluderea unor obiecte de studii si nici modificarea numarului de ore prevazute
pentru fiecare din acestea.
Institutia Publica Liceul Teoretic ,,Mihail Kogélniceanu™ isi stabileste, in functie de profil, si in
conformitate cu Planul-cadru individual, propriile directii, in functie de potentialul uman si
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solicitarile elevilor, avand ca reper si Declaratia comund de intentie a Ministerului Federal al
Afacerilor Externe al Republicii Federale Germania §i a Ministerului Educatiei al Republicii
Moldova privind promovarea scolilor PASCH in Republica Moldova.

Respectarea confinutului curricumului, parcurgerea integrald si ritmica a materiei sunt
obligatorii pentru intreg personalul didactic.

Procesul instructiv-educativ se realizeazi prin lectii, seminare, lucrari practice, de laborator,
prin cercuri de elevi si alte activitafi extrascolare.

Evaluarea cunostintelor si competentelor elevilor se face ritmic, pe tot parcursul anului de
studii, In cadrul lectiilor si al celorlalte forme de activitate prin examinari orale si scrise,
activitdti practice si de laborator, si in clasele liceale finalizeaza cu teze semestriale, anuale si
examenul de bacalaureat, iar in clasa a [X cu examene de absolvire.

Aprecierea cunostintelor si competentelor elevilor se face conform Referentialului de evaluare
pentru disciplinele scolare cu note de la,,10” la ,,1”. Nota ,,5” este notd minima de promovare.
Notele acordate se comunicéd elevilor, in mod obligatoriu, se trec in catalog si in agenda
elevului.

In clasele IX-XII se admite evaluarea tematicd a cunostintelor si competentelor prin testari la
disciplinele de studiu. De regula, in una si aceeasi clasa pot fi efectuate nu mai mult de doua
probe (teste) pe sdptimana.

La finele fiecdrui semestru si la incheierea anului de studii, invatatorii si profesorii au obligatia
sd incheie situaia scolard a elevilor, conform REGULAMENTULUI privind evaluarea si
notarea rezultatelor invétdrii, promovarea si absolvirea in invdtimantul primar si secundar,
aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30 ianuarie 2020, si completat conform ordinului MEC
nr. 384/2021 si ordinului MEC nr.666 /2024;

Promovarea elevilor din treapta primara se face indiferent de rezultatele consemnate in tabelul
de performanta scolara.

Nota semestriald in invétdmantul gimnazial se stabileste prin calcularca mediei aritmetice a
tuturor notelor pand la sutimi, fara rotunjire.

Nota anuald (pentru fiecare disciplind de studiu) in clasele V-IX se stabileste prin calcularea
mediei aritmetice a notelor semestriale pana la sutimi, fara rotunjire.

Promovarea elevilor 1n invafimantul primar si gimnazial se realizeazd conform
REGULAMENTULUI privind evaluarea si notarea rezultatelor invatarii, promovarea si
absolvirea 1n invédtdmantul primar §i secundar, aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30
ianuarie 2020, si completat conform ordinului MEC nr. 384/2021 si ordinului MEC nr.666
/12024;

Media generald a notelor anuale se calculeazd ca media aritmetica, cu doud zecimale, reiesind
din notele anuale obtinute la disciplinele de studiu.

La disciplina de studiu Educatia fizicd, media anuala se poate incheia si cu media de pe un
singur semestru, dacé elevul a fost scutit medical pe celalalt semestru.

Elevii scutifi de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de educatie fizica, insd lor nu li
se acordd note pentru perioada in care sunt scutifi medical. Pentru acesti elevi nu este
obligatoriu sd se prezinte la orele de educatie fizicd in echipament sportiv, avand insa
incaltdminte adecvatd pentru salile de sport. Absentele lor se consemneaza in catalogul clasei,
conform indicatiilor din REGULAMENTULUI privind evaluarea si notarea rezultatelor
invatarii, promovarea si absolvirea in invatamantul primar si secundar, aprobat prin ordinul
MECC Nr. 70 din 30 ianuarie 2020, si completat conform ordinului MEC nr. 384/2021 si
ordinului MEC nr.666 /2024,

La ciclul liceal media semestriald la disciplinele de studiu se calculeaza pana la sutimi, fara
rotunjire.

Media anuald la fiecare disciplind se calculeaza pina la sutimi, fard rotunjire, in baza mediilor
semestriale si a notelor obtinute la tezele semestriale/anuale. Media aritmeticd a tuturor
mediilor anuale, calculatd pind la sutimi, fard rotunjire, constituie media generald. Ea se
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calculeazd la incheierea cursurilor pentru elevii promovati. Pentru elevii corigenti sau aménati,
media generald se calculeaza dupd promovarea examenelor de corigentd sau amanate.

Sunt promovati elevii care, la finele anului de studii, obtin la fiecare disciplini din planul de
invatdmant al clasei respective cel putin media anuala ,,5” si susfin cu succes tezele semestriale/
anuale.

Sunt declarati corigenti elevii care, la incheierea semestrului/anului scolar, obtin media sub ,,5”
la cel putin o disciplind scolar3 inclusi in Planul- cadru.

Se considerd amanati semestrial sau anual elevii, cdrora nu li se poate definitiva situatia scolara
din urmétoarele motive:

absenteazd motivat sau sunt scutiti de frecventd de citre directorul institutiei pe perioada
participdrii la festivaluri, concursuri si competitii sportive;

absenteazd pe motiv de boala ori alt motiv, numirul orelor previzute pentru exmatriculare.
Elevii aménati pe semestrul I isi vor incheia situatia scolara timp de o luna de la incheierea
acestuia.

Incheierea situatiei scolare a elevilor aménafi anual se va face intr-o perioada stabilita de
conducerea liceului, dar nu mai tarziu de inceperea noului an de studii.

Elevii claselor X-XII, care la incheierea cursurilor obin media anuali sub ,,5”, cel putin la una
din disciplinele scolare, i nu susin corigen{a in termenele stabilite, se exmatriculeaza.

Elevilor care nu sustin cel putin o tezd semestriald/anuald sau obtin o notd semestriald/anuala
sub ,,5,” nu li se incheie situatia scolara. Elevii cu situatia scolara neincheiata dupa semestru/
an, pot lichida corigenta timp de o luna dupi sférsitul semestrului/anului, in cazul in care elevii
nu o lichideaza in doud repetari, ei sunt exmatriculati.

La sférsitul anului scolar, profesorii incheie situatia scolard a elevilor. Consiliul Profesoral
consemneazi prin proces — verbal situatia scolard a elevilor: ,,promovat”, ,.cori gent”, ,,amanat”,
»repetent”, exmatriculat” (clasa X-XII).

Examenele de absolvire a ciclului gimnazial si de bacalaureat se desfasoara in conformitate cu
actele normative in vigoare.

Elevilor absolventi li se elibereaza actele de studii respective, titlurile si formularele carora se
aprobd de Ministerul Educatiei §i Cercetarii al Republicii Moldova.

Absolventii invafdmantului gimnazial primesc certificate de studii gimnaziale, iar absolventii
ciclului liceal, la promovarea examenelor, primesc diploma de bacalaureat.

Actele de studii se Inregistreaza conform Instructiunii cu privire la pastrarea, evidenta si
eliberarea actelor de studii, in Registrul de evidenta si eliberare a actelor de studii, elaborat de
Ministerul Educatiei si Cercetdrii al Republicii Moldova.

Elevii din clasa a IX-a, care au sustinut examenele de absolvire pe note nesatisficatoare,
primesc adeverinta de audiere a cursului respectiv.

2.2 ORGANIZAREA PROCESULUI EDUCATIONAL iN CICLUL PRIMAR SI GIMNAZIAL
Inva’gamantul prlmar si invdfdmantul gimnazial in Liceu se organizeazi ca invaiamant cu
frecventd In prima jumatate a zilei.
in Invéd{dmantul primar se organizeazd grupe sau clase cu program prelungit, finantate din surse
bugetare in conformitate cu Regulamentul cu privire la functionarea claselor si grupelor cu
program prelungit, aprobat prin ordinul MEC nr. 363 din 22.03.2024.
fnscrierea in clasa I-a se face in mod obligatoriu, fara probe de concurs, respectiv, pentru toti
copiil si elevii din districtul scolar corespunzitor, in temeiul prevederilor Codului Educatiei al
Republicii Moldova nr. 152/2014, Regulamentului-tip de organizare si functionare a
institutiilor de fnvatdmant primar si secundar, ciclul I si 11, ordinului Ministerului Educatiei si
Cercetarii nr. 242/2025 , ,, Cu privire la inscrierea copiilor in clasa I in anul de studii 2025-
2026" si Metodologiei de finscriere a copiilor in clasa 1 (ordinul ME nr. 305/2016).
modificdrilor aprobate prin ordinul MEC nr. 1951/2024, ordinului Directiei generale educatie.
tineret si sport nr. 396/2019, ,, Cu referire la aprobarea Regulamentului cu privire la inscrierea
on-line a copiilor din clasa I si in scopul organizdrii desfisurdrii eficiente a procesului de
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inscriere a copiilor in clasa I pentru anul de studii 2025-2026", ordinul DGETS nr. 01/1-
7/250 din 27.02.2025 ,, Cu privire la organizarea inscrierii in clasa I in anul de studii 20235-
2026” si nr.149 din 21.03.2017,,Cu privire la aprobarea modificarilor si completirilor in anexa
ordinului nr.305 din 30 martie 2016 scrisorii Ministerului Educatiei nr.02/13-267 din
22.03.2017, in temeiul deciziei Consiliului de Administratie nr.2/4 din 14.03.24 ,, Cu privire la
reconfigurarea districtelor scolare pentru inscrierea copiilor in invdtdmantul primar” al
DGETS a Consiliului Municipal Chisinau, in scopul organizarii desfasurarii eficiente a
procesului de nscriere a copiilor in clasa I pentru anul de studii 2025-2026, in conformitate cu
datele statistice prognozate pentru anul de studii 2025-2026 si a Planului de inmatriculare in
clasele 1, ord. 251 din 27.02.2025, cu privire la punerea in aplicare a deciziei Consiliului de
administratie nr.2/2 din 26.02.2025, ,, Cu privire la aprobarea planului de inmatriculare in
clasa I 5i asigurarea continuitdfii scolarizarii in clasa a V-a pentru anul de studii 2025-2026"
organizdrii eficiente a procesului de inscriere a copiilor in clasa I si de asigurare a
continuitdtii colarizdrii in clasa a V-a in anul de studii 2025-2026"".

Se admite inscrierea in clasa V-a a in baza unor probe de aptitudini specifice pentru limba
germand, stabilite si aprobate de Comisia Metodicd “Limbi strdine”.

Scolarizarea copiilor devine obligatorie dupa implinirea vérstei de 7 ani. Scolarizarea copiilor
care nu au implinit varsta de 7 ani catre inceputul anului scolar se decide in baza cererii
parintilor sau a altor reprezentanti legali ai acestora, in functie de gradul de maturitate
psihosomaticd, confirmat de specialistii Organelor locale de specialitate in domeniul
invafdmantului, in modul stabilit de Ministerul Educatiei si Cercetarii al Republicii Moldova.
Copiii nescolarizati cu varsta mai mare de 8 ani se inmatriculeaza in baza determinarii gradului
de maturitate scolarda de catre specialisti Organelor locale de specialitate in domeniul
invatdmantului, studiile fiind organizate in baza PEI.

Scolarizarea elevilor in clasele I-IX se efectueaza din districtul scolar arondat Institutici, in
urma unei solicitdri scrise din partea parintelui/altui reprezentant legal, conform prevederilor
cadrului regulamentar stabilit de Ministerul Educatiei. in limita locurilor disponibile sunt
scolarizati si elevi din afara districtului scolar.

Liceul afigeazd planul de inmatriculare aprobat si locurile disponibile pentru anul urmator de
studii pentru clasele ciclului primar pana la 10 martie si pentru clasele din ciclul gimnazial pana
la 25 mai a anului scolar in curs.

Pentru studiul anumitor discipline scolare, stabilite in Planul - cadru de invdfamant, aprobat de
MEC, disciplinelor optionale precum §i pentru situafii speciale ce {in de conditiile
epidemiologice si de activitate ale Liceului, clasele pot fi divizate in grupe. Constituirea
grupelor se aprobd de Consiliul de Administratie al Liceului.

2.3 ORGANIZAREA PROCESULUI EDUCATIONAL iN INVATAMANTUL LICEAL

2.3.1 Invitdmantul liceal este organizat in clasele a X-XII ca invatimant cu frecventa in prima

jumatate a zilei.

2.3.2 Invatimantul liceal este organizat difereniat cu filiera teoretica profilurile umanist si real in

1.20

conformitate cu componentele Curriculumului national editia 2019 si prevederile Planului -
cadru pentru Invatamantul liceal, aprobate de MEC.

Admiterea elevilor in invifamantul liceal se face prin concurs, in baza Merodologiei de admitere
a elevilor in invdtamdntul liceal, aprobat prin ordinul MEC nr. 190 din 22.02.2024, conform
ordinului MEC 241 din 25.02.25.

2.3.3 La admiterea in tnvdtdmantul liceal se va {ine cont de limba striini studiatd de citre solicitant in

ciclul gimnazial sau certificarea nivelului de cunoastere a limbii striine, ce se studiaza in Liceu.

2.4 STRUCTURA ANULUI SCOLAR iN CICLUL PRIMAR, GIMNAZIAL SI LICEAL

2.4.1 Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august al anului calendaristic urmator.

incluzand perioada de studii, sesiunilor de examene, de susiinere a restantelor/ corigentelor, de




perfectare a documentelor si de eliberare a actelor de studii, iar intreg personalul liceului riméane
la dispozitia institutiei pe tot parcursul anului, cu exceptia perioadei de concediu aprobat.

2.4.2 Procesul educational in Liceu se organizeazi si se desfasoara in baza Planului anual de activitate
si a PLANULUI privind organizarea anului de studii 2025-2026 in contextul epidemiologic post-
COVID-19, care se discutd si se aprobd la Consiliul Profesoral. Odata aprobat, indeplinirea
acestuia devine sarcina de serviciu obligatorie.

2.4.3 Structura anului scolar (durata semestrelor, numarul si durata vacantelor, perioada sesiunii de
examene) este stabilitd anual de Ministerul Educatiei, prin ordinul de aprobare a Planului - cadru
de invatdmant pentru ciclul primar, gimnazial si liceal, pentru anul de studii 2025-2026.

2.4.4 Anul de studii este organizat in doud semestre, Incepand cu 1 septembrie si se incheie la 31 mai
al anului calendaristic urmator.

2.4.5 Pe parcursul anului de studii, elevii vor beneficia de vacan{e, dupd cum urmeaza:

Pe langa vacantd de vard, care va dura 92 de zile, de pe 1 iunie pana pe 31 august 2025, elevii vor mai

avea incd alte patru vacante:

Vacanta de toamnd — 27 octombrie — 2 noiembrie 2025

Vacanta intersemestriala (de iarnd) — 25 decembrie 2025 - 8 ianuarie 2026
Vacanta de primavard — 5 - 8 martie 2026

Vacanta de Pagti — 11 - 20 aprilie 2026

Pentru elevii claselor a I-a — a VIII-a si a X-a — a XI-a se stabileste vacanta de vard de la 1 iunie 2026
pand pe 31 august 2026 (92 de zile).
Pentru elevii claselor absolvente, a IX-a si a XII-a, situatia scolara se va incheia pana la 25 mai 2026.

2.4.6 Durata anului de studii, Conform articolului 22 din Codul Educatiei, este de 33 de saptamani in
invafamantul primar si de 35 de sdptamani in invatamantul gimnazial si liceal, repartizate pe
semestre relativ egale. In clasele terminale a IX-a si a XII-a, durata anului de studii este de 34 de
saptamani, situatia academica fiind incheiata la ultima lectie conform orarului.

2.4.7 Pentru elevii claselor a XII-a si a [X-a semestrul al [I-lea al anului scolar se va incheia la 25 mai
2026.

2.4.8 In vederea pregitirii temeinice a examenului national de bacalaureat si a examenelor nationale de
absolvire a gimnaziului pentru elevii claselor a XIl-a si a [X-a, Tn ultima sdptaména a anului de
studii, incepand cu 25 mai, se organizeaza activitati de pregatire pentru examene.

2.4.9 Pentru sustinerea tezelor semestriale de iarna/vard se stabilesc ultimele doud sdptdmani ale
semestrului.

Tezele semestriale (ciclul liceal)
e Teza de iarna — 8-19 decembrie 2025
o Tezade vard — 11-22 mai 2026
2.4.10 In situatii de epidemii, calamitati naturale sau cazuri exceptionale, lectiile pot fi suspendate pe
o perioadd determinata.
2.4.11 Suspendarea lectiilor se poate face prin decizia organelor competente, dupa caz:
- la nivelul institutiei de invatdmant — la cererea directorului, dupa consultarea sindicatelor si cu
aprobarea DGETS;
- la nivelul municipal — la cererea DGETS, cu aprobarea Ministerului Educatiei si Cercetérii;
- lanivel republican — prin ordinul Ministrului Educatiei si Cercetérii.
2.4.12 Suspendarea lectiilor este urmatd de actiuni privind realizarea curriculumului pe discipline
scolare pand la sfarsitul semestrului, respectiv al anului de studii. Aceste actiuni se stabilesc
prin decizia directorului Liceului.




2.5 PROGRAMUL DE ACTIVITATE, ORARUL SCOLAR

2.5.1 in Liceu 1n anul de studii 2025-2026 orele de studii se desfasoara obisnuit, intr-un singur schimb.

2.5.2 Activitatea scolard incepe 1n fiecare zi la ora 08:15 pentru treapta primard, gimnaziu si liceu.
Saptdmana de lucru e de 5 zile pentru toti membrii colectivului.

2.5.3 Orarul lectiilor, sunetelor si al activitatilor extracurriculare se aproba de catre Consiliul de
Administratie al Liceului pani la 10 septembrie.

2.5.4 La elaborarea §i aprobarea schemei orare, directorul Liceului poartd responsabilitate de
respectarea §i realizarea prevederilor Planului-cadru de invifdmént pentru ciclul primar,
gimnazial si liceal, a cerintelor igienico-pedagogice si de normare a timpului de studiu.

2.5.5 In ciclul primar, durata lectiei in clasa I, in prima luna a semestrului I este de 35 de minute.

- inclasa I, semestrul II si in clasele II-IV durata lectiei este de 45 de minute,

- inciclul gimnazial durata lectiei este de 45 de minute.

- inciclul liceal durata lectiei este de 45 de minute.

in ciclul liceal se admite organizarea orelor perechi pentru discipline scolare cu un numar
sdptdmanal de cel putin doui ore.

2.5.6 Pentru toate ciclurile de invatdmant dupa fiecare lecfie se programeaza o recreatie cu durata de
10 minute. Dupé a doua ord de curs se programeazd o recreatie cu durata de 15 de minute, iar
dupd a treia ord de curs — o recreatie cu durata de 20 de minute.

2.5.7 Activititile extracurriculare (cercuri, activitati cultural-artistice, sportive, ecologice, de interes
comunitar, de voluntariat, etc.) se desfasoara in afara orarului.

2.5.8 Orice persoand cu statut de elev, fard deosebire de rasd, culoare, nagionalitate, origine etnica,
limb3, religie sau convingeri, sex, vérsta, dizabilitate, opinie, apartenen{d politicd sau orice alt
criteriu similar participd la activitatile organizate de Institutie.

2.5.9 Este interzisd retragerea elevilor de la ore pentru orice fel de activitdi (inclusiv vizionare de
spectacole, filme, circ), precum si antrenarea lor in munci agricole.,

2.5.10 Ordinea internd in liceu este asigurata de conducerea liceului si personalul didactic,
organizindu-se serviciul zilnic al profesorilor. Graficul profesorilor de serviciu este intocmit de
catre directorul adjunct pentru educatie, alte aspecte specifice fiind stipulate in
REGULAMENTUL INTERN al IPLT ,,Mihail Kogélniceanu™,

III. ORGANELE DE CONDUCERE SI PERSONALUL INSTITUTIEI

3.1 CONDUCEREA LICEULUI
3.2
3.2.1 in Liceu functioneazi urmitoarele organe de conducere:
- Consiliul de Administratie
- Consiliul Profesoral
3.2.2 In Liceu functioneaza urmétoarele organe consultative:

a) Consiliul Metodic si Comisii metodice ale profesorilor in urmatoare componenta: ,,Limba si
Comunicare”, ,,invé;émint primar”, ,,Matematica si stiinte”, ,,Educatie socioumanistica”, .,,Arte,
sport si tehnologii”, ,,Limbi striine”;

b) Comisia metodica a dirigintilor;

¢) Comisia de evaluare internd si atestare a cadrelor didactice si manageriale;

d) Comisia multidisciplinara intragcolard pentru protectia copilului in situatie de risc, alte comisii,
reiesind din necesitatile institutiei;

e) Consiliul olimpic local de coordonare;

f) Consiliul elevilor;

g) Consiliul parintilor.

h) Consiliul de etica

3.2.3 In Liceu activeazi:




a) personal de conducere, din care face parte: directorul Liceului si directorii adjuncti pentru
instruire (2), director adjunct pentru educatie, psihologul liceului (2);

b) personal didactic- invétitorii si pofesorii;

¢) personal didactic auxiliar;

d) personal nedidactic.

3.2 CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

3.2.1 Consiliul de Administraie este organul de conducere al Institufiei cu rol de decizie in domeniul
administrativ.

3.2.2 Activitatea Consiliului de Administratie a Liceului este reglementata de Regulamentul-cadru
cu privier la functionarea Consiliului de administrafie a institufiei de invdjdamint general,
aprobat de MEC prin Ordinul nr. 269 din 09 martie 2020.

3.2.3 Consiliul de Administratie al liceului este format din 11 persoane: directorul institutiei de
invatdmant, un director-adjunct, un reprezentant delegat de administratia publicd locala din
unitatea administrativ-teritoriald de nivelul intdi in care se afld institufia, trei reprezentanti ai
parintilor, doi reprezentanti ai cadrelor didactice si un reprezentant al elevilor. Directorul
liceului nu este presedinte al Consiliului de Administratie.

3.2.4 Secretarul Consiliului de administratie este numit de director in persoana Doamnei Duca
Tamara, profesor de limba si literatura romana, avand atributia de a consemna intr-un registru
special procesele-verbale ale sedintelor.

3.3 CONSILIUL PROFESORAL

3.3.1 Consiliul Profesoral este organul suprem de conducere, cu rol de decizie in domeniul
educational, format din personalul didactic al Liceului.

3.3.2 Presedintele Consiliului Profesoral este directorul Liceului. Sedintele Consiliului Profesoral
sunt prezidate de director (in cazuri exceptionale, de directorul adjunct, responsabil de procesul
instructiv).

3.3.3 Subiectele puse in discutie la Consiliul Profesoral sunt dezbatute si finalizeaza cu decizii,
aprobate prin votul majoritatii.

3.3.4 Hotérarile Consiliului Profesoral sunt puse in aplicare prin ordinul directorului Liceului.
devenind obligatorii pentru tot personalul didactic.

3.3.5 Problemele abordate si deciziile luate la Consiliul Profesoral sunt consemnate in procese-
verbale.

3.3.6 Secretarul Consiliului Profesoral este desemnat anual, prin ordinul directorului Liceului, din
randul cadrelor didactice. Secretarul Consiliului Profesoral in anul de studii 2024-2025 a fost
desemnatd Nani Nina, profesor de limba si literatura romdna.

3.3.7 Secretarul Consiliului Profesoral este responsabil de:

- redactarea procesului - verbal (in timpul sedintelor) in registrul unic al Consiliului Profesoral:

- arhivarea materialelor puse in discutie si adoptate de Consiliul Profesoral;

- arhivarea deciziilor adoptate de Consiliul Profesoral.

3.3.8 Consiliul Profesoral al Liceului cuprinde un numir de 67 de cadre didactice, insumand
personalul didactic titular i cumulistii cu norma de baza in unitatea noastra de invagamant. are
rol de decizie in domeniul instructiv-educativ si exercitd atributii in conformitate cu
Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatimant preuniversitar.

3.3.9 Prezenfa cadrelor didactice la sedintele Consiliului Profesoral este obligatorie. Sedinta este
deliberativa in cazul prezentei majoritatii simple a membrilor consiliului profesoral.

3.3.10 Consiliul Profesoral are urmétoarele atribufii:
dezbate si propune pentru aprobare Consiliului de Administratie al Liceului:

- proiectul managerial anual

- programul de dezvoltare institufionald/eventuale completdri sau modificari ale acestuia,

dezbate si aproba:
rapoartele de activitate a Comisiilor metodice, Consiliului dirigintilor si a altor comisii ce activeaza
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in cadrul Liceului;

- raportul de evaluare interna privind calitatea procesului educational din Liceu;

- raportul general privind starea si calitatea invatimantului din Liceu;

- regulamentul Institutiei Publice Liceului Teoretic ,,Mihail Kogalniceanu”, in sedintd la care
participa cel putin 2/3 din personalul didactic salariat al Liceului;

- statutul Institutiei.

- alege cadrele didactice delegate in componenta Consiliului de Administratie al Liceului;

- aprobd componenta nominald a Comisiilor metodice din Liceu:

- aproba rapoartele privind activitatea Comisiilor metodice in anul curent de studii prezentate de
sefii Comisiilor metodice;

- valideazd raportul privind situatia scolara semestrialdi si anuala prezentatd de fiecare
profesor/diriginte, precum si situatia scolara dupa incheierea sesiunii suplimentare, a rezultatelor in
urma sustinerii diferentelor si corigentelor;

- decide privind admiterea la teze a elevilor din invatamantul liceal la disciplinele stabilite de MEC;

- decide privind admiterea la examenele nationale de absolvire a gimnaziului si la examenul national
de bacalaureat, organizate in modul stabilit de MEC;

- valideazd i propune Consiliului de administraie componenta scolara a Planului - cadru la nivelul
institufiei, constituitd din pachete disciplinare optionale (aprobate la Consiliul National pentru
Curriculum) ofertate pentru anul scolar in curs;

- decide privind promovarea elevilor din ciclul primar, gimnazial si liceal, conform prevederilor
REGULAMENTULUI privind evaluarea si notarea rezultatelor invatarii, promovarea si absolvirea
In invdtdmantul primar si secundar, aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30 ianuarie 2020, si
completat conform ordinului MEC nr. 384/2021 si ordinului MEC nr.666 /2024;

- valideazd §i propune curricula pentru disciplinele optionale spre aprobare Consiliului National
pentru Curriculum, in modul stabilit de MEC;

- dezbate, la solicitarea MEC, DGETS sau din proprie initiativa, proiecte de legi sau de acte
normative ce reglementeazi activitatea educationald si prezintd, in termenii stabiliti, organelor
ierarhic superioare propunerile de modificare sau de completare;

- identificd si dezbate probleme legate de continutul sau organizarea activitafii educationale din
Liceu;

- examineaza cererea, registrul de dezvoltare profesionals, fisa de atestare a cadrului didactic.
rapoartele de autoevaluare si lucrérile metodice propuse de catre comisia de atestare din institutie si
decide asupra recomandarii privind conferirea/ confirmarea gradului didactic/ managerial.

3.3.11 De reguld, pe parcursul anului scolar, Consiliul Profesoral se intruneste in:

3 (trei) sedinte organizatorice - (la inceputul anului scolar, la sfarsitul semestrului 1. la starsitul
anului gcolar);

2 (doud) sedinte tematice,

2 (doud) sedinte cu privire la admiterea la teze,

1 (una) sedinfd cu privire la aprobarea rapoartelor pentru atestarea gradelor didactice si
manageriale,

1 (una) sedinta cu privire la admiterea la examenele nationale de absolvire,

1 (una) sedinta cu privire la promovarea elevilor din clasele I-VIII si X-XI.

3.3.12 in cazuri exceptionale, Consiliul Profesoral poate fi convocat in sedintd extraordinara de catre

director sau la cererea a cel putin 1/3 din numarul de cadre didactice.

3.3.13 Hotérérile Consiliului Profesoral sunt obligatorii pentru tot personalul didactic.

3.4 COMISIA METODICA A PROFESORILOR CONFORM ARIILOR CURRICULARE
3.4.1 Comisia metodica a profesorilor se constituie din cadre didactice care predau aceeasi disciplina
scolard sau din aceeasi arie curriculara conform Planului-cadru de invdtdmint.
3.4.2 In liceu activeazi 7 Comisii metodice ale profesorilor:
- Invatamant primar
- Limba4 si comunicare




- Limbi strdine

- Matematica si stiinte

- Educatie socioumanistici
- Arte, sport si tehnologii

3.4.3 Seful Comisiei metodice este numit prin ordinul directorului Liceului, cu consultarea membrilor

ei si acordul persoanei desemnate.

3.4.4 Membrii Comisiei metodice, in cadrul sedintei de la inceput de an scolar, analizeaza modificarile

si completdrile privind curriculumul scris, curriculumul predat/ operationalizat, curriculumul
evaluat si asigurarea didactici la disciplind, stipulate in Recomandarile metodologice si
manageriale privind organizarea procesului educational in anul curent de studii, elaborate de
MECC.

3.4.5 Directorul Liceului monitorizeazi activitatea membrilor comisiei metodice in vederea

cunoasterii profunde si integrale a setului de documente scolare curriculare si aplicarii/ adaptarii
lor la specificul liceului si al fiecirei clase.

3.4.6 Comisia metodica are urmétoarele atributii:

elaboreazi proiectele pentru oferta educationala optionala a Liceului;

propune activitafi de interasistents, teme de cercetare pentru proiectul anual managerial;
consiliazd cadrele didactice in procesul de elaborare a proiectarii didactice de lungd durata si a
demersurilor didactice la ore;

analizeazd, periodic, din punct de vedere metodologic, evolutia scolara a elevilor la disciplinele
din aria curriculara;

participd la monitorizarea implementarii curricula la fiecare clasa privind modul in care se
realizeazd componenta predare, invitare si evaluare;

participd la elaborarea curriculumul modificat/adaptat;

discutd conceptul evaludrilor sumative la disciplinele scolare din aria curriculara specifice
ciclului liceal;

stabileste §i propune spre aprobare directorului Liceului instrumentele de evaluare pentru tezele
semestriale in termen de cel putin 5(cinci) zile pina la data sustinerii tezei:

orienteazd activitatea cadrelor didactice spre crearea si functionarea unui sistem institutional de
evaluare a rezultatelor gcolare la disciplinele de studiu;

asigurd desfdgurarea activitatilor de pregatire a elevilor pentru examene, olimpiade si alte
concursuri scolare.

3.4.7 Seful comisiei metodice are urmatoarele atributii:

stabileste atributiile fiecarui membru al comisiei metodice:

evalueazd activitatea fiecdrui membru al comisie metodice si propune consiliului profesoral un
raport argumentat i documentat privind prestatia profesionald a fiecirui membru in anul curent
de studii;

coordoneazd participarea membrilor comisiei metodice la activitatile de formare continua si de
promovare a imaginii Liceului la nivel local, raional/ municipal si republican;

asigura participarea membrilor comisiei metodice la asistente si interasistente in cadrul orelor
publice desfasurate in cadrul Liceului precum si la activitatile metodice raionale/ municipale;
asigurd si monitorizeaza activitatea de mentorat, in special, a profesorilor debutanti si nou-veniti
in Liceu;

este responsabil de calitatea notelor informative, rapoartelor si propunerilor elaborate si
prezentate la solicitarea directorului Liceului si/ sau organelor ierarhic abilitate.

3.5 COMISIA METODICA A DIRIGINTILOR

3.5.1 Comisia metodicd a dirigintilor este constituit din dirigintii de clasa conform ciclurilor de

invatamant.

3.5.2 §eful Comisiei metodice a dirigintilor este numit prin ordinul directorului Liceului. cu

consultarea membrilor ei. Seful Comisiei metodice a dirigintilor in anul de studii 2025-2026 este
desemnata Dolganiuc Ana.
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3.5.3 Comisia metodica a dirigintilor are urmitoarele atributii:

- dezbate probleme privind structura, continutul si metodica orelor de dirigentie specifice ciclului
din fnvatimantul secundar general;

- analizeaza participarea, in cadrul activitatilor comunitare si de voluntariat a elevilor la clasa;

- coordoneaza participarea colectivelor de elevi in activitatile extrascolare si diverse schimburi de
experienta;

- orienteaza colectivul didactic al Liceului in vederea stabilirii unor cerinte educationale unice fata
de elevi;

- asigurd desfasurarea unor programe si activitd{i educative, de promovare a dialogului deschis cu
elevii;

- organizeazd §i desfisoara activitati de orientare profesionald a elevilor si de ghidare in cariera.

Consiliul olimpic local de coordonare are urmitoarele competente:

- asigurd calitatea desfasurarii olimpiadelor scolare la disciplinele de concurs;

- coopteazd cadrele didactice in procesul de organizare si desfasurare a olimpiadelor;

- eclaboreazi testele (probele de concurs);

- stabileste componenta juriului si a comisiei de contestare:

- gestioneazd resursele financiare previzute pentru desfasurarea olimpiadelor;

- aproba lista nominald a clasamentului olimpiadelor scolare pe discipline ;

- prezintd consiliului municipal de coordonare oferta de participare la olimpiada municipala
(elevi, profesori) in conformitate cu termenele, cota si modelul prestabilit.

Competentele Consiliului de etici:

- examineazd petifiile, sesizirile si cererile depuse si constatd incdlcari sau neincalcari ale

prevederilor Codului de etici;

- desfasoard anchete;

- TInainteazd directorului, conducitorilor organelor locale de specialitate  in  domeniul
invatamantului, conducatorului Inspectoratului National Scolar propuneri privind sanctionarea
angajatilor din invatdmant care au admis incalciri ale Codului de eticd, deciziile fiind luate de
cdtre organul cruia i se atribuie dreptul de angajare;

- elaboreazd recomandari privind aplicarea prevederilor Codului de etica al cadrului didactic:

- promoveaza exemplele de bune practici in atingerea scopului Codului de etici al cadruluj
didactic.

3.6 DIRECTORUL

3.6.1 Directorul in persoana doamnei Beregoi Elena este conducitorul Liceului pe care o reprezintd in
relatiile cu persoanele juridice si fizice, inclusiv cu administratia publicd locala in limitele
competentelor prevazute de lege.

3.6.2 Directorul exercita conducerea executiva a Liceului, in conformitate cu atributiile conferite de
lege, cu hotéririle Consiliului de Administratie al Liceului, precum si cu alte reglementari legale.

3.6.3 Directorul este subordonat DGETS. Fisa postului si fisa de evaluare ale directorului sant
elaborate de organele abilitate, in baza reglementarilor stabilite de Ministerul Educatiei si
Cercetarii.

3.6.4 Directorul manifesta loialitate fati de Liceu, corectitudine si responsabilitate in deciziile sale,
incredere in capacitatile angajatilor, incurajeaza si sustine colegii, in vederea motivarii pentru
formare continud si pentru crearea in Liceu a unui climat optim desfasurarii procesului de
invatdmant.

3.6.5 Directorul Liceului coordoneaza direct compartimentul financiar-contabil prin care se realizeaza
evidenfa contabild sintetici si analitica, precum si  executia bugetard. Personalul
compartimentului financiar-contabil este subordonat directorului si 1si desfasoara activitatea
conform atributiilor stabilite de acesta prin fisa postului.

3.6.6 Vizitarea Liceului si asistenta la orele de curs sau la activitati scolare/ extrascolare, efectuate de
citre persoane din exterior, se face numai cu aprobarea directorului, cu respectarea prevederilor
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legale in vigoare.

3.6.7 Norma didactica de predare a directorului si/ sau degrevarea de ore a acestuia se stabilesc prin

fisa postului, in baza normelor aprobate de MEC de comun cu Ministerul Muncii, Protectiei
Sociale §i Familiei. Directorul beneficiazi de indemnizatie de conducere, conform
reglementrilor legale in vigoare.

3.6.8 Directorul, in calitate de conducitor al institutiei, are urmatoarele atributii:

asigurd functionalitatea Liceului in conformitate cu prevederile cadrului normativ in vigoare
pentru invdfamantul primar §i secundar general, aprobate de Ministerul Educatiei, Culturii si
Cercetdrii;

coordoneazd elaborarea proiectului managerial anual si a programului de dezvoltare al
Institutiei;

coordoneazd §i rdspunde de Intreaga activitate educationala si administrativa a Institutiei,
precum si de pastrarea si utilizarea patrimoniului institutiei de invatdmant;

informeaza anual, pind la sfarsitul lunii mai, comunitatea si factorii interesati cu referire la
numarul de clase pentru anul viitor de studii;

asigurd securitatea elevilor si a personalului angajat in perioada aflarii in incinta Liceului:

asigurd péstrarea si dezvoltarea bazei didactico-materiale a Liceului:

este responsabil de organizarea i functionarea cantinei:

asigurd elaborarea si implementarea actiunilor de protectie a copilului;

asigurd aplicarea deciziilor Consiliului Profesoral si a Consiliului de Administratie;

asigurd realizarea achizitiilor publice potrivit reglementirilor cadrului legislativ si normativ in
vigoare;

asigurd confidentialitatea §i securitatea informatiei cu caracter personal, In conformitate cu
legislatia in domeniul protectiei datelor cu caracter personal;

stabileste mecanismul intern de colectare a datelor in Sistemul Informational Automatizat de
Management in Educatie (SIME), a Sistemului Automatizat Prelucrare a Datelor (SAPD), alte
sisteme informationale, inclusiv pentru organizarea si desfasurarea examenului nationale de
absolvire si controleazi corectitudinea informatiilor introduse;

elaboreaza anual schema de completare si a numarului de clase, conform capacitatii de proiect
al Liceului si o propune spre avizare Consiliului de Administratie si spre aprobare DGETS:

prezintd rapoarte privind activitatea Liceului, starea si calitatea procesului educational din
Liceu. Raportul general este prezentat la Consiliul Profesoral, Consiliul Administrativ, precum si la
Adunarea generala a parintilor i facut public prin afisare clasica sau electronica.

3.6.9 Directorul Elena Beregoi, in calitate de angajator, are urmatoarele atributii:

claboreazd anual schema de incadrare a personalului din Liceu, in functie de numarul de clase
si o propune spre avizare Consiliului de Administratie al Liceului si spre aprobare DGETS:

incheie contracte individuale de munci cu personalul angajat si aproba concediile de odihna ale
directorilor adjuncti, personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, pe baza solicitarilor
scrise ale acestora, conform Codului Muncii si Contractului colectiv de munca:

aprobd fisele postului pentru personalul din subordine, stabilind obligatiunile functionale
conform legii si contractului colectiv de munci;

stimuleaza si promoveaza cadrele didactice pentru dezvoltare profesionala si continua;

raspunde de corectitudinea incadrarii personalului si de intocmirea. in termen. a statelor lunare
de plata a drepturilor salariale;

aproba concediu fara plata si zilele libere platite, conform prevederilor legale si ale contractului
colectiv de munca aplicabil pentru intreg personalul, in conditiile asigurarii suplinirii activitatii
acestora;

repartizeaza, prin decizie internd, personalului didactic angajat, in regim de cumul sau plati cu
ora, orele de curs ramase neocupate;

numeste si elibereaza din functie directorii adjuncti, personalul didactic, didactic auxiliar si
nedidactic, conform legislatiei in vigoare.

3.6.10 Directorul, in calitate de evaluator, are urmitoarele atributii:
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asigurd evaluarea §i monitorizarea permanentd a activitdtii educationale/didactice a cadrelor
didactice, inclusiv de conducere;

solicits DGETS, ANACEC evaluarea activitatii cadrelor didactice cu rezultate de exceptie in
vederea promovirii experientei lor, precum i evaluarea activitdtii cadrelor didactice care
demonstreaza ineficien{d profesionald cu aplicarea recomanddrilor de rigoare;

inainteazd DGETS propuneri privind cadrele didactice recomandate pentru participare in
diverse comisii, proiecte, activitdti de formare, etc.

3.6.11 Directorul Liceului, 1n calitate de ordonator de credite, are urméatoarele atributii:

elaboreaza bugetului Liceului in bazé de programe;

aprobd programele de buget ale Liceului si le propune spre avizare Consiliului de Administratie;
prezintd, in termen, autoritdtilor competente programele de buget, notele informative succinte
privind executia bugetului cu explicarea categoriilor majore de cheltuieli efectuate;

atrage resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

monitorizeazi modul de Tncasare a veniturilor; necesitatea, oportunitatea si legalitatea angajéarii si
utilizarii mijloacelor bugetare, n limita si cu destinatia aprobate prin bugetul propriu; integritatea
si buna functionare a bunurilor aflate in administrare; organizarea §i evidenta zilnica a contabilitafii
si prezentarea in termen a bilanturilor contabile §i a conturilor de executie bugetara.

3.6.12 Directorul Liceului este responsabil de:

asigurarea calitdtii procesului educational,

asigurarea activitatatii institutiei in deplind siguranta ;

asigurarea Liceului cu cadre conform Planului-cadru individual;

activitatea Intregului personal salariat;

completarea, pistrarea, eliberarea, reconstituirea, anularea actelor de studii conform
prevederilor regulamentare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetdrii;

Intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea, rectificarea si
gestionarea documentelor de evidenta scolard;

evidenta, completarea i pastrarea documentatiei vizand personalul angajat al Liceului;

aplicarea normelor privind protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor in Liceu;

corectitudinea incadririi personalului si de intocmirea, in termen, a statelor lunare de platd a
drepturilor salariale;

elaborarea si executarea bugetului Liceului;

respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiend gcolard, pentru securitate si
sandtate in munca, de protectie civild si de paza contra incendiilor in Liceu;

pastrarea sigiliului Liceului;

pastrarea §i completarea carnetelor de munca ale personalului angajat.

3.6.13 Directorul Liceului are urmétoarele imputerniciri:

emite ordine si dispozitii ce tin de competenta sa;

gestioneazd bunurile si resursele materiale;

incheie contracte, deschide conturi bancare, elibereazd procuri,

oferd variate forme de stimulare pentru performante profesionale ale cadrelor didactice,
inclusiv de conducere si elevilor pentru rezultate exceptionale la invétaturd si alte domenii de
activitate scolara,

are calitatea de executor secundar de buget, cu toate obligatiile ce decurg din acest statut
potrivit cadrului legislativ §i normativ in vigoare;

aplicd sanctiuni pentru abaterile disciplinare sdvarsite de personalul liceului, Tn limita
prevederilor legale in vigoare;

aplicd sanctiunile previzute de prezentul Regulament pentru abaterile disciplinare sdvarsite de
elevi,

3.7 DIRECTORUL ADJUNCT

3.7.1 Directorul adjunct este angajat de cétre directorul Liceului in baza Regulamentului pentru

ocuparea functiei de conducere in institufia de invdfdmdnt general, aprobat de Ministerul
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Educatiei.

3.7.2 In Liceu activeazd 3 directori adjuncti responsabili de procesul instructiv in persoana doamnelor

Osipov Angela si Loghin Viorica si a domnului Grigoriev Eugeniu si doi directori adjuncti
responsabili de procesul educativ in persoana doamnei Dobrea Iulia si Boian Elena.

3.7.3 Directorii adjuncti isi desfisoard activitatea in Liceu, fiind in subordinea directorului, care

elaboreazi fisa postului, in concordantd cu atributiile stabilite prin prezentul regulament.

3.7.4 Directorul adjunct responsabil de procesul instructiv are urmétoarele atributii:

consemneazi absentele si intirzierile de la serviciu ale personalului didactic, personalului
didactic auxiliar §i nedidactic;

monitorizeaza si organizeazi procesul educational, asigurdnd calitatea realizérii lui,

Intocmegste orarul activitatilor educationale din Liceu §i asigurd respectarea lui,

coordoneazi si tine la evidentd orele inlocuite, elaboreazd tabelul de salariu, propus spre
avizare directorului;

participd la repartizarea sarcinii didactice personalului didactic;

monitorizeazi organizarea procesului educational prin asistente la ore, verifici proiectele
didactice;

participd la aprecierea nivelului de pregitire a cadrelor didactice pentru lectii, la evaluarea
calititii demersului educational, la determinarea relevantei relationarii profesor-elev si a impactului
educational al activitatilor extragcolare/ extracurriculare desfasurate;

coordoneazi si monitorizeazi activitatea Comisiilor metodice din Liceu;

coordoneazi elaborarea unui sistem institutional de evaluare si asigurd functionalitatea lui, Tn
special, la probele de evaluare sumativa gi finald aplicate in Liceu;

valideazd instrumentarul de evaluare sumativa aplicat in Liceu;

asigurd aplicarea intocmai a Planului-cadru de Invitimant, Proiectului individual de dezvoltare
a Liceului si a curricula gcolare;

coordoneazd activitatea de formare profesionald continud,

este responsabil de organizarea §i desfisurarea olimpiadelor, concursurilor la disciplinele
scolare;

este responsabil de desfigurarea regulamentard a activitdtii Liceului, conform prezentului
Regulament.

3.7.5 Directorul adjunct responsabil de procesul educativ are urmatoarele atributii:

participd la realizarea managementului educational la nivel de Liceu;

coordoneazd activitatea institutiei In deplind sigurantd;

consemneazi zilnic, in condica de prezentd, absentele si Intarzierile de la lectii ale elevilor;

coordoneazid si monitorizeazi activitatea profesorilor-diriginti i a conducétorilor de cerc;

stabileste relatii de parteneriat ale Liceului,

coordoneazi i monitorizeaz3 activitatea Comisiei metodice a dirigintilor, Consiliului elevilor;

asigurd relevanta relationdrii profesor-elev §i a impactului educational al activitailor
extragcolare/ extracurriculare desfagurate la nivel de Liceu;

coordoneazi activititile de prevenire, identificare, raportare, referire §i asistentd in cazurile de
abuz, neglijare, exploatare a copilului,

este responsabil de organizarea §i desfasurarea concursurile extragcolare §i extracurriculare la
nivel local, raional/ municipal si national;

este responsabil de evidenta si scolarizarea minorilor din districtul gcolar arondat Liceului,

este responsabil de desfisurarea regulamentard a activitdtii Liceului, conform prezentului
Regulament.

3.7.6 Directorii adjuncti ai Liceului sunt responsabili de:

activitatea Liceului in conformitate cu standardele de calitate in Tnvétdmintul secundar general,

calitatea orelor Tnlocuite;

elaborarea orarului lectiilor, activitatilor extracurriculare cu respectarea cerintelor didactice si
sanitaro-igienice specifice categoriei de virstd,

elaborarea orarului tezelor semestriale si coordonarea lui cu DGETS,;
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- corectitudinea si acuratetea completirii cataloagelor si-a altor documente scolare privind
evidenta rezultatelor gcolare ale elevilor.

3.7.7 Directorii adjuncti ai Liceului au urmatoarele imputerniciri:

- monitorizeazi si evalueazi nivelul de formare a competentelor curriculare §i ritmicitatea
parcurgerii materiei de studiu la disciplinele de invitdmant;

- evalueazi activitatea personalului didactic §i didactic auxiliar.

. 3.8 PERSONALUL DIDACTIC

3.8.1 In Liceu activeazi personal didactic din care fac parte: invétitori, profesori, psiholog,
conducitori de cerc.

3.8.2 Posturile didactice in Liceu se ocupd prin concurs. Concursul de ocupare a locurilor vacante se
organizeazd in incinta Liceului in baza metodologiei aprobate de Ministerul Educatiei. La
concursul pentru ocuparea unui post didactic poate participa orice candidat care indeplineste
conditiile de eligibilitate prevézute de legislatia in vigoare.

3.8.3 Activitatea personalului didactic este organizatd in conformitate cu legislatia in vigoare, in baza
reglementérilor contractului individual de munca si prezentului Regulament.

3.8.4 Personalului didactic i se interzice si aplice pedepse corporale sau s agreseze verbal, psihic sau
fizic elevii gi/sau alte cadre didactice.

3.8.5 Personalului didactic i se interzice primirea de bani sau de alte foloase sub orice formd din partea
elevilor, familiilor acestora, precum si din partea organizatiilor obstesti ale parintilor.
Nerespectarea prevederii respective, constituie abatere disciplinard si se examineazd de Consiliul
de etici sau de organele abilitate de cercetarea contraventionald sau penald, 1n functie de
graviditatea actiunii.

3.8.6 Cadru didactic de sprijin - Vartic Mariana are urmétoarele atributii:

faciliteazd si sustine incluziunea educationald a copilului cu cerinte educationale speciale in
mediul de Invitare;

- participd in comun cu comisia multidisciplinard intragcolard, cadrele didactice, alti specialisti
la: elaborarea Planului Educational Individualizat si realizarea acestuia, evaluarea, revizuirea si
actualizarea Planului Educational Individualizat;

- colaboreazi cu cadrele didactice, alti specialigti pentru realizarea obiectivelor planului
educational individualizat si stabilirea modalitatilor concrete de lucru cu copiii cu cerinte
educationale speciale;

- realizeazi activitti de recuperare educationald individuale sau In grup, asistd copilul cu cerinte
educationale speciale in pregétirea temelor pentru acasa,

- propune si realizeazd materiale didactice individualizate in functie de dificultdtile de Tnvatare
ale copiilor;

- coordoneazi activitatea centrului de resurse in educatia incluziva n institutia de Tnvatdmint;

- acordd consultanta si colaboreazd cu familiile copiilor cu cerinte educationale speciale;

- participd in activitdti de informare/formare a cadrelor didactice in probleme de educatie
incluziva, de diseminare a cunostintelor si experientelor cu privire la asistenta copiilor cu cerinte
educationale speciale.

3.8.7 Psihologul institutiei — Manole Nicoleta are urmétoarele atributii:
identificd/adapteazi /elaboreazd metode si instrumente de evaluare si asistentd psihologica a

copiilor;
realizeaza evaludri si reevaludri periodice ale copiilor inclugi in programele de asistentd,
organizeazi si desfigoard activitati de consiliere psihologicd, individual si in grup a elevilor,

cadrelor didactice, altor specialisti, a parintilor;
formuleazd recomandari Tn procesul de elaborare a Planului educational individualizat;

- participd la elaborarea recomandirilor metodice pentru cadrele didactice de la clasd impreund
cu alfi specialisti in probleme de abordare a copiilor cu cerinte educationale speciale;

- organizeaza §i realizeaza activitati de informare/formare in domeniul de competenta.

In situatii de urgentii, precum suspiciuni de abuz, violentii, autovitimare sau alte riscuri majore
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asupra sinititii sau sigurantei elevului, psihologul scolar are dreptul si obligatia de a interveni
imediat, urmand si informeze conducerea institutiei gi organelor competente, conform cadrului
normativ, indiferent de acordul pirintelui. Toate activitiitile psihologului scolar se realizeaza cu
respectarea confidentialititii a principiilor etice profesionale si a legislatiei in vigoare privind
protectia datelor cu caracter personal.

3.8.8 Personalul didactic are urmatoarele drepturi:

sd beneficieze de conditii optime de muncd,

s4 i se respecte demnitatea personald §i statutul de profesor;

si-si exprime liber opinia profesionald vizind procesul de predare-invitare-evaluare in
concordantd cu componentele Curriculumului National,

si i se asigure condifii eficiente pentru desfdgurarea activittii profesionale, pentru
perfectionarea continua,

sd manifeste initiativd profesionald in realizarea procesului educational: alegerea tehnologiilor
de predare, evaluarea performantelor elevilor conform finalitdtilor educationale, participarea la
eficientizarea procesului educational, promovarea activititilor de cercetare, de orientare civicd si
de dezvoltare comunitari a elevilor, organizarea laboratoarelor, cenaclurilor, cercurilor pe interese,
publicatiilor gcolare, etc., conform legislatiei in vigoare;

s participe la conducerea Liceului, inclusiv prin alegerea democraticd a reprezentantilor in
organele de conducere, administrative §i consultative ale Liceului,

s3 beneficieze de inlesniri stabilite de legislatia in vigoare;,

si faci parte din asociafii §i organizatii sindicale, profesionale, culturale, nationale si
internationale, precum si din organizatii politice legal constituite.

3.8.9 Personalul didactic are urmétoarele obligatii:

s respecte prevederile Codului de eticd al cadrelor didactice, aprobat de MEC.

si participe la programe de formare continud, in conformitate cu specificul activitatii §i cu
reglementdrile In vigoare pentru fiecare categorie;

si cunoascd, impirtiseasca si sd promoveze idealului educational, principiile fundamentale ale
educatiei, politica educationala a statului;

s4 organizeze si si desfigoare eficient procesul educational la disciplina de studiu predata si la
nivel de Liceu;

si desfdgoare activitatea educationald in siguranta,

si cunoascd si si aplice Planul-cadru de invdtdmant, curricula gcolare, pentru institutiile de
invatimant primar, gimnazial §i liceal, elaborate de MEC, manualele scolare si literatura
pedagogica de referintd;

s elaboreze proiectarea didacticd vizand parcursul anual la disciplind conform cerintelor MEC:

a) si elaboreze proiecte didactice pentru lectii si activitafi extrascolare;

b) sd organizeze i si asigure realizarea optimald a orelor la clasa,

c) sa asigure eficacitatea procesului educational la nivel de Liceu;

d) si stimuleze activitatea independentd §i de colaborare, initiativa, capacitafile creative ale
elevului in procesul de Invatare;

e) sid asigure securitatea vietii si sdnatdtii elevilor in cadrul lectiilor si activitdfilor extragcolare
(cercuri pe interese, tabere specializate, excursii, etc.);

f) si desfasoare preselectiile pentru participarea elevilor la olimpiade si concursuri gcolare;

g) si participe la sedintele Consiliului Profesoral, sedintele §i activititile Comisiei metodice,
Consiliului dirigintilor si la solicitare, la sedintele §i activitatile Consiliului de Administratie;

h) si prezinte, la inceput de an scolar, avizul medical si rezultatele analizelor medicale privind
examenul clinic, examenul pulmonar, examenul psihologic conform cerintelor /normelor
sanitaro-igienice in vigoare;

i) sd organizeze si desfdgoare ore de dirigentie;

j) si organizeze consultafii cu elevii claselor absolvente la disciplina predatd, conform orarului
stabilit de conducerea Liceului,

k) sé colaboreze cu familiile elevilor;
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1) si se autoinstruiascd, in permanentd. in domeniul specialititii, a psihopedagogiei si a metodicii
predarii disciplinei;

m) si participe la activititile de interasistentd organizate in Liceu sau 1n afara ei;

n) si respecte normele de eticd, cultivind, prin propriul exemplu, valorile §i principiile esentiale
pentru construirea unui stat de drept, precum integritatea, onestitatea, corectitudinea, dreptatea,
echitatea, umanismul, generozitatea, hirnicia, patriotismul §i alte virtuti;

0) si manifeste comportament nonviolent in activitatile educationale si 1n viata cotidiand,

p) sd-gi onoreze toate obligatiile previzute in Codul Educatiei, alte acte normative in vigoare,
precum i stipulate in figa postului.

q) si informeaze elevii din clasi despre toate formele de violentd si manifestdrile
comportamentale ale acestora, persoanele si institutiile la care se pot adresa atunci cand sunt
supusi unui act de abuz;

r) si discute cu copii, individual si In grup, despre siguranta/ bunastarea lor emotionald si fizica
acasd/ in familie si 1n institutie, precum si in alte locuri frecventate de elevi,

s) sd comunice imediat directorului sau coordonatorului din institutie despre orice caz suspect sau
confirmat de abuz, neglijare, exploatare sau traffic al copilului din partea semenilor sau a
adultilor;

t) si intervind pentru a stopa cazurile de abuz si neglijare a copilului si/sau sd solicite ajutor in
cazul 1n care nu poate intervene de sine statétor.

3.8.10 Atestarea cadrelor didactice, acordarea de grade didactice se efectueazad conform prevederilor

Regulamentului de atestare a cadrelor didactice din invitdmdntul prescolar, primar, special,
complementar, secundar si mediu de specialitate, aprobat de MECC prin Ordinul nr. 1091 din
07 octombrie 2020 si modificérile ulterioare.

3.8.11 Activitatea psihologului Manole Nicoleta si a cadrului didactic de sprijin - Vartic Mariana in

Liceu este reglementatd prin Regulamentul serviciilor: psihologului, psihopedagogului,
logopedului, kinetoterapeutului, pedagogului social, cadrului didactic de sprijin, aprobat de
MEC.

3.9 PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR

3.9.1 In Liceu activeazi in calitate de personal didactic auxiliar bibliotecarul scolar.
3.9.2 Bibliotecarul gcolar este subordonati directorului Liceului.
3.9.3 Bibliotecarul scolar — Jolondcovschi Mariana 1n institutie are urmétoarele obligatii:

organizeazd activitatea bibliotecii, asigurd functionarea acesteia i completarea conform
necesitatilor institutiei a fondului de carte;

indruma lectura, studiul §i ajuti la elaborarea lucrdrilor/ proiectelor elevilor, punand la
dispozitia acestora instrumente de informare, respectiv figiere, cataloage, liste bibliografice etc.,
care sd le inlesneascd o orientare rapidd in colectiile bibliotecii;

sprijind informarea si documentarea rapida a personalului didactic;

participd la stagiile si activitatile specifice de formare continua,

gestioneazd fondul de manuale al Liceului, conform schemei de inchiriere, aprobatd de MEC;

organizeazd si/sau participa la desfagurarea de actiuni specifice: lansari de carte, intalniri
literare, simpozioane, vitrine si expozitii de carti, standuri de noutdti editoriale sau de colectii de
carte, prezentdri de manuale gcolare etc.

sd comunice imediat directorului sau coordonatorului din institutie despre orice caz suspect sau
confirmat de abuz, neglijare, exploatare sau trafic al copilului din partea semenilor sau a adultilor;

s3 intervind pentru a stopa cazurile de abuz si neglijare a copilului si/sau sd solicite ajutor in
cazul 1n care nu poate interven de sine stétator;

3.9.4 Atributiile personalului didactic auxiliar sunt stipulate in figele de post aprobate de citre

directorul Liceului.
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3.10.1

3.10.2
3.10.3
3.10.4

3.10.5
3.10.6
3.10.7

3.10 PERSONALUL NEDIDACTIC
In Liceu activeazi personal nedidactic din care face parte: secretarul, asistentul medical,
administratorul de patrimoniu, administratorul financiar (contabil), precum si alt personal
administrativ gospodiresc, auxiliar si de deservire cu titluri de functii conform Clasificatorului
ocupatiilor din Republica Moldova.
Secretarul este subordonat directorului Institutiei;
Secretariatul n Liceu functioneazi pentru elevi, parinti, personalul angajat.
Secretarul Liceului, Sorocean Angela - este responsabil de:
completarea documentatiei scolare conform atributiilor delegate de director;
perfectarea, pistrarea si eliberarea documentelor de uz intern §i extern ale Liceului;
arhivarea tuturor documentelor scolare;,
transmiterea regulamentard a documentelor gcolare la Arhiva de Stat.
Asistentul medical al Liceului este subordonat directorului Liceului.
Programului de lucru al asistentului medical al Liceului este aprobat de director.
Asistentul medical al Liceului, Rosca Varvara si Carp Elena- este responsabil de:
activitatea Comisiei de triere in Liceu,
coordoneazi activitatea de sigurantd a liceului in contextul pandemiei de post-COVID-19;
accesul la muncd personalului angajat al Liceului,
verifici respectarea cerintelor sanitaro igienice de intretinere a institutiilor de Inva{amint,

stabilite de Ministerul Sanatatii si MEC,;

acordd asistentd medicali primard elevilor §i personalului angajat al Liceului in caz de

necesitate;

3.10.8
3.10.9

participd la organizarea activitdtilor de educatiei pentru sdnatate;

organizarea examenului medical complex al elevilor din Liceu,

perfecteazi si prezintd informatii despre starea santdtii elevilor.

Administratorul de patrimoniu este subordonat directorului Liceului.

Administratorul de patrimoniu Isac Ludmila - este responsabil de:

gestionarea si de intretinerea bazei materiale a Liceului,

coordoneazd activitatea de siguranta;

coordoneazd activitatea personalului auxiliar de intretinere al Liceului;

este responsabil de evidenta si pastrarea inventarului mobil si imobil al Liceului;

este responsabil de completarea registrului de evidenta contabila a bunurilor mobile si imobile;
elaboreaza programul de lucru al personalului auxiliar de Intretinere al Liceului si il propune

spre aprobare directorului;

stabileste sectoarele de lucru ale personalului de Ingrijire in functie de nevoile Liceului, in caz

de necessitate directorul poate schimba aceste sectoare.
3.10.10 Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul de intrefinere subordonat in alte

activitati decat in cele necesare Liceului.

3.10.11 Serviciul contabilitate este realizat de contabil si este subordonat directorului Liceului.
3.10.12 Serviciul de contabilitate este responsabil de organizarea §i desfdsurarea activitdtii financiar-

contabile a Liceului, in conformitate cu dispozitiile legale Tn vigoare.

3.10.13 Administratorul financiar (contabilul) are urmétoarele atributii:

organizeazi, indrumi, conduce, controleazi i raspunde de desfdsurarea activititii financiar-

contabile a Liceului, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

gestioneazi intregul patrimoniu al Liceului, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare,

regulamentul intern §i hotérérile Consiliului de Administratie;

intocmeste proiectul de buget si raportul de executie bugetard, conform normelor metodologice

de finantare a institutiilor de invatimint general elaborate de Ministerul Finantelor;

raispunde de consemnarea in documente justificative a oricdrei operatii, care afecteazd

patrimoniul Liceului si de Inregistrare In evidenta contabild a documentelor justificative, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

raspunde de efectuarea inventarierii generale a patrimoniului Liceului, in situatiile prevdzute de
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lege si/ sau la solicitarea Consiliului de Administratie;

organizeazi i participi la intocmirea lucrdrilor de Inchidere a exercitiului financiar - contabil,

asigurd si rispunde de indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale Liceului fatd de bugetul de stat,
de bugetul local si fatd de terfiari;

supervizeazd implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului
informational;

avizeazi, in conditiile legii, proiectele de contracte sau de hotariri ale consiliului de
administratie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeaza fondurile sau patrimoniul
Liceului;

asigurd si gestioneazd documentele §i instrumentele financiare cu regim special,

intocmeste, cu respectarea normelor legale in vigoare, instrumentele privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevdzute de normele
legale in materie;

exercitd orice alte atributii si responsabilitati, previzute de legislatia in vigoare, respectiv de
catre Consiliul de Administratie.

comunicd imediat directorului sau coordonatorului din institutie despre orice caz suspect sau
confirmat de abuz, neglijare, exploatare sau traffic al copilului din partea semenilor sau a adultilor;

intervine pentru a stopa cazurile de abuz si neglijare a copilului si/sau si solicite ajutor in cazul
in care nu poate intervene de sine stétator;

3.10.14 Posturile nedidactice in Liceu se ocupé conform prevederilor legislatiei In vigoare.

3.11 DIRIGINTELE

3.11.1 Activitatea educationald la fiecare clasi este coordonatd de un diriginte numit de director, la

propunerea sefului Comisiei metodice a dirigintilor.

3.11.2 Dirigintele indeplineste urmétoarele atributii:

organizeazi orele de dirigentie si alte activititi ce contribuie la dezvoltarea personalititii
elevului;

oferd consiliere 1n carierd §i orientare profesionald ale elevilor;

monitorizeazi frecventa elevilor, identifici §i analizeazd cauzele absentelor elevilor si
intreprinde actiuni corespunzitoare pentru Tmbunatétirea frecventei,

coordoneazd activitatea elevilor in deplind siguranta ;

analizeazd periodic situatia scolard a elevilor, insistdnd la mobilizarea acestora in vederea
indeplinirii optimale a obligatiilor regulamentare;

colaboreazd cu toti profesorii care predau la clasa in vederea eficientizdrii procesului
educational;

participd la educatia igienico-sanitard a elevilor;
copilului si raportérii cazurilor suspecte sau confirmate de abuz;

informeaza elevii din clasa despre toate formele de violenfi s§i manifestirile
comportamentale ale acestora, persoanele si institutiile la care se pot adresa atunci cind sunt
supusi unui act de abuz;

discuta cu copiii, individual §i in grup, despre siguranta/ bunistarea lor emotionala si
fizica acasa/ in familie i in institutie, precum gi in alte locuri frecventate de elevi;

s comunice imediat directorului sau coordonatorului din institutie despre orice caz

suspect sau confirmat de abuz, neglijare, exploatare sau trafic al copilului din partea

semenilor sau a adultilor;

intervine pentru a stopa cazurile de abuz si neglijare a copilului gi/sau s solicite ajutor in
cazul in care nu poate intervene de sine stit:itor.

organizeazd si conduce activitatea clasei, tindnd cont de problemele pe care le impune viata,
precum si de sarcinile educative ale Liceului;

contribuie, in parteneriat cu alte cadre didactice, la organizarea §i desfasurarea activitatilor
extragcolare;
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asigurd conexiunea cu pirintii elevilor, 1i informeazi despre rezultatele obtinute de elevi la

invatiturd, absentele nemotivate, alte forme de abatere de la prevederile Regulamentului,

- aduce la cunostintd elevilor si parintilor acestora Regulamentul Intern al liceului si continutul
prezentului ordin.

- introduce agenda clasei pentru insemniri si observatii referitor la intdrzieri, frecventd si
comportament in cadrul orelor §i pauzelor.

- organizeazi sedinte cu parintii de cel putin patru ori pe durata anului gcolar

- este responsabil de crearea mediului favorabil de acomodare/ adaptare a elevilor nou-veniti in
colectivul de elevi,

- calculeaza media generald a fiecdrui elev;

- completeazd dosarele elevilor, catalogul clasei cu datele personale ale elevilor, precum si alte
formulare si acte de scolarizare;

- informeazd Consiliul Profesoral despre activitatea desfdsuratd in clasa pe care o conduce;

raspunde de baza materiald a cabinetului pus la dispozitie.

IV. ELEVII
4.1. DOBANDIREA CALITATII DE ELEV
4.1.1 Orice persoani care este inscrisd In Liceu §i participd la activitatile organizate de aceasta, are
calitatea de elev.
4.1.2 In invatamintul primar (clasele I-a IV-a) si in invdtimantul gimnazial (clasele a V-a - a 1X-a),

calitatea de elev se dobandeste in urma solicitirii scrise adresate de périnti sau alti reprezentanti
legali citre directorul Liceului, conform districtului gcolar, in limita numdrului de locuri
disponibile conform Planului de scolarizare.

Inmatricularea elevilor in clasa a X-a de liceu se face in baza rezultatelor obtinute la concursul
de admitere in Invitimantul liceal, organizat in baza Metodologiei de admitere a elevilor in
invégiimantul liceal, aprobat prin ordinul MEC nr. 190 din 22.02.2024, conform ordinului MEC
241 din 25.02.25.

4.1.3 Candidatii admisi in invitimantul liceal, care nu se prezintd la lectii pana la data de 15
septembrie a anului in curs sau nu inainteazd directorului Liceului acte pentru justificarea
absentei, sunt considerati retragi.

4.1.4 Locurile vacante in toate clasele liceale, se completeaza, anual, in ultima decadd a lunii august,
conform termenelor stabiliti de MEC, cu urmaétorii candidati in ordinea descrescdtoare a
mediilor generale de concurs.

4.1.5 Inmatricularea elevilor reintorsi de la studii se face cu acordul MEC, la cererea solicitantului, cu
prezentarea situatiei gcolare de la Intoarcerea din striindtate.

4.1, EXERCITAREA CALITATII DE ELEV

4.1.1.Calitatea de elev se exercitd prin frecventarea §i participarea obligatorie la orele de curs, a
activititilor extracurriculare si extragcolare existente in programul Liceului.
4.1.2.Evidenta prezentei elevilor la fiecare ord de curs se face de cétre profesor care consemneaza in
catalogul scolar, in mod obligatoriu, fiecare absenta.
4.1.3. Absentele datorate imbolndvirii elevilor, bolilor contagioase din familie sau altor cazuri de fortd
exceptionale, dovedite cu acte justificative, sint considerate motivate.
4.1.4.Motivarea absentelor se efectueaza pe baza urmétoarelor acte:
- adeverintd eliberatd de medicul cabinetului gcolar sau de medicul de familie;
- adeverintd sau certificat medical eliberat de institutia medicald, in cazul in care elevul a fost
internat in spital, avizat(d) de medicul gcolar;
- cererea scrisi a elevului sau a pirintelui/reprezentantului legal al acestuia (ciclul primar),
adresatd si aprobata de directorul Liceului, in urma consultarii cu dirigintele clasei.
4.1.5.Motivarea absentelor se face de citre diriginte, in ziua prezentdrii actelor justificative.
4.1.6. Actele, in baza carora se face motivarea absentelor, se prezentd in termen de maxim 7 (sapte)
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zile de la reluarea frecventei elevului si se pastreazi de catre diriginte pe tot parcursul anului
scolar. Nerespectarea termenelor prevdzute in prezentul punct atrage, de reguld, declararea
absentelor ca nemotivate.

4.1.7.La cererea scrisd a Institutiilor cu profil sport/arte, a structurilor nationale sportive §i aprobarea
DGETS se consider motivate absentele elevilor care participd la cantonamente §i la
competitii/expozitii de nivel local, national si international, cu conditia recuperdrii continuturilor
curriculare, Tn modul stabilit de administratie, in vederea incheierii situatiei gcolare.

4.1.8.La solicitarea scrisdi a pdrintilor, adresatd dirigintelui/invétatorului, se pot motiva 7
zile/semestrial pentru probleme personale.

4.2, MISCAREA/TRANSFERUL ELEVILOR

4.2.1.Elevii din nvatimant general au dreptul si se transfere de la o institutie la alta, de la o filierd la
alta, de la un profil la altul, de la o form3 de invdtdmant la alta, in conformitate cu prevederile
prezentului regulament.

4.2.2. Transferurile din institutiile de invitdmant primar si secundar se aprobd de cétre Organul local de
specialitate in domeniul nvatamantului al administragiei publice locale de nivelul doi, in
subordinea ciruia se afld Instituia solicitatd pentru transfer, prin coordonarea prealabild a
directorilor celor doua institutii de Invatamint.

4.2.3. Transferul elevilor din clasele X-XII se efectueazd in perioada intersemestriald sau a vacantei de
vara.

4.2.4.1n ciclul primar (clasele I-a - a IV-a) si in ciclul gimnazial (clasele a V-a — a IX-a), elevii se pot
transfera, in perioada vacantelor, dupd cum urmeaza:

- in cadrul Liceului, de la o clasd la alta, In limita efectivelor de elevi la clasd, stabilitd de

DGETS;
- de la o institutie de invatdmant la alta, in limita efectivelor de elevi la clasa, stabilitd de
Organului local de specialitate in domeniul invatamintului.

4.2.5.Elevii gemeni se pot transfera in clasa celui cu media mai mare, sau invers, la cererea acestora.

4.2.6. Transferul elevilor in timpul anului gcolar se poate efectua in urmatoarele situatii:

- la schimbarea domiciliului;

- in cazul unei recomandari medicale acordate pe baza unui diagnostic definitiv stabilit;

- la/de la un profil la altul;

4.2.7.Elevii din clasa a X-a se pot transfera numai dupd primul semestru, daci media lor de admitere
este cel putin egald cu media ultimului admis la profilul pentru care se solicitd transferul. In
situatii medicale deosebite, elevii din clasele a X-Xl-a pot fi transferati §i in cursul primului
semestru sau inainte de Inceperea acestuia, pe baza avizului comisiei medicale, cu respectarea
conditiei de medie mentionate anterior.

4.2.8.Elevii din clasele a X-a - a XII-a se pot transfera la clasele la care media lor din ultimul an este
cel putin egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicita transferul, cu aprobarea
Consiliului Profesoral.

4.2,9.Elevii din clasele absolvente a XII-a pot fi transferati numai dupd primul semestru, doar la
acelagi profil, in perioada vacantei, cu péastrarea Limbii stréine I §i cu acordul DGETS. Dupad 15
ianuarie orice transfer in clasele absolvente este interzis.

4.2.10. Elevii din ciclul liceal se pot transfera, pastrind forma de Invatimant i limba strdind I, astfel:

- in cadrul Liceului de la o clasi la alta la acelasi profil, in baza ordinului directorului Liceului;

- de la un profil la altul in perioada vacantei (numai in clasa a X-a si dupd semestrul I al clasei a

XI-a, in perioada vacantei), dupd promovarea probelor de diferentd, in limita efectivelor de elevi la

clasa, stabilitd in Liceu;

de la un liceu la altul, respectand profilul;
de la un liceu la altul, schimband profilul (numai n clasa a X-a si dupa semestrul I al clasei a

Xl-a, in perioada vacantei), dupd promovarea probelor de diferentd, in limita locurilor disponibile

din Liceu in modul stabilit in prezentul Regulament.

4.2.11. Nepromovarea uneia dintre probele de diferentd, in termenii stabiliti de DGETS, anuleazi
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dreptul la transfer.

4.2.12. Dupi aprobarea transferului, Liceul este obligat sa solicite situatia scolard a elevului trnsferat in
Liceu in termen de 5 zile lucritoare. Elevul nu este inscris in catalog, pand la primirea situatiei
scolare de citre Liceu gi emiterea ordinului directorului.

4.2.13. Liceul este obligat si elibereze solicitantului la transfer 1n altd institutie situatia gcolara.

4.2.14. Probele de diferentd desfisurate in urma transferului, in caz de necesitate, au loc pand la
incheierea semestrului in curs.

4.2.15. Comisia pentru lichidarea diferentelor/restantelor se constituie prin ordinul directorului
Liceului.

4.2.16.Probele de diferentd/ restanti vor fi elaborate de Comisiile metodice, conform ariilor
curriculare din Liceu si aprobate de cdtre director, in baza continuturilor curriculare si
prevederilor Planului-cadru in functie de profil/ clasa respectivd si de perioada ce nu a fost
studiatd de candidat.

4.2.17.Probele de diferentd se sustin separat pentru fiecare semestru al anului de studiu. Nu se sustin
probe de diferentd pentru disciplinele din curriculumul la decizia scolii.

4.3, DREPTURILE ELEVILOR

4.3.1.1n Liceu sunt respectate drepturile si libertitile conferite de calitatea de elev.

4.3.2.Elevii Liceului se bucuri de toate drepturile legale. Nici o activitate organizatd de/sau in liceu nu

poate leza demnitatea sau personalitatea elevilor.

4.3.3.In Liceu sunt interzise pedepsele corporale, aplicarea sub orice forma a metodelor de violentd

fizica sau psihica.

4.3.4.Elevii din Liceu beneficiazd de invitimant gratuit, lista lor se aprobd la sedinta Consiliului

Profesoral.
4.3.5.Elevii au dreptul si opteze, conform legii, pentru tipul si forma de invatamant pe care le vor
urma §i si aleagd parcursul scolar corespunzitor intereselor, pregitirii si competentelor lor.
Pentru elevii minori, acest drept se exercitd de cétre parintii/ reprezentantii legali ai copiilor.
4.3.6.Pe durata studiilor in Invatamantul general elevii beneficiaza de asistentd psihopedagogicd si
medicald gratuita.

4.3.7.Elevii pot utiliza gratuit, sub indrumarea profesorilor, baza materiald de care dispune liceul.

4.3.8.Elevii au dreptul:

- sd 1si expuna liber opiniile, convingerile si ideile;

- si fie evidentiati si si primeascd premii §i recompense, pentru rezultate deosebite obtinute la
activitafile scolare si extragcolare, precum §i pentru atitudine civicd exemplard;

- sd fie asigurati cu manuale gcolare prin schema de inchiriere;

- s participe la proiecte §i/ sau programe nationale §i/ sau internationale la care este parte Liceul;

- si participe la activitafi stiintifice, culturale, artistice §i sportive organizate la nivel republican,
la nivelul structurilor educationale conexe DGETS si in Liceu, cu respectarea prevederilor lor
functionale;

- si beneficiazi, In conditiile legii, de asisten{d medicald, asistenta cadrului didactic de sprijin si
alte Tnlesniri (servicii de alimentatie) acordate la decizia autoritétilor publice locale;

- si fie alesi i sd participe in componenta organelor de conducere ale Liceului;

- si fie alesi si sd participe In componenta organelor de autoconducere scolard. In Liceu se
constituie si functioneazd Parlamentul Liceului, format din liderii elevilor de la fiecare clasd de
gimnaziu si liceu. Consiliul elevilor 1§i desemneazi reprezentantii pentru a participa, cand este
cazul, la sedintele Consiliului de Administratie al Liceului.

- si beneficieze de conditii optime in organizarea procesului educational, de garantii privind
viata si securitatea in timpul aflarii in Liceu, precum si in timpul activitatilor la care participa ca
delegat;

- s participe la evaluarea §i promovarea calitdtii Invatdmantului, n conditiile stabilite de lege;

- sd participe la reuniuni i actiuni care se vor exercita in afara activitétilor gcolare cu aprobarea
directorului Liceului, la cererea motivata a grupului de initiativa,
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si participe la activitatile extracurriculare organizate de liceu precum §i la cele organizate in
cadrul cluburilor copiilor, cluburilor §i bazelor sportive, de agrement etc.
si beneficieze de alte drepturi, garantii si facilitdti, conform actelor normative in vigoare.

4.3.9. In Liceu este garantatd, conform legii, libertatea elevilor de a redacta si difuza reviste sau alte

publicatii scolare proprii cu exceptia acelora care contin elemente care afecteazd siguranta
nationald, ordinea publicd, sinitatea si moralitatea, drepturile si libertdtile cetdtenesti,
prevederile prezentului Regulament.

4.4, OBLIGATIUNILE ELEVILOR

4.4.1. Elevii din Liceu au urmétoarele obligatii:

s3 respecte Regulamentul de organizare si functionare al Liceului;

sd frecventeze, in mod obligatoriu, orele de curs si s& participe la activitdtile extragcoalre i
extracurriculare, organizate in Liceu pe durata invatdmaéntului obligatoriu;

sd respecte normele de sigurantd n liceu,

sa nu Intarzie la ore;

si depund un efort real pentru asimilarea cunostintelor, dezvoltarea facultitilor intelectuale,
formarea priceperilor si deprinderilor teoretice §i practice necesare pentru integrarea in forme
superioare de instruire sau in cdmpul muncii;

si demonstreze, prin examindri orale §i scrise, competente specifice disciplinelor scolare si
competente cheie-transversale specifice treptei de scolaritate.

s# sustind, prin examindri orale si/sau scrise, lichidarea restantelor la disciplinele gcolare pentru
perioada absentatd motivat gi/sau nemotivat mai mult de 10 ore;

s# aibd o tinutd vestimentard si exterior decent (culoarea vestimentatiei: costum albastru-inchis
si bluza/camasd albd),

si manifeste un comportament respectuos in raport cu personalul de conducere, cadrele
didactice, auxiliare si nedidactice, precum si fatd de colegi,

si dea dovadi de un comportament adecvat in Liceu, In familie i n locurile publice;

s utilizeze cu acuratete manualele scolare primite prin schema de Inchiriere si si le restituie in
stare buna, la sfirgitul anului de studii;

s& pastreze imobilul, mobilierul i utilajul Liceului;

si respecte normele de tehnicd a securitdtii, de prevenire §i stingere a incendiilor, cele de
protectie civild i protectia mediului, regulile de circulatie;

si depoziteze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, in spatii special amenajate la
dirigintele de clasi sau in cutia/husa pentru telefoane din cabinetul in care isi desfdsoard
activitatea.

4.4.2. Elevii trebuie sd aibd o comportare civilizata si o tinutd decentd 1n incinta liceului.
4.4.3. Tinuta elevilor in incinta gcolii trebuie si fie decenta:

elevii vor purta pantalon/fustd de culoare albastru inchis si tricou/bluzd albd sau albastra,
pantofi de culoare neagra sau albé,

4.4.4. Elevii trebuie sd cunoasca §i s respecte:

legile statului;

prevederile prezentului Regulament;

regulile de circulatie;

normele de sdnjtate si securitate In muncd, de prevenire §i de stingere a incendiilor;
normele de protectie civila,

normele de protectie a mediului.

4.4.5. Este interzis elevilor:

si facd inscrieri in documentatia gcolard (cataloage, dosare personale), sd distrugd documentatia
scolara (cataloage, agenda elevului etc);

sé deterioreze bunurile din patrimoniul Liceului;

si profaneze simbolurile nationale si ale organizatiilor internationale;

si organizeze §i sd participe la actiuni politice §i de protest, ce afecteazd activitatea liceului si
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frecventa la cursuri a elevilor;

sd blocheze ciile de acces 1n spatiile de Inva{dmant;

s detind si si consume droguri, biuturi alcoolice i tigdri, precum si sd participe la jocuri de
hazard;

si introducd, in perimetrul Liceului, orice tipuri de arme sau alte instrumente, petarde, etc,,
care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizicd §i psihicd a colectivului de elevi §i a
personalului Liceului;

sa posede si sa difuzeze materiale cu caracter obscen gi/sau pornografic;

sd utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, a examenelor si concursurilor ( in
cazul in care telefonul este depistat la elev in timpul orelor de curs, se intreprind misuri
conform prevederilor din Regulamentul privind utilizarea telefoanelor mobile §i/sau a altor
echipamente de comunicatii electronice in IPLT,,Mihail Kogilniceanu);

si lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile In perimetrul
Liceului;

sa aducd jigniri si s& manifeste agresivitate in limbaj si In comportament fatd de colegi si fatd
de personalul Liceului.

sd aduci si sa difuzeze in liceu materiale care, prin confinutul lor cultiva violenta, intoleranta
sau atenteazd la independenta, suveranitatea §i integritatea nationald a {arii;

si consume guma de mestecat 1n incinta liceului si 1n sala de sport;

sd se fardeze si sa se uite in oglindd in timpul orelor;

sd se joace cu mingea 1n incinta liceului;

sd foloseascd un limbaj vulgar (Injurdturi, expresii jignitoare),

si se comporte vulgar, indecent si provocator (finutd vestimentard provocatoare, imbratisari,
Imbranciri in clasi si pe culoarele gcolii, strigéte, alergari etc);

si fumeze 1n incinta liceului (cladirea institutiei de invatdmant si curtea liceului),

s3 consume buturi alcoolice §i/sau s3 patrunda in liceu n stare de ebrietate;

s rezolve conflictele prin fortd sau prin chemarea prietenilor in incinta liceului;

sé fure, sd ingele, sd trigeze;

sd Intrprinda incercari de falsificare a notelor si de fraudare a actelor;

s realizeze oricare materiale sau sa sustind interviuri ce pot aduce prejudicii imaginii gcolii.

sd respecte scara de urcare i coborare din liceu.

4.4.6. Elevii Liceului au obligatia si poarte asupra lor agenda elevului(clasele I-IX) si a carnetului de

note (clasele X-XII), si o prezinte profesorilor pentru consemnarea notelor, intarzierilor,
precum si parintilor, pentru informare in legéturd cu situatia gcolard.

4.4.7. Elevii din Liceul trebuie sd utilizeze cu grija manualele gcolare primite prin Inchiriere §i s le

restituie In stare bund, la sfarsitul anului gcolar.

4.4.8. Elevii trbuie si sa adopte un comportament civilizat si decent in timpul recreatiei si si nu

pardseascd incinta liceului atit in timpul orelor de curs, cit si in timpul recreatiilor.

4,5, RECOMPENSE PENTRU ELEVI

4.5.1. Elevii care obtin rezultate remarcabile la invatiturd §i se disting prin comportare exemplard pot

primi urmatoarele recompense:

evidentierea facutd de diriginte 1n fata colegilor de clasa;

evidentierea facuta de director 1n fata colegilor de scoald,

comunicare verbal3 sau scrisd adresatd de diriginte sau director périntilor;
delegarea cu prioritate in excursii sau tabere de odihna;

premii, diplome, medalii, insigne;

4.5.2. Se pot acorda premii/diplome/ medalii/ insigne elevilor care:

au obtinut primele trei medii generale pe clasd, dar nu mai mici de 9.00; pentru urmétoarele trei
medii se pot acorda mentiuni;
s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu,
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- au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozitii §i la alte activitdti extragcolare

desfasurate la nivel local, raional, national sau international,

- s-au remarcat prin fapte de Tnaltd {inutd morald i civica,

- au avut, la nivelul clasei, cea mai buni frecventd pe parcursul anului gcolar.

4.5.3. Institutia de comun cu alti parteneri poate stimula activititile de performantd ale elevilor la
nivel local, national si international prin alocarea unor premii, burse din partea consiliului
reprezentativ al pirintilor, agentilor economici, fundatiilor stiintifice §i culturale, comunitatii
locale etc.

4.5.4. Acordarea premiilor la sfarsitul anului scolar se face la propunerea dirigintelui, a Consiliului
Elevilor sau a directorului liceului.

- se pot acorda mentiuni si titluri precum Diplomd de excelentd elevilor care pe parcursul anilor de

liceu au inregistrat o medie mai mare decdt 9,00, si elevilor care au obtinut performante la
concursuri, olimpiade scolare- Laureatul anului.

4.6. SANCTIUNILE APLICATE ELEVILOR

4.6.1.Elevii care sivarsesc fapte prin care se incalcd dispozitiile legale in vigoare, inclusiv
Regulamentele scolare (absentele nemotivate, intirzierile la prima ord (trei si mai mult), abaterile
de discipling), sunt convocati de Comisia Protectia Drepturilor Copilului, Tmpreuna cu périntii,
vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora i de deciziile propuse de Consiliul Profesoral
al liceului pentru anul de studii 2025-2026.

4.6.2. Abateri disciplinare se considerd faptele elevilor prin care se incalcd dispozitiile legale in
vigoare, precum si prevederile prezentului Regulamentului. Elevii care s#véarsesc abateri
disciplinare se sanctioneazi. La determinarea sanctiunilor se va lua in calcul consecintele
abaterilor disciplinare. in functie de gravitatea faptelor, sanctiunile pot fi:

- observatie orald sau cu Inscriere in Agenda elevului;

- mustrare 1n fata Consiliului Profesoral,;

- mustrare orala sau 1n scris;

- eliminarea temporara de la lectii;

- preavizarea de exmatriculare (pentru ciclul liceal);

- exmatricularea din invatiméantul liceal cu drept de reinscriere n anul gcolar urmdtor, cu

exceptia elevilor clasei a X-a, care vor sustine un nou concurs de admitere;

- exmatricularea din liceu far drept de reinscriere ulterioard Tn aceeasi institutie;

- pentru folosirea telefoanelor mobile si a altor mijloace audiovizuale in timpul orelor — retinerea si

inmanarea telefonului parintelui.

- suportarea de catre parinti/alti reprezentanti legali a cheltuielilor pentru pagubele materiale

produse 1n laborator, cabinete, séli de clasd etc.

4.6.3. Sanctiunile aplicate elevilor, indiferent de tipul lor, sunt anuntate périntilor/ altor reprezentanti
legali in formd scrisd si orald in decurs de 3 (trei) zile lucrdtoare de cétre dirigintele clasei prin
intermediul Agendei elevului/ avizului sub semnaturd. Parintii/reprezentantii legali ai elevilor
sanctionati repetat se invitd la Comisia multidisciplinard din cadrul APL de nivelul L

4.6.4. Observatia constd 1n discutie particulara Tnsotitd de obiectie critica n adresa elevului/ grupului
vis-a-vis de actiunile si faptele comise.

Sanctiunea se aplica de catre diriginte/ profesor/ invatédtor sau director/ director adjunct
Sanctiunea nu atrage si alte masuri disciplinare.

4.6.5. Mustrarea orald se aplica elevului/ grupului de elevi §i constd in observatii moralizatoare cu
solicitarea schimbdrii de comportament, atrigdndu-i atentia c&, dacd nu isi schimba
comportamentul, i se va aplica o sanctiune mai severa.

Sanctiunea se aplicd de cétre diriginte/ profesor/ invatétor sau director/ director adjunct
Sanctiunea este nsotitd de scaderea calificativului pentru comportament.

4.6.6. Mustrarea scrisd se aplica elevului §i constd in consemnarea in Registrul de ordine pentru elevi
a observatiei moralizatoare privind abaterile comportamentale constatate si restrictiile, cerintele
inaintate pentru neadmiterea repetarii lor. Mustrarea scrisd se aplicd de director la propunerea
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4.6.7.

4.6.8.

4.6.9.

4.6.10.

4.6.11.

4.6.12.

dirigintelui.

Sanctiunea se consemneazi in raportul dirigintelui prezentat Consiliului Profesoral la sférgitul
semestrului sau al anului de studii

Sanctiunea este nsotitd de scaderea calificativului pentru comportament.

Eliminarea de la lectii pe o perioadd de 3-5 zile constd in inlocuirea activitatii obisnuite a
elevului, pentru perioada aplicdrii sanctiunii, cu un alt tip de activitate, desfasurata, de regula,
in cadrul institutiei, in conformitate cu prevederile regulamentului si stabilitd, de cétre director,
la propunerea Consiliului elevilor. Dacd elevul refuza si participe la aceste activitdti, absentele
sunt considerate nemotivate §i se consemneazd in catalogul clasei.

Sanctiunea se consemneazi in registrul de ordine pentru elevi §i In dosarul personal al elevului,
precum si in raportul dirigintelui prezentat la Consiliul Profesoral la sfarsitul semestrului sau al
anului scolar, precizindu-se numarul si data ordinului emis.

Sanctiunea este Insotitd de sciderea calificativului pentru comportament.

Aceastd sanctiune nu se aplicd elevilor din Invatagmantul primar.

Preavizul de exmatriculare se intocmeste, in scris, de citre director, pentru elevii care
absenteazi nejustificat 30 de ore la diferite discipline de studiu sau 15% din totalul orelor de la
o singuri disciplind pe durata unui an de studii precum i pentru alte abateri grave (incercare de
falsificare de note, fraudare, plagiat etc..).

Preavizul de exmatriculare se Tnméneazi parintelui/reprezentantului legal sau elevului, daca
acesta a Tmplinit 18 ani, sub semnéturd.

Sanctiunea se aplicd elevilor din ciclul liceal §i se consemneazd 1n registrul de ordine pentru
elevi si in dosarul personal al elevului, in raportul dirigintelui prezentat la Consiliul Profesoral
la sfasitul semestrului sau al anului scolar, precizandu-se numaérul §i data ordinului.

Sanctiunea este nsotitd de scdderea calificativului pentru comportament.

Exmatricularea constd in eliminarea, pan3 la sfirsitul anului gcolar, a elevului din institutia de
invitdmant In care acesta studiazi. Exmatricularea poate fi:

exmatriculare cu drept de reinscriere, in anul urmétor in Liceu in acelasi an de studiu;
exmatriculare fard drept de reinscriere in Liceu;

exmatriculare din Liceu cu drept de Tnscriere in institutii de Invatdmant liceal seral.
Exmatricularea cu drept de relnscriere in anul urmitor, in Liceu in acelasi an de studiu, se
aplica elevilor din ciclul liceal, incepind cu clasa a XI-a pentru abateri grave, prevdzute de
prezentul Regulament sau aprobate de Consiliul Profesoral.

Sanctiunea se aplicd si pentru un numdr de cel putin 60 de absente nejustificate din totalul
orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor la o singurd disciplind de studiu pe durata
unui an gcolar precum si pentru alte abateri grave (incercare de fraudare de note, plagiat etc..).
Decizia de exmatriculare apartine Consiliului Profesoral al Liceului, conform
REGULAMENTULUI privind evaluarea §i notarea rezultatelor Invétérii, promovarea si
absolvirea in invdtdmantul primar si secundar, aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30
ianuarie 2020, si completat conform ordinului MEC nr. 384/2021 si ordinului MEC nr.666
/2024 1a propunerea dirigintelui, prin consultarea prealabila a directorului.

Dacd motivul sanctiondrii il reprezintd absentele nejustificate, aprobarea este condifionatd de
emiterea, in prealabil, a preavizului de exmatriculare.

Sanctiunea se consemneazi in registrul de procese-verbale al Consiliului Profesoral, in registrul
de ordine pentru elevi si in dosarul personal al elevului, in raportul dirigintelui prezentat la
Consiliul Profesoral la sfarsitul semestrului sau al anului gcolar, precizdndu-se numarul si data
ordinului.

Sanctiunea se comunicd parintelui/ tutorelui reprezentantului legal si elevului, dacad acesta a
implinit 18 ani, in scris, sub semniturd, de citre dirigintele clasei. Sanctiunea este Tnsotitd de
acordarea calificativului minim pentru comportament.

Exmatricularea fard drept de reinscriere in Liceu se aplicad elevilor din ciclul liceal pentru
abateri care aduc atingere vietii sinatitii elevilor sau personalului Liceului, apreciate ca atare
de catre Consiliul Profesoral.
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Sanctiunea se aproba de citre Consiliul Profesoral la propunerea directorului.

Sanctiunea se consemneazi in registrul de procese-verbale al Consiliului Profesoral, Tn registrul
de ordine pentru elevi si in dosarul personal al elevului, in raportul dirigintelui prezentat la
Consiliul Profesoral la sfarsitul semestrului sau al anului gcolar, precizdndu-se numérul §i data
ordinului.

Sanctiunea se comunici parintelui/altui reprezentant legal si elevului, dacd acesta a implinit 18
ani, in scris, sub semniturd, de citre dirigintele clasei.

Sanctiunea este Tnsotitd de acordarea calificativului minim pentru comportament.

4.6.13. Dacd elevul cdruia i s-a aplicat o sanctiune mentionatd mai sus di dovada de corectitudine in
comportament pe o perioadi de cel putin 8 siptdmini de studiu p&nd la incheierea
semestrului/anului gcolar, prevederea privind scdderea calificativului pentru comportament
asociatd sanctiunii se poate anula prin decizia Consiliului Profesoral.

4.6.14. Pentru toti elevii din ciclul primar si gimnazial, la fiecare 10 absente nejustificate, semestrial,
din numirul total de ore de studiu sau la 10% absente nejustificate din numadrul de ore pe
semestru la o discipling, va fi scdzut calificativul pentru comportament.

4.6.15. Parintii/ alti reprezentanti legali ai elevilor care se fac vinovati de deteriorarea bunurilor
Liceului plitesc toate lucrdrile necesare reparagiilor sau suportd toate cheltuielile pentru
inlocuirea bunurilor deteriorate.

4.6.16. In cazul in care autorul deteriordrii nu se cunoaste, rispunderea materiali devine colectivi,
revenind intregii clase §i se consemneaza prin proces-verbal al Consiliului Profesoral.

4.6.17. Serviciul administrativ va realiza o cercetare in prezenta dirigentului inclusiv prin vizualizarea
inregistrarilor realizate de catre sistemul de supraveghere.

4.6.18. 1n cazul distrugerii/ deteriordrii manualelor gcolare primite gratuit, elevii, pe numele cdrora au
fost eliberate, inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzitor disciplinei,
anului de studiu si tipului de manual deteriorat, iar in caz de imposibilitate, achitd
contravaloarea acestuia.

4.6.19. Acordarea sanctiunilor va fi efectuata:

- de cétre diriginte sau administratia liceului;
- de citre Consiliul Profesoral pentru cele mai grave incélcéri la propunerea profesorilor care
predau la clasa sau a directorului.

5. PARINTII/ ALTI REPREZENTANTI LEGALI Al ELEVULUI

S.1. DISPOZITII GENERALE
5.1.1.Périntii/ alti reprezentanti legali ai elevilor, prin coordonarea prealabild cu conducétorul
institutiei, au dreptul de a participa la activititile educationale si de a asista la ore In vederea
monitorizarii procesului educational din Liceu.
5.1.2.Parintii/alti reprezentanti legali ai elevilor au obligatia ca, cel putin o datd pe lund, si ia legatura
cu invatdtorul/dirigintele pentru a cunoaste evolutia copilului lor.
5.1.3.In cazul plecérii peste hotarele statului parintii/reprezentantii legali ai elevilor informeazd
administratia Liceului 1n grija cui rimine elevul pe perioada lipsei lui.
5.1.4.Périntii sau tutorii au dreptul:
- s ceard respectarea in liceu a drepturilor si libertétilor copilului;
- siia cunostintd de mersul si continutul procesului educational, de rezultatele evaluarii elevului,
- s3 instruiascd in familie copilul, asigurandu-i posibilitatea de a obtine studiile corespunzitoare
unui anumit nivel de Tnvatamant;
- si fie alesi in componenta unor organe administrative i consultative ale liceului
5.1.5. Périntii si tutorii sunt obligati:
- 3 asigure Incadrarea copilului intr-o forma de invdtamant obligatoriu (de stat sau particular)
ori, in cazuri de infirmitati fizice grave, sd organizeze instruirea lui In familie;
- sd asigure copilului conditii adecvate pentru studii, dezvoltarea aptitudinilor, activitatea
extragcolard si de autoinstruire.
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- s# anunte dirigintele sau secretariatul liceului privind absenta sau Intrzierea la ore a elevului.
5.1.6. Parintii sau tutorii care nu contribuie la educatia i instruirea copilului sunt pasabili de
raspundere In conformitate cu legislatia in vigoare.

5.2, COMITETUL DE PARINTI AL CLASEI

5.2.1.Comitetul de parinti al clasei se alege in fiecare an 1n cadrul adundrii generale a périntilor/ altor
reprezentanti legali ai elevilor clasei, convocatd de diriginte, care prezideazi sedinta.

5.2.2.Convocarea adunirii generale pentru alegerea comitetului de périnti al clasei are loc in primele
30 zile de la Inceperea cursurilor anului gcolar.

5.2.3.Comitetul de parinti al clasei se compune din trei/cinci persoane: un presedinte §i doi/patru
membri;

5.2.4.La propunerea/solicitarea presedintelui comitetului de parinti al clasei, dirigintele poate convoca
adunarea generald a parintilor ori de cite ori este necesar.

5.2.5.Comitetul de parinti al clasei reprezintd interesele parintilor/ altor reprezentanti legali ai elevilor
clasei In adunarea generald a parintilor la nivel de Liceu, in consiliul administrativ §i Tn consiliul
clasei.

5.2.6.Comitetul de parinti al clasei are urmétoarele atributii:

- ajutd Invatitorul/ profesorul/ dirigintele in activitatea de imbunatitire a frecventei elevilor;

- ajutd Invatatorul/ profesorul/ dirigintele in activitatea de imbunitétire a climatului socio-afectiv

in cadrul lectiilor;
- sprijind dirigintele in activitatea de consiliere §i de orientare socio-profesionald sau de integrare
sociald a absolventilor;
- sprijind dirigintele in organizarea §i desfdsurarea unor activitdti extrascolare.
5.2.7. Comitetul de parinti al clasei tine legitura cu Liceul prin intermediul invétatorului/dirigintelui
clasei.

5.3. CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR LA NIVEL DE INSTITUTIE
5.3.1. Lanivel de Liceu functioneazi Consiliul reprezentativ al parintilor.
5.3.2. Consiliul reprezentativ al parintilor din Liceu este compus din presedintii comitetelor de parinti
ai fiecarei clase.
5.3.3. Consiliul reprezentativ al parintilor 1si desemneaza reprezentantii sédi in organele de conducere
ale Liceului.
5.3.4. Consiliul reprezentativ al parintilor la nivel de Liceu are urmatoarele atributii:
- sprijind parteneriatele educationale dintre institutia de invatamant si institutiile cu rol educativ
in plan local,
sustine Liceul in derularea programelor si proiectelor comunitare, de prevenire §i de combatere
a abandonului scolar;
- sustine conducerea Liceului in organizarea gi in desfdgurarea consultatiilor cu périntii, pe teme
educationale;
- conlucreazd cu comisiile de ocrotire a minorilor, cu organele de autoritate tutelard sau cu
organizatiile nonguvernamentale cu atributii in acest sens, in vederea solutiondrii situatiei elevilor
care au nevoie de ocrotire.

VI. ACTIVITATEA ECONOMICO-FINANCIARA SI PATRIMONIUL INSTITUTIEI
6.1 Activitatea economico-financiard se efectueazd conform actelor legislative si normative in

vigoare.
6.2 Sursa principald de finantare a Liceului o constituie mijloacele bugetare.
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6.3 Liceul poate beneficia §i de alte surse legale de finantare: surse extrabugetare (servicii
educationale suplimentar prestate populatiei, donatii §i varsaminte benevole ale persoanelor fizice
si juridice, alte venituri legale).

6.4 Se interzic:

- incasdrile de bani de la parinti, de catre persoanele fizice neautorizate, pentru nevoile Liceului

(reparatii, renovari, amenajri etc.).

- intimidarea, sub orice forma, a elevilor, parintilor/ altor reprezentanti legali In vederea obligarii
lor sd facd varsdminte bénesti pentru diverse scopuri;

- organizarea §i desfasurarea neautorizata de activitati didactice cu platd sub orice forma.

- organizarea §i desfdgurarea neautorizatd de activitdti didactice cu platd, sub orice forma.
Activitatile didactice cu platd pot fi organizate §i desfasurate numai de persoanele fizice sau
juridice care au obtinut licenta de prestare a serviciilor educationale §i de instruire conform Legii
Republicii Moldova privind licentierea unor genuri de activitate nr. 451-XV din 30.07.2001.
Directorul liceului poartd responsabilitate pentru respectarea strictd a prevederilor prezentului
articol.

- prestarea serviciilor educationale elevilor cu care interactioneaza in activitatea didactici directa.

6.5 Baza materiald a Liceului include spatii pentru procesul de invatimant, cabinete si ateliere pentru
educatia tehnologicd, sald pentru festivitdti, bibliotecd cu sald de lecturd, teren si sald sportivi,
cabinet metodic, cantind gcolard, cabinet medical, Incdperi pentru personalul administrativ si
tehnic.

6.6 Salile de clasa, cabinetele didactice, laboratoarele, atelierele, sectorul din jurul liceului sunt
inzestrate in corespundere cu prevederile tehnicii securitétii §i cerintele sanitaro — igienice.

6.7 Bunurile Liceului se pot transfera la alte unitdti de invatdimant prin decizia Primdriei cu avizul
Consiliului de Administratie.

6.8 Inventarierea si casarea se fac in conformitate cu legile in vigoare. De efectuarea acestora este
responsabil directorul si contabilul Liceului.

6.9 Liceul poate da in arendd spatiile ce-i aparfin numai cu acordul instantei ierarhic superioare si a
administratiei publice locale, respectind legislatia in vigoare n acest domeniu.

6.10 Bunurile apartinand liceului se pot transfera altor institutii la intelegerea conducerii ambelor
unitati de invatdmint si cu acordul directiilor de Invdtdmant si a organelor publice locale.

6.11 Inventarierea §i casarea se fac in conformitate cu legislatia in vigoare. De efectuarea acestora
raspund directorul §i contabilitatea centralizatd din sector,

6.12 Institutia Publicd Liceul Teoretic ,,Mihail Kogilniceanu” este persoand juridici si dispune de
stampild cu stema de stat a Republicii Moldova, aprobatd conform legislatiei in vigoare.

VII. DOCUMENTATIA

7.1 Institutia Publicd Liceul Teoretic ,,Mihail Kogalniceanu” isi desfisoard sistematic activitatea de
secretariat in baza nomenclatorului de documente.

7.2 Documentafia liceului se completeaza sistematic, corect, cu cerneald sau pix, sau se
dactilografiazi.

7.3 Proiectul managerial anual i Programul de dezvoltare al Institutiei (examinat/revizuit o dati la 5
ani), discutat §i avizat la Consiliul Profesoral, se aprobd la Consiliul de Administratie la Inceput de
an scolar.

La finele fiecarui semestru §i la incheierea anului gcolar, Consiliul Profesoral discuti si aprobi
raportul privind realizarea Proiectului institutional operational pentru perioada respectivd pe
dimensiunea activititii didactice si extracurriculare.

7.4 Documentatia privind evidenta contingentului de elevi si situatia lor scolard include:

- lista nominald a elevilor care au participat la concursul de admitere in Liceu;

lista nominald a elevilor inmatriculati in clasa a X-a;

registrul de ordine referitor la fluctuatia elevilor;

registrul alfabetic al elevilor;
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dosarele personale ale elevilor;

cataloagele claselor;

registrul de evidenta a actelor de studii;

registrul de eliberare a actelor de studii,

procesele-verbale ale tezelor semestriale;

procesele-verbale ale probelor de evaluare realizate in baza testului administratiei;

extrasele din procesele-verbale ale examenului de bacalaureat;

fisa scolii extrasd din baza de date electronicd (SIME);

rapoartele statistice anuale (semestriale);

confirmari, informatii §i documente explicative privind absenta elevilor;

registrul de evidentd a distinctiilor ce atestd performantele elevilor;

extrase din deciziile autoritatilor publice locale cu referire la districtul de scolarizare arondat;

cererile périntilor cu privire la eliberarea documentelor elevilor (dosare personale, tabele cu
note, certificate de studii);,

raportul statistic al Liceului la inceputul i sfarsitul anului (SG).

7.5 Documentele privind functionarea institutiei i organizarea procesului educational includ:

Regulamentul de organizare si functionare;

Regulamentul intern;

Statutul institutiet;

Programul de dezvoltare institutionala;

Proiectul managerial anual al institutiei,

Planuri individuale de invatimant, aprobate in mod regulamentar;

actele controalelor tematice si frontale, rapoarte de evaluare;

registru de ordine §i dispozitii cu privire la activitatea de baza,

registrul de evidentd a personalului institutiei;

procese-verbale ale Consiliului Profesoral i materialele puse in discutie;

procese-verbale ale consiliului de administratie si materialele puse in discutie;

registrul de evidentd a orelor absentate si inlocuite de cadrele didactice;

registrul de evidentd a figelor de sesizare a cazului suspect de abuz, exploatare, trafic al
copilului,

documentele de evidenta a realizdrii evaludrii anuale a cadrelor didactice;

rapoartele-sintezd prezentate de catre institutie la sfargitul anului gcolar DGETS;

procesele-verbale si portofoliile Consiliului dirigintilor;

procesele-verbale si portofoliile Comisiilor metodice;

procesele-verbale ale Comisiei de atestare si documentatia vizand atestarea cadrelor didactice;

portofoliul privind formarea continua a cadrelor didactice;

note informative, rapoarte si actele controalelor organelor ierarhic superioare si proprii;

rapoartele-sinteza prezentate de cétre Liceu la sfarsit de an gcolar DGETS.

7.6 Documentele ce tin de serviciul personal se constituie din:

registru de ordine cu privire la personal (angajare, transfer, eliberare);

cererile angajatilor privind acordarea concediului, transferul, demisia;

dosarele personale ale cadrelor didactice;

listele de evidenta a cadrelor didactice si de conducere cu date complete de ancheti;

registrul de evidentd a contractelor individuale de munca incheiate cu angajatii;

dosarele personale ale angajatilor;

rapoarte statistice anuale privind numarul §i componenta profesorilor la inceputul si la sfarsitul
anului scolar.

7.7 Documentele ce tin de secretariat includ:

registrul corespondentei de intrare;
registrul corespondentei expediate;
registrul vizand audienta cetétenilor.

7.8 Documentele ce tin de activitatea economica i financiard includ:
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pasaportul tehnic al liceului,

procesele-verbale de predare-primire, anexele Intocmite la schimbarea conducétorului institutiei;
documente ale fondurilor (istoricul fondului, procesele-verbale de verificare a existentului si starii
documentelor, actele de predare-primire a documentelor de stat la péstrare, procesele- verbale de
selectare a documentelor propuse spre decontare cu privire la lipsa §i deteriorarea ireparabild a
documentelor, prezentérii din fond);

devizul de cheltuieli si darea de seam3 privind executarea devizului de cheltuieli;

bugetul anual aprobat;

lista tarifard a angajatilor;

tabelul de pontaj pentru statele de personal aprobate i tabelul lunar de evidentd a timpului de
munci si calcularii salariului;

registrul de evidentd a muncii salariatilor;

conturi analitice ale salariatilor;

registre de evidentd a utilajului, produselor chimice, de inventariere a utilajului, materialelor
didactice, etc.;

contracte cu privire la desemnarea persoanelor responsabile de bunuri materiale;

registrul de evidentd a bunurilor materiale;

procese-verbale de decontare a valorilor materiale (fondurilor fixe, fondurilor de mici valoare);
registrul de inventariere a fondului bibliotecii;

registrul de inventariere a fondului de manuale;

registrul de migcare a fondului bibliotecii,

registrul de evidenta zilnica a activitatii bibliotecii;

registrul de evidentd a literaturii i manualelor pierdute si returnate;

actele de inventariere §i de predare-primire a valorilor materiale;

contractele cu privire la responsabilitatea materiala a lucrétorilor;

tabelul de eliberare a materialelor.

7.9 Liceul este In drept sa utilizeze alte documente, ludnd 1n calcul necesitétile proprii.

Documente ce reglementeaza managementul educational al institutiei:

- Legile Republicii Moldova, Hotararile Guvernului Republicii Moldova, ordinele si dispozitiile
Ministerului Educatiei si Cercetirii, Directiei Educatie, Tineret §i Sport si Registrul de evidenta
a documentelor nominalizate

- Regulamentul de organizare si functionare a liceului;

- Regulamentul intern;

- Programul de dezvoltare a institutiei;

- Planul anual de activitate;

- Planurile individuale de Tnvatamant;

- Procesele-verbale ale sedintelor Consiliilor Profesorale;

- Procesele-verbale ale sedintelor Consiliului de Administratie si materialele lui.

VIII. DISPOZITII FINALE

8.1 Institutia Publicd Liceul Teoretic ,,Mihail Kogalniceanu” prezintd in termenii stabiliti informatii,

alcatuieste rapoarte despre organizarea §i desfagurarea procesului educational.

8.2 Pentru tinerea evidentei scolare in Liceu se completeaza si se pistreazd formulare, acte de studii

conform Instructiunilor cu privire la evidenta, perfectarea, péstrarea si eliberarea actelor de studii,
elaboratd de Ministerul Educatiei.

8.3 Institutia Publicd Liceul Teoretic ,,Mihail Kogélniceanu” are dreptul de a stabili contacte si a

incheia acorduri de colaborare cu institutii de inva{dmant din tard si din strdinatate in conformitate
cu legislatia in vigoare a Republicii Moldova.
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Cu prezentul Regulament de organizare si functionare
al Institu;iei Publice Liceul Teoretic ,,Mihail Kogilniceanu” au luat cunostinta:
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