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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $T FUNCTIONARE
AL INSTITUTIEI PUBLICE LICEUL TEORETIC ,,MIHAIL KOGALNICEANU"

I. DISPOZITII GENERALE

1.1 Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu Regulamentul - tip de organizare Si

funclionare a instituliilor de tnvdldmdnt primar Si secundar, ciclul I Si II Ei Codul Educa1iei Si
Codul Muncii al Republicii Moldova qi stabileqte modul de organizare qi funclionare a Instituliei
Publice Liceul Teoretic ,,Mihail Kog6lniceanu" (in continuare Liceu).

1.2 Institulia Public[ Liceul Teoretic ,,Mihail Kogdlniceanu" a^fost infiin]at in 1990 de Ministerul
$tiintei gi InvdJlm6ntului in conformitate cu Legea Invdldmdntului, conform hotlr6rii
Guvernului Republicii Moldova nr.265 din 14.08.90 gi funclioneazd, cu clasele I-XII.

1.3 Respectarea Regulamentului de organizare Ei functionare al Liceului este obligatorie pentru
intreg personalul salariat, pentru elevii din toate ciclurile de inv[tdmdnt, precum Ei pentru
pdrin[iil reprezentantii legali ai acestora.

1.4 Activitatea Liceului este reglementatd prin Constitulia Republicii Moldova, Codul Educafiei,
Codul Muncii, tratatele internalionale gi alte acte normative gi legislative generale qi speciale de
referinJ[ in vigoare, elaborate de Ministerul Educatiei qi Cercetdrii al Republicii Moldova
precum qi in baza actelor elaborate de DGETS qi a altor acte normative relevante.

1.5 Regulamentul de organizare qi func[ionare a instituliei se aprobd de Consiliul Profesoral al
liceului.

1.6 Ca institulie, liceul are urmatoarea structurd:
- Ciclul primar (clasele I-IV);
- Ciclul gimnazial (clasele V-IX);
- Ciclul liceal (clasele X-XII cu profil umanist si real);

1,7 lnv6tdm6ntul primar este organizatin clasele I-lV, avdnd misiunea de a contribui la formarea
copilului ca personalitate liber[ qi creativ[ qi asigurd dezvoltarea competenfelor necesare
continu6rii studiilor in invdtim6ntul gimnazial.

1.8 invitdm6ntul gimnazial este organizatin clasele V-lX, avdnd misiunea de a contribui la formarea
unei personalitafl libere qi creative, prin asigurarea dezvoltarii competenlelor, precum qi prin
consilierea qi orientarea acestora in determinarea traseului individual optim cdtre invdtdmdntul
liceal, profesional tehnic secundar sau profesional tehnic postsecundar.

1.9 InvSldmdntul liceal se organizeazd, ca inv6[6m6nt de zi cu durata de 3 ani in clasele X-XII, avdnd
misiunea de a asigura dezvoltarea la elevi a competenlelor definite prin Curriculumul na{ional,
consilierea gi orientarea in alegerea traseului educational sau profesional individual cdtre
invdtdmdntul superior sau inv6!6mdntul profesional tehnic postsecundar nonterfiar, in funcfie de
potenlial, vocatie qi performanfe.

1.10 Admiterea elevilor in inv6!6m6ntul liceal se face prin concurs in baza Metodologiei de admitere
a elevilor in tnvdldmdntul liceal, aprobal prin ordinul MEC nr. 190 din22.02.2024, conform
ordinului MEC 241 din25.02.25.

1.11. Procesul educational se realizeazl, prin lectii, seminare, lucr[ri practice gi de laborator, ore
opfionale, activit6ti extracurriculare gi extragcol are.

1.12 Procesul educalional in invdfdmdntul primar gi secundar este orientat spre realizarea finalitalilor
educationale, stipulate in Codul Educafiei, organizat Ei deslbgurat conform prevederilor
Standardelor educationale de Stat, Curricula qcolard qi Planului-cadru de invd(dmdnt pentru
ciclul primar, gimnazial gi liceal, anul de studii 2025-2026, Recomanddrilor metodologice qi
manageriale privind organizarcaprocesului educa{ional ale Ministerului Educafiei Ei Cercet6rii, a
Reperelor metodologice privind organizarea procesului educafional in condiliile inv616rii mixte
in contextul epidemiologic de post-COVID-19, pentruinstituliile de inv6f4mdnt primar,
gimnazial Ei liceal, ordinelor gi dispoziliilor Ministerului Educafiei qi Cercetirii, prescripliilor
DGETS.



1.13 Liceul are deplin6 libertate in organizarca procesului educalional, in aplicarea diverselor
tehnologii educationale, in alegerea cadrelor didactice, in utilizarea gi distribuirea mijloacelor
financiare gi a materialelor disponibile, inclusiv in condiliile pandemiei de post-COVID-19.

1.14 Institulia Publicl Liceul Teoretic ,,Mihail Kogdlniceanu" activeazd in baza Planului-cadru
Individual, coordonat de DGETS cu respectarea componentei invariabile a Planului-cadru
pentru invlfdmdntul primar, gimnazial qi liceal anul de studii 2025-2026, aprobat anual de
Ministerul Educatiei qi Cercetirii, gi stabileqte, in func[ie de solicitdrile elevilor, de resursele
didactice gi tehnico-materiale institulionale, componenta variabild a Planului-cadru, constituita
din pachetul disciplinelor opfionale ofertatd de Ministerul Educaliei qi Cercetdrii.

1.15 Pentru toate cadrele didactice qi pentru toti elevii din ciclurile primar, gimnazial qi liceal este
obligatorie aplicarea gi realizarea curriculei gcolare, cu parcurgerea lor integrali qi ritmicd.

1.16 Administrafia Liceului este responsabild de respectarea normelor stabilite pentru volumul zilnic
al temelor pentru acasd. Cadrului didactic ii revine responsabilitatea de a estima, in mod judicios,
timpul temelor pentru acasd prin raportarc la sarcina de invdlare, ludndu-se in considerare curba
efortului zilnic qi s[pt6mdnal, precum qi alli factori individuali specificafi, conform prevederilor
secliunii ll a Instrucliunii privind managementul temelor pentru acasd tn invdldmdntul primar,
gimnazial Si liceal, aprobatd prin ordinul MEC nr 1249 din 22.08.2018.

l,l7 In ciclul primar, timpul alocat temelor nu va depdEi 45-60 minute zilnic pentru toli elevii. Pentru
elevii claselor I-IV, volumul s6pt[mdnal al temelor pentru acasd nu va depiqi 5 ore .

1.1S in ciclul gimnazial, in clasa aY-a, in primele doud sdptdmdni de studiu nu se dau teme pentru
acas6. Timpul estimat, zilnic, pentru realizarea temei nu va depdqi: o pentru clasele V-VI _ 1,5
ore o pentru clasele VII-X -2 ore Volumul s6ptdmdnal al temelor pentru acasd l0 ore de lucru
pentru clasele VII - IX. nu va depdqi 7,5 ore pentru clasele V-VI qi in ciclul liceal timpul estimat,
zilnic, realizdrii temei pentru acas[ nu va depdqi 2,5 ore. Volumul sdptdmdnal nu va dep6;i 12,5
ore.

1.19 Evaluarea rezultatelor gcolare in invS(Smdntul general este reglementata conform
REGULAMENTULUI privind evaluarea qi notarea rezultatelor inv6!5rii, promovarea Ei
absolvirea in invif6mdntul primar gi secundar, aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30 ianuarie
2020, qi completat conform ordinului MEC nr. 38412021 qi ordinului MEC nr.666 12024;

II. ORGANIZAREA PROCESULUI EDUCATIONAL

2.1 DrspozrTrr GENERALE
2.1,1 Institulia Public6 Liceul Teoretic ,,Mihail Kogdlniceanu" activeaza conform Planului-cadru

individual pentru anul de studii 2025-2026, aprobat de Ministerul Educa{iei qi Cercetarii al
Republicii Moldova. Nerespectarea confinutului curriculumului gi a programelor in vigoare,
predarea la nivel sc[zut sau care depdqeqte posibilitalile de in{elegere ale elevilor nu sunt
permise qi se considerd ca fiind abateri de la normele de instruire, care se sanclioneazd potrivit
dispozitiilor statutului personalului didactic.

2.1,2 Planul Complex de activitate pentru anul de studii 202 se discut[ qi se aprobl de catre Consiliul
Profesoral, La finele flrecdrui semestru gi la incheierea anului gcolar, Consiliul Profesoral
totalizeazd" activitatea instructiv-educativd a instituliei pentru etapa qcolard anterioard gi
stabileqte sarcinile pentru perioada urmdtoare.

2,1.3 intreaga activitate didacticl desfbquratl de profesori cu elevii la clasd, ca principala form6 a
sistemului instructiv-educativ din liceu, se realizeazd,inbaza cunoagterii temeinice qi respectarii
obligatorii a prevederilor Planului-cadru, Curriculumului gcolar edilia 2018 Ei edilia 2019.

2.1,4 Disciplinele obligatorii qi numdrul de ore prev6zut pentru fiecare an de studii sunr stabilite prin
Planul-cadru individual, aprobat de Ministerul Educaliei Ei Cercetirii al Republicii Moldova, 9i
nu sunt admise excluderea unor obiecte de studii gi nici modificarea numdrului de ore prevazute
pentru fiecare din acestea.

2,1.5 Institulia Publicd Liceul Teoretic ,,Mihail Kogdlniceanu" igi stabilegte, in funclie de profil, qi in
conformitate cu Planul-cadru individual, propriile direclii, in funclie de potenlialul uman qi



solicitexile elevilor, av6nd ca reper Si Declaraliq comund de intenlie a Ministerului Federal al
Afacerilor Externe al Republicii Federale Germania Si a Ministerului Educaliei al Republicii
Moldova privind promovarea Scolilor PASCH in Republica Moldova.

2,1.6 Respectarea conlinutului curricumului, parcurgerea integralS qi ritmicd a materiei sunt
obligatorii pentru intreg personalul didactic.

2.1.7 Procesul instructiv-educativ se realizeazd prin lec(ii, seminare, lucr5ri practice, de laborator,
prin cercuri de elevi gi alte activit5li extragcolare.

2.1.8 Evaluarea cunogtin{elor gi competen{elor elevilor se face ritmic, pe tot parcursul anului de
studii, in cadrul lecliilor gi al celorlalte forme de activitate prin examindri orale qi scrise,
activit[1i practice gi de laborator, qi in clasele liceale finalizeazd cu teze semestriale, anuale qi

examenul de bacalaureat, iar in clasa a IX cu examene de absolvire.
2,1.9 Aprecierea cunogtinfelor gi competenfelor elevilor se face conform Referenlialului de evaluare

pentru disciplinele qcolare cu note de Ia,,10" la,,l". Nota,,5" este notd minimd de promovare.
2.1.10 Notele acordate se comunicd elevilor, in mod obligatoriu, se trec in catalog gi in agenda

elevului.
2.l.ll tn clasele IX-XI se admite evaluarea tematici a cunoqtin(elor gi competentelor prin testiri la

disciplinele de studiu. De regul6, in una gi aceeaqi clas6 pot fi efectuate nu mai mult de doud
probe (teste) pe s6pt6mdn6.

2,1,12 La finele fiecdrui semestru qi la incheierea anului de studii, inv6!6torii qi profesorii au obligafia
sd incheie situatia qcolard a elevilor, conform REGULAMENTULUI privind evaluarea qi

notarea rezultatelor invdfdrii, promovarea Ei absolvirea ?n inv[fdmdntul primar qi secundar,
aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30 ianuarie 2020, qi completat conform ordinului MEC
nr.38412021 qi ordinului MEC rtr.666 12024;

2,1,13 Promovarea elevilor din treapta primar6 se face indiferent de rezultatele consemnate in tabelul
de performant[ qcolar6.

2.1.14 Nota semestriald in invdJ6mdntul gimnazial se stabilegte prin calcularea mediei aritmetice a

tuturor notelor pdnd la sutimi, frrd rotunjire.
2.1.15 Nota anuald (pentru fiecare disciplind de studiu) in clasele V-lX se stabileqte prin calcularea

mediei aritmetice a notelor semestriale pdnd la sutimi, ftrd rotunjire.
2.1.16 Promovarea elevilor in inviflmdntul primar qi gimnazial se realizeaz1, conform

REGULAMENTULUI privind evaluarea qi notarea rezultatelor inv6!6rii, promovarea gi

absolvirea in invdfEmdntul primar gi secundar, aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30
ianuarie 2020, qi completat conform ordinului MEC nr. 38412021 qi ordinului MEC nr.666
12024;

2.1,17 Media generald a notelor anuale se calculeaz6 ca media aritmeticd, cu doud zecimale, reiegind
din notele anuale obfinute la disciplinele de studiu.

2.1.L8 La disciplina de studiu Educalia tizicd, media anuald se poate incheia gi cu media de pe un
singur semestru, dac[ elevul a fost scutit medical pe celdlalt semestru.

2.1.19 Elevii scutili de efort fizic au obligafia de a fi prezenfi la orele de educalie fizicd,, insd lor nu li
se acordd note pentru perioada in care sunt scutifi medical. Pentru aceEti elevi nu este
obligatoriu sd se prezinte la orele de educati e fizicd in echipament sportiv, av6nd insd
incdlfdminte adecvat6 pentru s[lile de sport. Absentele lor se consemneazd in catalogul clasei,
conform indicafiilor din REGULAMENTULUI privind evaluarea qi notarea rezultatelor
invdflrii, promovarea qi absolvirea in invi{imdntul primar qi secundar, aprobat prin ordinul
MECC Nr. 70 din 30 ianuarie 2020, qi completat conform ordinului MEC nr. 38412021 $
ordinului MEC nr.666 12024;

2.1.20 La ciclul liceal media semestrial4 la disciplinele de studiu se calculeazl, pdnd la sutimi, fhr6
rotunjire.

2,1.21 Media anuali la fiecare disciplind se calculeazd pind la sutimi, ftrd rotunjirc, in baza mediilor
semestriale gi a notelor obtinute la tezele semestriale/anuale. Media aritmetici a tuturor
mediilor anuale, calculat6 pin[ la sutimi, fErd rotunjire, constituie media generald. Ea se



calculeazl, la incheierea cursurilor pentru elevii promova{i. Pentru elevii corigenli sau amina[i,
media generald se calculeazd dup6 promovarea examenelor de corigentd sau am6nate.

2.1.22 Suntpromovati elevii care,la finele anului de studii, oblin la fiecare disciplind din planul de
inv6!6mdnt al clasei respective cel putin media anuald oo5" $i sustin cu succes tezele semestriale/
anuale.

2.1.23 Sunt declarafi corigenfi elevii care, la incheierea semestruluiianului gcolar, obfin media sub 0,5"
la cel putin o disciplin6 qcolar[ inclusi in Planul- cadru.

2.1.24 Se considerl, amdnati semestrial sau anual elevii, cdrora nu li se poate definitiva situalia gcolara
din urmdtoarele motive:

- absenteazd, motivat sau sunt scutili de frecven{d de c6tre directorul institufiei pe perioada
particip6rii la festivaluri, concursuri gi competilii sportive;

- absenteazd,pe motiv de boalS ori alt motiv, numlrul orelor prev[zute pentru exmatriculare.
2.1,25 Elevii am6nali pe semestrul I iqi vor incheia situatia qcolard timp de o lund de la incheierea

acestuia.
2.1.26 incheierea situatiei gcolare a elevilor am0nali anual se va face intr-o perioadd stabilita de

conducerea liceului, dar nu maitdrziu de inceperea noului an de studii.
2,1,27 Elevii claselor X-XII, care la incheierea cursurilor oblin media anuali sub ,,5'0, cel pulin la una

din disciplinele gcolare, qi nu susfin corigen]a in termenele stabilite, se exmatriculeazd,.
2.1.28 Elevilor care nu sustin cel pu{in o tezd semestriala/anuala sau oblin o notd semestriala/anuala

sub ,,5," nu li se incheie situalia gcolar5. Elevii cu situalia gcolard neincheiata dupd semestru/
an, pot lichida corigenfa timp de o lund dup6 sfdrqitul semestrului/anului, in cazul in care elevii
nu o lichideazdin dou6 repetdri, ei suirt exmatriculali.

2.1,29 La sf6rqitul anului gcolar, profesorii incheie situalia qcolard a elevilor. Consiliul Profesoral
consemneazd"prin proces - verbal situa{ia gcolard a elevilor: ,,promovat", o,corigent",,,amdnat",
,,repetent'0, exmatriculat" (clasa X-XII).

2.1.30 Examenele de absolvire a ciclului gimnazial gi de bacalaureat se desftgoari in conformitate cu
actele normative in vigoare.

2.1,31 Elevilor absolventi li se elibereazd,actele de studii respective, titlurile qi formularele carora se
aprob6 de Ministerul EducaJiei gi Cercetdrii al Republicii Moldova.

2.1.32 Absolvenfii inv6fdmAntului gimnazial pimesc certificate de studii gimnaziale, iar absolvenlii
ciclului liceal, la promovarea examenelor, primesc diploma de bacalaureat.

2,1.33 Actele de studii se inregistreazd conform lnstrucliunii cu privire la p[strarea, evidenla gi
eliberarea actelor de studii, in Registrul de evidenp $i eliberare a actelor de studii, elaborat de
Ministerul Educafiei qi Cercet6rii al Republicii Moldova.

2.1,34 Elevii din clasa a IX-a, care au suslinut examenele de absolvire pe note nesatisftcdtoare,
primesc adeverinJa de audiere a cursului respectiv.

2.2 oncaNIzAREA pRocEsuLUI EDUCATIoNAL tN crcl,ut rRTMAR $r GtMNAztAL
2.2.1 invlJim6ntul primar gi inv6t6mdntul gimnazial in Liceu se organize,azd ca invllamdnt cu

frecvenfl in prima jumdtate azilei.
In invdt[mdntul primar se organizeaz6" grupe sau clase cu program prelungit, finanfate din surse
bugetare in conformitate cu Regulamentul cu privire la funclionarea claselor qi grupelor cu
program prelungit, aprobat prin ordinul MEC nr. 363 din22.03.2024.

2.2.2 lnscrierea in clasa I-a se face in mod obligatoriu, ftrd probe de concurs, respectiv, pentru toli
copiii gi elevii din districtul qcolar corespunzdtor, in temeiul prevederilor Codului Educaliei al
Republicii Moldova nr. 15212014, Regulamentului-tip de organizarc qi funcfionare a
instituliilor de invdlImdnt primar gi secundar, ciclul I qi II, ordinului Ministerului Educaliei gi
Cercetirii rrr.24212025 , ,,Cu privire la tnscrierea copiilor in clasa I tn anul de stutlii 2025-
2026" gi Metodologiei de inscriere a copiilor in clasa I (ordinul ME nr. 305/2016),
modificdrilor aprobate prin ordinul MEC nr. 195112024, ordinului Direcliei generale educalie.
tineret gi sport nr.39612019, ,,Cu referire la aprobareu Regulamentului cu privire lu tnscrierea
onJine a copiilor din clasa I Si tn scopul organizdrii deffisurdrii e/iciente a procesului de



tnscriere a copiilor tn clasa I pentru anul de studii 2025-2026", ordinul DGETS nr. 0l/l-
71250 din27.02.2025 ,,Cu privire la organizarea fnscrierii tn clasa I tn anul de studii 2025-
2026" gi nr.l49 din 21 .03.2017,,Cu privire la aprobarea modificdrilor gi completirilor in anexa
ordinului nr.305 din 30 martie 2016" scrisorii Ministerului Educafiei nr.02ll3-267 din
22.03.2017, in temeiul deciziei Consiliului de Administralie w.214 din 14.03.24 ,,Cu privire la
reconfigurarea districtelor Scolare pentru tnscrierea copiilor tn tnvdldmdntul primar" al
DGETS a Consiliului Municipal Chigindu, in scopul organizirii desfbgurdrii eficiente a
procesului de inscriere a copiilor in clasa I pentru anul de studii 2025-2026, in conformitate cu
datele statistice prognozate pentru anul de studii 2025 -2026 qi a Planului de inmatriculare in
clasele I, ord.25l din 27.02.2025, cu privire la punerea in aplicare a deciziei Consiliului de
administrafie m212 din 26.02.2025, ,,Cu privire la aprobarea planului de tnmatriculare fn
clasa I Si asigurarea continuitdlii Scolarizdrii in clasa a V-a pentru anul de studii 2025-2026",
organizdrii eficiente a procesului de tnscriere a copiilor tn clasa I Si de asigurare a
continuitdlii Scolarizdrii in clasa a V-a in anul de studii 2025-2026".

2.2.3 Se admite insuierea in clasa V-a a in baza unor probe de aptitudini specifice pentru limba
german6, stabilite qi aprobate de Comisia Metodicd "Limbi strdine".

2.2.4 $colarizarea copiilor devine obligatorie dupi implinirea vArstei de 7 ani. $colarizarea copiilor
care nu au implinit vdrsta de 7 ani cdtre inceputul anului qcolar se decide in baza cererii
plrintilor sau a altor reprezentanli legali ai acestora, in func(ie de gradul de maturitate
psihosomaticE, confirmat de specialigtii Organelor locale de specialitate in domeniul
invdJ[m6ntului, in modul stabilit de Ministerul Educa]iei qi Cercetdrii al Republicii Moldova.

2.2.5 Copiii negcolarizafi cu vdrsta mai mare de 8 ani se inmatriculeazdinbaza determindrii gradului
de maturitate gcolard de cdtre specialiqti Organelor locale de specialitate in domeniul
invdt6mdntului, studiile fiind organizate in baza PEI.

2.2,6 $colarizarea elevilor in clasele I-IX se efectueazd din districtul qcolar arondat Instituliei, in
urma unei solicit[ri scrise din partea p6rintelui/altui reprezentant legal, conform prevederilor
cadrului regulamentar stabilit de Ministerul Educatiei. tn limita locurilor disponibite sunt
qcolarizati gi elevi din afara districtului qcolar.

2.2.7

2.2.8

Liceul afiseazd planul de inmatriculare aprobat qi locurile disponibile pentru anul urmdtor de
studii pentru clasele ciclului primar pdn[ la l0 martie gi pentru clasele din ciclul gimnazial p6n[
la25 mai a anului qcolar in curs.
Pentru studiul anumitor discipline gcolare, stabilite in Planul - cadru de inv6[[m6nt, aprobat de
MEC, disciplinelor opfionale precum gi pentru situalii speciale ce tin de condiliile
epidemiologice qi de activitate ale Liceului, clasele pot fi divizate in grupe. Constituirea
grupelor se aprobd de Consiliul de Attninistratie al Liceului.

2.3 onc,q,NIzAREA pRocESULUT EDUcATToNAL iN iNvaIAMANTUL LTcEAL
2.3.1 inv6{dmdntul liceal este organizat in clasele a X-XII ca invAlAmdnt cu frecven[d in prima

jumltate azilei.
2.3.2invd4dmdntul liceal este organizat diferentiat cu filiera teoreticd profilurile umanist gi real in

conformitate cu componentele Curriculumului nafional edilia 2019 gi prevederile Planului -
cadru pentru inv6tdmdntul liceal, aprobate de MEC.

1.20 Admiterea elevilor in invdfdmdntul liceal se lace prin concurs, in baza Metodologiei de admilere
a elevilor tn tnvdtrdmdntul liceal, aprobat prin ordinul MEC nr. I90 din 22.02.2024, conform
ordinnlui l|l4EC 241 din 25.02.25.

2.3.3 La admiterea in invdf6mdntul liceal se va line cont de limba strdind studiatd de cdtre solicitant in
ciclul gimnazial sau certificarea nivelului de cunoagtere a limbii strdine, ce se studiaz6 in Liceu.

2.4 srnucruRA ANULUI $coLAR tN ctcl,ut nRIMAR, GIMNAZTAL gI LtcEAL
2.4.1 Anul gcolar incepe la I septembrie qi se incheie la 3l august al anului calendaristic urmdtor.

incluzdnd perioada de studii, sesiunilor de examene, de sus{inere a restanfelor/ corigenlelor, de



1

perfectare a documentelor qi de eliberare a actelor de studii, iar intreg personalul liceului rdmdne
la dispozitia institutiei pe tot parcursul anului, cu exceptia perioadei de concediu aprobat.

2.4.2 Prccesul educafional in Liceu se organizeazd, qi se desftgoard,inbaza Planului anual de activitate
qi a PLANULUI privind organizarea anului de studii 2025-2026 in contextul epidemiologic post-

COVID-I9, care se discuti qi se aprobd la Consiliul Profesoral. Odatd aprobat, indeplinirea
acestuia devine sarcina de serviciu obligatorie.

2.4.3 Structura anului gcolar (durata semestrelor, numdrul qi durata vacantelor, perioada sesiunii de

examene) este stabilit6 anual de Ministerul Educaliei, prin ordinul de aprobare a Planului - cadru
de invdJdm6nt pentru ciclul primar, gimnazial qi liceal, pentru anul de studii 2025-2026.

2.4.4 Anul de studii este organizatin dou6 semestre, incep6nd cu I septembrie qi se incheie la 3l mai
al anului calendaristic urmdtor.

2.4,5 Pe parcursul anului de studii, elevii vor beneficia de vacanfe, dupd cum urmeazd:

Pe l6ngd vacanldde var6, care va dvra92 de zile, de pe I iunie pdn6 pe 3l august2025, elevii vor mai

avea incd alte patru vacante:

Vacanfa de toamni -27 octombrie - 2 noiembrie2025
Vacanfa intersemestriald (de iarnd) - 25 decembrie 2025 - 8 ianuarie 2026
Vacanfa de prim6var6 - 5 - 8 martie 2026
Yacanlade Paqti - 11 - 20 aprilie2026

Pentru elevii claselor al-a- a VIII-a qi a X-a - a XI-a se stabileqte vacan[a de vard de la I iunie2026
pdn[ pe 3 I august 2026 (92 de zile).
Pentru elevii claselor absolvente, a IX-a qi a XII-a, situalia Ecolard se va incheia pdna la25 mai 2026.

2.4.6Dnrata anului de studii, Conform articolului 22 din Codul Educatiei, este de 33 de sdptdmdni in
invdfdm6ntul primar qi de 35 de sdptdmdni in invdfdm6ntul gimnazial qi liceal, repartizate pe

semestre relativ egale. in clasele terminale a IX-a qi a XII-a, durata anului de studii este de 34 de
sdptdmdni, situatia academicd fiind incheiatdla ultima leclie conform orarului.

2.4.7 Pentru elevii claselor a XII-a gi a IX-a semestrul al ll-lea al anului qcolar se va incheia la 25 mai
2026.

2.4,8 invederea preg6tirii temeinice a examenului na{ional de bacalaureat gi a examenelor nationale de

absolvire a gimnaziului pentru elevii claselor a XII-a qi a IX-a, in ultima sdptdmdnd a anului de

studii, incep6nd cu 25 mai, se organizeazd, activitdli de pregEtire pentru examene.
2.4.9 Pentru susfinerea tezelor semestriale de iamd/vard se stabilesc ultimele doud sdptdmdni ale

semestrului.
Tezele semestriale (ciclul liceal)

o Teza de iamd - 8-19 decembrie 2025
o Tezade vard - ll-22 mai2026

2.4.10 tn situalii de epidemii, calamitdli naturale sau cazuri exceplionale, lecliile pot fi suspendate pe

o perioadd determinatd.
2.4,11 Suspendarea lec{iilor se poate face prin decizia organelor competente, dupd caz:

- la nivelul instituliei de invdfdmdnt - la cererea directorului, dupd consultarea sindicatelor gi cu
aprobarea DGETS;

- la nivelul municipal - la cererea DGETS, cu aprobarea Ministerului Educaliei $i Cercetlrii;
- lanivel republican - prin ordinul Ministrului Educa{iei qi Cercetdrii.

2.4.12 Suspendarea lectiilor este urmatS de ac{iuni privind realizarea curriculumului pe discipline
gcolare p6nd la sfhrgitul semestrului, respectiv al anului de studii. Aceste actiuni se stabilesc
prin decizia directorului Liceului.
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2.5 pRocRAMUL DE ACTrvrrATE, oRArr.uL ;coLAR

2.5.1 in Liceu in anul de studii 2025-2026 orele de studii se desfhqoard obiEnuit, intr-un singur schirrb.
2.5,2 Activitatea $colarA incepe in fiecare zi la ora 08:15 pentru treapta primard, gimnaziu ;i liceu.

Sdptdmdna de lucru e de 5 zile pentru to{i membrii colectivuh,ri.
2.5.3 Orarul lecliilor, sunetelor gi al activitSlilor extracurricnlare se aprobd de cdtre Consiliul de

Administralie al Liceului pdnd la 10 septembrie.
2.5.4 La elaborarea qi aprobarea schemei orare, directorul Liceului poarta responsabilitate de

respectarea qi realizarca prevederilor Planului-cadru de inv6!6m6nt pentru ciclul primar.
gimnazial qi liceal, a cerintelor igienico-pedagogice gi de normare a timpului de studiu.

2.5.5 In ciclul primar, durata lecliei in clasa I, in prima lund a semestrului I este de 35 de rninute.
- in clasa I, semestrul II gi in clasele II-IV durata lec{iei este de 45 de minute,
- in ciclul gimnazial durata lectiei este de 45 de minute.
- in ciclul liceal durata lecfiei este de 45 de minute.

in ciclul liceal se admite organizarca orelor perechi pentru discipline ;colare cLr Lu1 nurlar
sdpt[mdnal de cel pu]in doud ore,

2.5.6 Pentru toate ciclurile de inv6!6mdnt dupa flecare lcclie se programeazi o recrea[ie cu durata de
10 minute. Dup[ a doua or[ de curs se programeazi o recrcalie cu durata de 15 de minute, iar
dupd a treia ord de curs - o recreafie cu durata de 20 de rninute.

2,5,7 Actlitatile extracurriculare (cercuri, activit6{i cultural-artistice, sportive, ecologice, de intercs
comunitar, de voluntariat, etc.) se desfEgoard in afara orarului.

2.5.8 Orice persoand cu statut de elev, ftrd deosebire de ras5, culoare, na(ionalitate, origine etnicd.
limb[, religie sau convingeri, sex, vArstd, dizabilitate, opinie, apartenen{d politica sau orice alt
criteriu similar particip[ la activitdlile organizate de lnstitutie.

2.5.9 Este interzisd retragerea elevilor de la ore pentrr.r orice fel de activit6li (inclusiv vizionare de
spectacole, filme, circ), precum Ei antrenarea lor in munci agricole.

- 2.5.10 Ordinea internd in liceu este asigurat6 de conducerea liceului gi personalul didactic.
organizindu-se serviciul zilnic al profesorilor. Graficul profesorilor de serviciu este intocmit de
citre directorul adjunct pentru educalie, altc aspecte specilice frind stipLrlatc in
REGULAMENTUL INTERN al IPLT ,,Mihail Kogdlniceanu".

III. ORGANELE DE CONDUCERE $T PERSONALUL TNSTITUTIET

3.1 coNDU.r:|r^ LTcEULUT

3.2.1 inl,iceu funclioneazl urm6toarele organe de conducere :

- Consiliul de Administralie
- Consiliul Profesoral
3.2.2 in Liceu funclioneaz[ urmdtoarele organe consultat i ve :

a) Consiliul Metodic qi Comisii metodice ale profesorilor in urmdtoare componentd: ,,Lintba gi

Comunicare", ,,inv6!6mint primar", ,,Matemaiic6 qi qtiin{e", ,,Educalie socioumanistica". ..Ar1e.
sport ;i tehnologii",,,Limbi strdine";

b) Comisia metodicd a dirigin[ilor;
c) Comisia de evaluare internd qi atestare a cadrelor didactice gi manageriale;
d) Comisia multidisciplinard intragcolard pentru protecfia copilului in situalie de risc. altc comisii.

reieqind din necesitdlile instituliei;
e) Consiliul olimpic local de coordonare;
f) Consiliul elevilor;
g) Consiliul pdrintilor.
h) Consiliul de eticd

3.2.3 in Liceu activeazd:



a) personal de conducere, din care face parte: directorul Liceului qi directorii adjunc{i pentru
instruire (2), director adjunct pentru educatie, psihologul liceului (2);

b) personal didactic- inv6t6torii qi pofesorii;
c) personal didactic auxiliar;
d) personal nedidactic.

3.2 coNstLIUL DE ADMTNISTRATIE
3,2,1 Consiliul de Administrafie este organul de conducere al Instituliei cu rol de decizie in domeniul

administrativ.
3.2.2 Activitatea Consiliului de Administrafie a Liceului este reglementatd de Regulamentul-cadru

cu privier la .funclionarea Consiliului de adminislralie a institu[iei de tnvdsdmtnt general,
aprobat de MEC prin Ordinulnr.269 din 09 martie 2020.

3,2.3 Consiliul de Administralie al liceului este format din 1l persoane: directorul instituliei de
inv[fdmdnt, un director-adjunct, un reprezentant delegat de administralia publica locall din
unitatea administrativ-teritoriald de nivelul intdi in care se afl[ institulia, trei reprezentanfi ai
pdrinfilor, doi reprezentanfi ai cadrelor didactice qi un reprezentant al elevilor. Directorul
liceului nu este pregedinte al Consiliului de Administralie.

3.2.4 Secretarul Consiliului de administrafie este numit de director in persoana Do(]mnei Duca
Tamara, profesor de limba Ei literatura romdn6, av6nd atribu{ia de a consemna intr-un registru
special procesele-verbale ale gedinfelor.

3.3 coNSTLTLPRoFESoRAL
3.3.1 Consiliul Profesoral este organul suprem de conducere, cu rol de decizie in domeniul

educafional, format din personalul didactic al Liceului.
3.3.2 Pregedintele Consiliului Profesoral este directorul Liceului. $edintele Consiliului Profesoral

sunt prezidate de director (in cazuri excepfionale, de directorul adjunct, responsabil de procesul
instructiv).

3.3.3 Subiectele puse in discu{ie la Consiliul Profesoral sunt dezbdtute qi finalizeazd cu decizii,
aprobate prin votul majoritltii.

3,3.4 Hotlrdrile Consiliului Profesoral sunt puse in aplicare prin ordinul directorului Liceului.
devenind obligatorii pentru tot personalul didactic.

3.3.5 Problemele abordate gi deciziile luate la Consiliul Profesoral sunt consemnate in procese-
verbale.

3.3.6 Secretarul Consiliului Profesoral este desemnat anual, prin ordinul directorului Liceului, din
r6ndul cadrelor didactice. Secretarul Consiliului Profesoral in anul de studii 2024-2025 a fost
desemnatd Nani Nina, profesor de limba Si literatura romdnd.

3,3.7 Secretarul Consiliului Profesoral este responsabil de:
- redactarea procesului - verbal (in timpul qedinlelor) in registrul unic al Consiliului Profesoral;
- arhivareamaterialelor puse in discufie qi adoptate de Consiliul Profesoral;
- arhivarea deciziilor adoptate de Consiliul Profesoral.
3.3.8 Consiliul Profesoral al Liceului cuprinde un numdr de 67 de cadre didactice, insumdnd

personalul didactic titular gi cumuliqtii cu norm a de baz.d in unitatea noastrA de invifamdnt. are
rol de decizie in domeniul instructiv-educativ li exercitd atribulii in conformitate cu
Regulamentul de organizare gi func{ionare a unitdlilor de inv6}6mdnt preuniversitar.

3.3.9 Prezenla cadrelor didactice la qedinple Consiliului Profesoral este obligatorie. gedinia este
deliberativd in cazul prezentei majoritafli simple a membrilor consiliului profesoral.

3.3.10 Consiliul Profesoral are urmdtoarele atribulii:
dezbate gi propune pentru aprobare Consiliului de Administrafie al Liceului:

- proiectul managerial anual
- programul de dezvoltare institulionalE/eventuale completlri sau modificdri ale acestuia,

dezbate gi aprob6:
- rapoartele de activitate a Comisiilor metodice, Consiliului dirigintilor qi a altor comisii ce activeazd
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in cadrul Liceului;
raportul de evaluare interni privind calitateaprocesului educalional din Liceu;
raportul general privind starea gi calitatea invItdm6ntului din Liceu;
regulamentul Institufiei Publice Liceului Teoretic ,,Mihail Kog6lniceanu", in gedinfd la care
participd cel pufin 213 dinpersonalul didactic salariat al Liceului;
statutul Institu{iei.
alege cadrele didactice delegate in componenfa Consiliului de Administra{ie al Liceului;
aprobd componenta nominald a Comisiilor metodice din Liceu;
aprobd rapoartele privind activitatea Comisiilor metodice in anul curent de studii prezentate de
gefii Comisiilor metodice;

- valideazd, raportul privind situalia qcolard semestriald
profesor/diriginte, precum gi situalia gcolard dupa incheierea
urma sus(inerii diferenfelor qi corigen]elor;

qi anuali prezentatd de fiecare
sesiunii suplimentare, a rezvltatelor in

- decide privind admiterea lateze a elevilor din invdfam6ntul liceal la disciplinele stabilite de MEC;- decide privind admiterea la examenele nalionale de absolvire a gimnaziuiui qi la examenul nalional
de bacalaureat, organizate in modul stabilit de MEC;

- valideazd 9i propune Consiliului de administratie componenta gcolar[ a Planului - cadru la nivelul
instituliei, constituit6 din pachete disciplinare optionale (aprobate la Consiliul Nalional pentru
Curriculum) ofertate pentru anul qcolar in curs;

' decide privind promovarea elevilor din ciclul primar, gimnazial gi liceal, conform prevederilor
REGULAMENTULUI privind evaluarea qi notarea rezultatelor inv6[[rii, promovarea qi absolvirea
in invdf[m6ntul primar gi secundar, aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30 ianuarie 2020, Si
completat conform ordinului MEC nr.38412021 gi ordinului MEC nr.666 12024;- valideaz6 9i propune curricula pentru disciplinele opfionale spre aprobare Consiliului Nalional
pentru Curriculum, in modul stabilit de MEC;

' dezbate, la solicitarea MEC, DGETS sau din proprie iniliativd, proiecte de legi sau de acte
normative ce reglementeazd activitatea educalionald gi prezinta, i; termenii statiliti, organelor
ierarhic superioare propunerile de modificare sau de completare;

- identific[ 9i dezbate probleme legate de continutul sau organizarea activitAlii educa]ionale din
Liceu;

- examineazd, cercrea, registrul de dezvoltare profesionald, fiqa de atestare a cadrului didactic,
rapoartele de autoevaluare qi lucrdrile metodice propuse de cdtre comisia de atestare din institulie gi
decide asupra recomanddrii privind conferirea/ confirmarea gradului didactic/ managerial

3.3.11 De reguld, pe parcursul anului gcolar, Consiliul Profesoril se intruneqte in:
3 (trei) gedinfe organizatorice - (la inceputul anului gcolar, la sffirqitul semestrului l, la sfargitul
anului gcolar);
2 (dou6) qedinte tematice,
2 (dou6) pedinte cu privire la admiterealateze,
I (una) qedinf[ cu privire la aprobarea rapoartelor pentru atestarea gradelor didactice qi
manageriale,
I (una) gedinf6 cu privire la admiterea la examenele nationale de absolvire,
1 (una) gedinji cu privire la promovarea elevilor din clasele I-VIII gi X-XI.

3,3.12 In cazuri excepfionale, Consiliul Profesoral poate fi convocat in qedinla extraordinard de cdtre
director sau la cererea a cel pu{in ll3 din num6rul de cadre didactice.

3.3.13 Hotdr6rile Consiliului Profesoral sunt obligatorii pentru tot personalul didactic.

3.4 covrrslA METoDICA A pRoFESoRrLoR coNFoRM ARuLoR cuRRrcuLARE
3.4.1 Comisia metodic6 a profesorilor se constituie din cadre didactice care predau aceeagi disciplina

qcolard sau din aceeaqi arie curricular6 conform Planului-cadru de invfidmint
3.4.2 inliceu activeazd,T Comisii metodice ale profesorilor:

- invdflm6nt primar
- Limbi gi comunicare



- Limbi str6ine
- Matematici gi qtiinle
- Educafie socioumanistic6
- Arte, sport qi tehnologii

3.4.3 $eful Comisiei metodice este numit prin ordinul directorului Liceului, cu consultarea membrilor
ei gi acordul persoanei desemnate.

3.4.4 Membrii Comisiei metodice, in cadrul qedin{ei de la inceput de an qcolar, analizeazd,modificarile
gi completdrile privind curriculumul scris, curriculumul predat/ operafionalizat, curriculumul
evaluat gi asigurarea didacticd la disciplinS, stipulate in Recomandlrile metodologice gi
manageriale privind organizarea procesului educalional in anul curent de studii, elaborate de
MECC.

3.4.5 Directorul Liceului monitorizeaz[ activitatea membrilor comisiei metodice in vederea
cunoagterii profunde qi integrale a setului de documente qcolare curriculare gi aplicdrii/ adaptarii
lor la specificul liceului qi al fieclrei clase.

3.4.6 Comisia metodicd are urm6toarele atributii:
- elaboreazdproiectele pentru oferta educa{ionald op{ionalS a Liceului;
- propune activitEli de interasisten(d, teme de cercetare pentru proiectul anual managerial;

- consiliazd' cadrele didactice in procesul de elaborare a proiectdrii didactice de lungd duratd qi a
demersurilor didactice la ore;

' analizeazd, periodic, din punct de vedere metodologic, evolulia qcolarl a elevilor la disciplinele
din aria curricular[;
participd la monitorizarea implement6rii curricula la fiecare clasd privind modul in care se
realizeazd, componenta predare, invdlare gi evaluare;
participE la elaborarea curriculumul modifi catladaptat;
discutd conceptul evaludrilor sumative la disciplinele Ecolare din aria curriculara specifice
ciclului liceal;

- stabilegte 9i propune spre aprobare directorului Liceulr.ri instrunrentele de evaluare penrru rezele
semestriale in termen de cel pulin 5(cinci) zile pind la dala sr-rs{inerii tezei;

- orienteazd' activitatea cadrelor didactice spre crearea qi fr-rnclionarea unui sistem institulional de
evaluare arezultatelor gcolare la disciplinele de studiu;

- asigurd desfbqurarea activitSlilor de pregatire a elevilor pentru examene, olimpiade gi alte
concursuri gcolare.

3.4.7 $eful comisiei metodice are urmdtoarele atribulii:
- stabileqte atribuliile fiec[rui membru al comisiei ntetodice:

- evalueaz[ activitatea fiecdrui membru al comisie metodice qi propune consiliului profbsoral un
raport argumentat gi documentat privind presta{ia prof-esional5 a fiec[rui rnembru in anul curent
de studii;

- coordoneazl' participarea membrilor comisiei metodice la activitalile de formare continua gi de
promovare a imaginii Liceului la nivel Iocal, raional/ rnunicipal qi republicarr;

- asigur[ participarea membrilor comisiei metodice la asisten{e Ei interasisten{e in cadrul orelor
publice desfbgurate in cadrul Liceului precum gi la activitdlile rnctodice raionale/ n-runicipale:

- asigurd qi monitorizeazd, activitatea de mentorat, in special, a prolesorilor debr.rtanli qi nou-venili
in Liceu;

- este responsabil de calitatea notelor informative, rapoartelor qi propunerilor elaborate qji

prezentate la solicitarea directorului Liceului gi/ sar-r organelor ierarhic abilitate.

3.5 cotvltslA METoDICA A DltuGrNTtLoR
3.5.1 Comisia metodica a dirigin{ilor este constituit din cliriginlii cle clasa conlbrm ciclurilor de

invSjdm6nt.
3.5.2 $eful Comisiei metodice a diriginlilor este nurnit prin ordinul directorului I-icer-rlui. clr

consultarea membrilor ei. $eful Comisiei metodice a dirigin{ilor in anul cle stuclii 2025-2026 este
desemnatd Dolganiuc Ana.
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3.5.3 comisia metodic6 a diriginlilor are urmEtoarele atribulii:
' dezbate probleme privind structura, confinutul qi metodica orelor de dirigenlie specifice ciclului

din inv6Jim6ntul secundar general;
- analizeazd participarea, in cadrul activitAtilor comunitare qi de voluntariat a elevilor la clasa;- coordoneazd,participarea colectivelor de elevi in activitalile extragcolare gi diverse schimburi de

experienf5;
- orienteazd colectivul didactic al Liceului in vederea stabilirii unor cerin{e educa{ionale unice fala

de elevi;
- asigurd desfrgurarea unor programe gi activitdli educative, de promovare a dialogului deschis cu

elevii;
- organizeazd,Si desfbqoarl activit5fi de orientare profesionala a elevilor qi de ghidare in carier6.

Consiliul olimpic local de coordonare are urmdtoarele competente:- asigur6 calitatea desfrgurdrii olimpiadelor gcolare la disciplin.l. d.'.on.urr;- coopteazd' cadrele didactice in procesul de organizare gi desfbqurare a olimpiadelor;- elaboreaz6 testele (probele de concurs);
- stabilegte componenla juriului gi a comisiei de contestare;

gestioneaz6 resursele financiare prevdzute pentru desftgurarea olimpiadelor;
aprobd lista nominalr a clasamentului olimpiadelor gcolare pe discipline ;
prezintl' consiliului municipal de coordonare oferta de participare la olimpiada municipald
(elevi, profesori) in conformitate cu termenele, cota qi modelul piestabilit.

Competenfele Consiliului de etici:
- examineazd peti[iile, sesizdrile gi cererile depuse qi constatd incdlcari sau neinc6lc6ri ale
prevederilor Codului de etic6;
- desfdgoar6 anchete;
' inainteazd directorului, conducdtorilor organelor locale de specialitate in domeniul

invdfdmdntului, conduc[torului Inspectoratului Na{ional $colar propuneri privind sanc{ionarea
angajafilor din invlfdm6nt care au admis incdlcdri ale Codului de eiica, deciziile fiind iuate de
cdtre organul c6ruia i se atribuie dreptul de angajare;

- elaboreazd,rccomand6ri privind aplicarea prevederilor Codului de eticd al cadrului didactic:- promoveazd exemplele de bune practici in atingerea scopului Codului de etica al cadrului
didactic.

3.6 DIRECToRUL
3.6.1 Directorul in persoana doamnei Beregoi Elena este conducitorul Liceului pe care o reprezinta in

relatiile cu persoanele juridice gi frzice, inclusiv cu administrafia public6 local6 in limitele
competenJelor prevdzute de lege.

3.6.2 Directorul exercit6 conducerea executivl a Liceului, in conformitate cu atribu[iile conferite de
lege, cu hotiririle Consiliului de Administra{ie al Liceului, precum qi cu alte reglement6ri legale.

3'6.3 Directorul este subordonat DGETS. Fiqa postului qi fiqa de evaluare ale directorului sAnt
elaborate de organele abilitate, in baza reglementdrilor stabilite de Ministerul Educaliei qi
Cercetdrii.

3.6.4 Directorul manifestl loialitate fafd, de Liceu, corectitudine qi responsabilitate in deciziile sale,
incredere in capacit[1ile angaja{iior, incuraj eazd si sus{ine colegii, in vederea motivarii pentru
formare continul 9i pentru crearea in Liceu a unui climat op-tim desfbqur[rii procesuiui de
invd![mdnt.

3.6.5 Directorul Liceului coordoneaz6 direct compartimentul financiar-contabil prin care se realizeazd
evidenla contabild sintetic6 qi analiticE, precum qi executia tugetarr. personalul
compartimentului financiar-contabil este subordonat directorulu; gi iqi deifaqoara activitatea
conform atributiilor stabilite de acesta prin fiqa postului.

3.6.6 Yizitarea Liceului qi asistenfa la orele de curs sau la activitdli qcolare/ extraqcolare, efectuate de
cdtre persoane din exterior, se face numai cu aprobarea directorului, cu respectarea prevederilor
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legale in vigoare.
3'6'7 Norma didacticd de predare a directorului gi/ sau degrevarea de ore a acestuia se stabilesc prin

figa postului, in baza normelor aprobate de MEC di comun cu Ministerul Muncii, protecliei
Sociale 9i Familiei. Directorul beneficiazl de indemnizalie de conducere, conform
reglementdrilor legale in vigoare.

3.6.8 Directorul, in calitate de conducltor al institu{iei, are urmatoarele atributii:- asigurl functionalitatea Liceului in conformitate cu prevederile cadrului normativ in vigoare
pentru invdtimdntul primar gi secundar general, aprobate de Ministerul Educaliei, Cultuiii qi
Cercetdrii;

- coordoneazd elaborarea proiectului managerial anual qi a programului de dezvoltare al
Institutiei;

- coordoneaz1" 9i rIspunde de intreaga activitate educalionaltr qi administrativd a Instituliei,
precum qi de p6strarea qi utilizarea patrimoniului instituliei de inv6t6mdnt;- informeazd anual' pind la sfhrgitul lunii mai, comunitatea gi factorii interesati cu referire la
num[ru] de clase pentru anul viitor de studii;

- asigurd securitatea elevilor gi a personalului angaiat in perioada afl6rii in incinta Liceului;- asigurd pdstrarea gi dezvoltareabazei didactico-materiale a Liceului;- este responsabil de organizarea gi funclionarea cantinei;- asigur6 elaborarea gi implementarea ac{iunilor de protec{ie a copilului;- asigur6 aplicarea deciziilor Consiliului Profesoral 9i a Consiliului de Administratie;- asigutl,tealizatea achiziliilor publice potrivit reglementdrilor cadrului legislativ qi normativ in
vigoare;

- asigur6 confidenlialitatea qi securitatea informaliei cu caracter personal, in conformitate cu
legislafia in domeniul protecfiei datelor cu caracter personal;

- stabilegte mecanismul intern de colectare a datelor in Sistemul Informafional Autom atizat de
Management in Fducalie (SIME), a Sistemului Automatizat Prelucrare a Datelor (SApD), alte
sisteme informalionale, inclusiv pentru organizarea gi desftgurarea examenului nalionaie de
absolvire gi controleaz[ corectitudinea informa{iilor introduse;- elaboteazd anual schema de completare gi a numdrului de clase, conform capacitalii de proiect
al Liceului 9i o propune spre avizare Consiliului de Administrafie gi spre aprobarl DGETS; 

'
' prezintl rapoarte privind activitatea Liceului, starea Ei calitatea procesului educalional din

Liceu. Raportul general este prezentat la Consiliul Profesoral, Consiliul Administrativ, precum gi la
Adunarea generald a pdrinfilor qi ftcut public prin afiqare clasic6 sau electronic6.

3.6.9 Directorul Elena Beregoi, in calitate de angajator, are urm6toarele atribu{ii:- elaboreazd anual schema de incadrare a personalului din Liceu, in funclie de numdrul de clase
qi o propune spre avizare Consiliului de Administralie al Liceului gi spre aprobare DGETS;- incheie contracte individuale de muncd cu personalul angajat pi aprobi concediile de odihn6 ale
directorilor adjuncti, personalului didactic, didactic auxiliai gi-neiidactic, pe baza solicitarilor
scrise ale acestora, conform Codului Muncii qi Contractului colectiv de muncd;- aprobl fi$ele postului pentru personalul din subordine, stabilind obligaliunile funclionale
conform legii gi contractului colectiv de munc6;

- stimuleazd' 9i promoveazd'cadrele didactice pentnr dezvoltare prolesionald gi coltinr.ra:- rdspunde de corectitudinea incadr[rii personalului gi de intocnrirea. in termen. a statelor lunare
de platd a drepturilor salariale;

- aprob5 concediu frrd platd qi zilele libere pl6tite, conform prevederilor legale qi ale cor.rtractului
colectiv de muncd aplicabil pentru intreg personalul, in coridiliile asigurarii suplinirii activitalii
acestora;

- repartizeazd, prin decizie intern6, personalului didactic anga.jat. in reginr de curlul sau platd c1
ora, orele de curs rdmase neocupate;

- numeqte qi elibereazd din functie directorii adj uncli, personalul didactic, didactic auxiliar q;i
nedidactic, conform legislaliei in vigoare.

3.6.10 Directorul, in calitate de evaluator, are urmdtoarele atribu{ii:
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- asigurd evaluarea qi monitorizarea permanentd a activitdlii educalionale/didactice a cadrelor
didactice, inclusiv de conducere;

- solicite DGETS, ANACEC evaluarea activitdtii cadrelor didactice cu rezultate de exceptie in
vederea promov[rii experientei lor, precum gi evaluarea activit[tii cadrelor didactice care

demonstreazd ineficientl profesional[ cu aplicarea recomand[rilor de rigoare;
- inainteazd DGETS propuneri privind cadrele didactice recomandate pentru participare in

diverse comisii, proiecte, activit[1i de formare, etc.
3.6.11 Directorul Liceului,ln calitate de ordonator de credite, are urmdtoarele atribulii:
- elaboreazd bugetului Liceuluiinbazd de programe;
- aprob[ programele de buget ale Liceului gi le propune spre avizare Consiliului de Administralie;
- prezint[, in termen, autorit[1ilor competente programele de buget, notele informative succinte

privind execu{ia bugetului cu explicarea categoriilor majore de cheltuieli efectuate;
- atrage resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;
- monitorizeazd modul de ?ncasare a veniturilor; necesitatea, oportunitatea gi legalitatea angajdrii gi

utilizdrii mijloacelor bugetare, in limita qi cu destina(ia aprobate prin bugetul propriu; integritatea
qi buna func{ionare a bunurilor aflate in administrare; organizarea gi evidenta zilnicd a contabilitIlii
gi prezentarea in termen a bilanprilor contabile gi a conturilor de exeou{ie bugetar[.

3.6.12 Directorul Liceului este responsabil de:
- asigurarea calit[1ii procesului educa{ional;
- asigurarea activitatdlii instituliei in deplind sigurant[ ;

- asigurarea Liceului cu cadre conform Planului-cadru individual;
- activitateaintregului personal salariat;
- completarea, p6strarea, eliberarea, reconstituirea, anularea actelor de studii conform

- prevederilor regulamentare aprobate de Ministerul Educaliei qi Cercet[rii;
- intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea, rectificarea qi

gestionarea documentelor de evident[ gcolar6;
- evidenta, completarea gi pdstrarea documentatiei vizdnd personalul angajat al Liceului;
- aplicarea normelor privind protectia muncii, prevenirea gi stingerea incendiilor in Liceu;
- corectitudinea incadr6rii personalului qi de intocmirea, in termen, a statelor lunare de platd a

E! drepturilor salariale;
- elaborarea qi executarea bugetului Liceului;
- respectarea condiliilor gi a exigentelor privind normele de igiend qcolar6, pentru securitate qi

F-r s[nltate in munc[, de protec{ie civil[ gi de pazd contra incendiilor in Liceu;
- pistrarea sigiliului Liceului;
- pdstrarea qi completarea carnetelor de munc6 ale personalului angajat.
3.6. 13 Directorul Liceului are urm[toarele imputerniciri :

- emite ordine gi dispozilii ce tin de competenla sa;

- gesti oneazd bunurile gi resursele materiale;
- incheie contracte, deschide conturi bancare, elibereazd procuri;
- ofer[ variate forme de stimulare pentru performante profesionale ale cadrelor didactice,

inclusiv de conducere gi elevilor pentru rezultate exceptionale la lnv6!6tur6 gi alte domenii de!- activitate qcolar6;
- are calitatea de executor secundar de buget, cu toate obligaliile ce decurg din acest statut

potrivit cadrului legislativ qi normativ in vigoare;It - aplic[ sanc{iuni pentru abaterile disciplinare sdv0rqite de personalul liceului, in limita
prevederilor legale in vigoare;

- aplicd sanctiunile prev[zute de prezentul Regulament pentru abaterile disciplinare s[v0rqite de
-t. elevl.

3.7 DIRECTORULADJUNCT
3.7.1. Directorul adjunct este angajat de c[tre directorul Liceului in baza Regtlamentului pentru

ocupdrea funcliei de conducere tn institulia de tnvdldmdnt general, aprobal de Ministerul
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Educatiei.
3.7,2 in Liceu activeazd 3 directori adjuncli responsabili de procesul instructiv ln persoana doamnelor

Osipov Angela Si Loghin Viorica qi a domnului Grigoriev Eugeniu gi doi directori adjuncti
responsabili de procesul educativ in persoana doamnei Dobrea lulia Si Boiqn Elena.

3.7.3 Directorii adjuncli tqi desfbgoard activitatea in Liceu, fiind in subordinea directorului, care

elaboreazdfiqa postului, in concordanld cu atributiile stabilite prin prezentul regulament.

3.7.4 Directorul adjunct responsabil de procesul instructiv are urmltoarele atributii:
- consemneazd absentele qi int0rzierile de la serviciu ale personalului didactic, personalului

didactic auxiliar qi nedidactic;
- monitorizeazd qi organizeaz[ procesul educational, asigur0nd calitatearealizdt',ilui;
- intocmeqte orarul activit[1ilor educationale din Liceu qi asigur6 respectarea lui;
- coordoneazl. gi line la evidenl[ orele inlocuite, elaboreazd tabelul de salariu, propus spre

avizare directorului;
- particip[ la repartizarea sarcinii didactice personalului didactic;
- monitorizeazd, organizarea procesului educational prin asistente la ore, verificI proiectele

didactice;
- parlicipE la aprecierea nivelului de pregitire a cadrelor didactice pentru lecfii, la evaluarea

calitAlii demersului educational, la determinarea relevantei relationbrii profesor-elev gi a impactului
educali onal al activitSlil or extragcolarel extacurriculare desfEqurate;

- coordoneazd gi monitorizeazd activitatea Comisiilor metodice din Liceu;
- coordoneazd" elaborarea unui sistem institulional de evaluare gi asigurd funclionalitatea lui, in

special, la probele de evaluare sumativd qi final[ aplicate in Liceu;
- vali deazil instrumentarul de evaluare sumativd aplicat in Liceu;
- asigur[ aplicarea intocmai a Planului-cadru de 1nv6![m0nt, Proiectului individual de dezvoltare

a Liceului gi a curricula qcolare;
- coordoneazd activitatea de formare profesionalE continuI;
- este responsabil de organizarea gi desfEgurarea olimpiadelor, concursurilor la disciplinele

qcolare;

- este responsabil de desfEqurarea regulamentarb a activit[trii Liceului, conform prezentului
Regulament.

3.7.5 Directorul adjunct responsabil de procesul educativ are urmdtoarele atribulii:
- particip[ la realizarea managementului educational la nivel de Liceu;
- coordoneazd activitatea instituliei in deplin[ siguran]6;
- consemneaz[ zilnic, in condica de prezen[6, absenfele gi int6rzierile de la lec{ii ale elevilor;
- coordoneazd gi monitorizeazd activitatea profesorilor-diriginli gi a conduc[torilor de cerc;
- stabilegte relatii de parteneriat ale Liceului;
- coordoneazd,gi monitorizeazd activitatea Comisiei metodice a dirigintilor, Consiliului elevilor;
- asigur[ relevanta relaliondrii profesor-elev 9i a impactului educa]ional al activitfiilor

extragcolare/ extracurriculare desfEqurate la nivel de Liceu;
- coordoneazd activiteflle de prevenire, identificare, raportare, referire qi asistent[ in cazurile de

abuz, neglijare, exploatare a copilului;
- este responsabil de organizarea gi desfEgurarea concursurile extraqcolare gi extracurriculare la

nivel local, raionallmunicipal gi na{ional;
- este responsabil de evidenp gi gcolarizarea minorilor din districtul qcolar arondat Liceului;
- este responsabil de desfEgurarea regulamentarI a activitdlii Liceului, conform prezentului

Regulament.
3.7.6 Directorii adjuncti ai Liceului sunt responsabili de:
- activitatea Liceului in conformitate cu standardele de calitate ?n invdtdmintul secundar general;
- calitatea orelor inlocuite;
- elaborarea orarului lectiilor, activit[1ilor extracurrioulare cu respectarea cerintelor didactice gi

sanitaro-igienice specifi ce categoriei de virst[;
- elaborarea orarului tezelor semestriale qi coordonarea lui cu DGETS;
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't - corectitudinea gi acurate{ea completdrii cataloagelor qi a altor documente gcolare privind
evidenfa rezultatelor gcolare ale elevilor.

3.7.7 Directorii adjuncli ai Liceului au urm[toarele imputerniciri:
-t - monitorizeazd gi evalueaz[ nivelul de formare a competenfelor curiculare gi ritmicitatea

parcurgerii materiei de studiu la disciplinele de invdtim0nt;
- evalueazd activitatea personalului didactic qi didactic auxiliar.

3.8 PERSONALUL DIDACTIC
3.8.1 in Liceu activeazd" personal didactic din care fac parte: inv[![tori, profesori, psiholog,

oonduc[tori de cerc.
3.8.2 Posturile didactice in Liceu se ocup[ prin concurs. Concursul de ocupare a locurilor vacante se

organizeaz[ in incinta Liceului in baza metodologiei aprobate de Ministerul Educatiei. La
concursul pentru ocuparea unui post didactic poate participa orice candidat care indeplinegte
condiliile de eligibilitate prev[zute de legislafia in vigoare.

3.8.3 Activitatea personalului didactic este organizatdin conformitate cu legislatia in vigoare,inbaza
reglementdrilor contractului individual de munc[ gi prezentului Regulament.

3.8.4 Personalului didactic i se interzice s[ aplice pedepse corporale sau s[ agreseze verbal, psihic sau

- fizic elevii qi/sau alte cadre didactice.
3.8.5 Personalului didactic i se interzice primirea de bani sau de alte foloase sub orice form6 din partea

elevilor, familiilor acestora, precum qi din parlea organizaliilor obgtegti ale p[rintilor.

- Nerespectarea prevederii respective, constituie abatere disciplinard gi se examineazd de Consiliul
de etic[ sau de organele abilitate de cercetarea contravenlionald sau penal6, ln functie de

graviditatea actiunii.
q 3.8.6 Cadru didactic de sprijin - Vartic Mariana are urm[toarele atributii:

- faciliteazd, gi susline incluziunea educa(ionalI a copilului cu cerinte educationale speciale in
mediul de invdlare;

-r - participl in comun cu comisia multidisciplinard intragcolard, cadrele didactice, alli specialiqti
la: elaborarea Planului Educalional Individualizat gi realizarca acestuia; evaluarea, revizuirea gi

acinlizarca Pl anului Educalional Indivi dualizat;

- - colaboreazd cu cadrele didactice, alti specialipti pentru realizarea obieotivelor planului
educafional individualizat Si stabilirea modalit{ilor concrete de lucru ou copiii cu cerinte
educati onal e special e;

- realizeazd activitefi de recuperare educa{ional[ individuale sau ln grup, asistb copilul ou cerinle
educationale speciale in preg[tirea temelor pentru acas6;

- propune qi realizeazd materiale didactice individualizatein functie de dificultdlile de inv[]are

- ale copiilor;
- coordoneazd, activitatea centrului de resurse in educatia incluziv[ in institulia de inv[t[mint;
- acord[ consultan{[ gi colaboreaz[ cu familiile copiilor cu cerinte educationale speciale;

! - particip[ in activitdli de informarelformare a cadrelor didactice in probleme de educatie
incluzivd, de diseminare a cunoqtintelor gi experienlelor cu privire la asistenta copiilor cu cerinte
educa{ionale speciale.

-'t 3.8.7 Psihologul instituliei -Manole Nicoleta are urm[toarele atribufii:
- identifrcd/adapteazd lelaboreazd, metode qi instrumente de evaluare gi asistentd psihologicl a

copiilor;
- realizeazd evaluIri qi reevalubri periodice ale copiilor inclugi in programele de asistentd;
- organizeazd" gi desfdqoar[ activitdli de consiliere psihologicE, individual gi in grup a elevilor,

cadrelor didactice, altor specialigti, a pSrintilor;

- particip[ la elaborarea recomanddrilor metodice pentru cadrele didactice de la clas[ impreun[
cu alli specialiqti in probleme de abordare a copiilor ou cerinte educationale speciale;

- organizeazd qi realizeaz[ activitdli de informare/formare in domeniul de competentS,
in situalii de urgenflr precur suspiciuni de abuz, violen{I, autovitlmare sau alte riscuri majore

15



asupra sflnlti(ii sau siguran{ei elevului, psihologul qcolar are dreptul qi obliga{ia de a interveni
imediat, urmflnd sX informeze conducerea institu{iei qi organelor competente, conform cadrului
normativ, indiferent de acordul pirintelui. Toate activitI{ile psihologului qcolar se realizeazd cu

respectarea confiden{ialitl(ii a principiilor etice profesionale qi a legisla{iei in vigoare privind
protec(ia datelor cu caracter personal.
3.8.8 Personalul didactic are urmdtoarele drepturi:
- s[ beneficieze de condi{ii optime de munc[;
- sd i se respecte demnitatea personald gi statutul de profesor;
- sA-$i exprime liber opinia profesionald vizind procesul de predare-inv[tare-evaluare in

concordan![ cu componentele Curriculumului Na]ional ;
- si i se asigure condi$i eficiente pentru desfEgurarea activit[lii profesionale, pentru

perfecti onarea continuI;
- s[ manifeste iniliativ[ profesionald"in realizarea procesului educational: alegerea tehnologiilor

de predare, evaluarea performan{elor elevilor conform finalitfiilor educationale, participarea la

eficientizarea procesului educational, promovarea activitfiilor de cercetare, de orientare civic[ gi

de dezvoltare comunitard a elevilor, organizarea laboratoarelor, cenaclurilor, cercurilor pe interese,

publicatiilor gcolare, etc., conform legislatiei in vigoare;
- sb participe la conducerea Liceului, inclusiv prin alegerea democraticd a reprezentantilor in

organele de conducere, administrative qi consultative ale Liceului;
- s[ beneficieze de inlesniri stabilite de legislalia in vigoare;
- sd fac6 parte din asocialii gi organizalii sindicale, profesionale, culturale, nationale qi

internationale, precum gi din organizaTii politice legal constituite.
3.8.9 Personalul didactic are urm[toarele obligalii:
- s[ respecte prevederile Codului de eticd al cadrelor didactice, aprobat de MEC.
- s[ participe la programe de formare continuI, in conformitate cu specificul activit[tii $i cu

reglementdrile in vigoare pentru fiecare categorie;
- si cunoascS, imp[rtbqeascl gi sd promoveze idealului educational, principiile fundamentale ale

educa[iei, politica educationald a statului;
- s[ organizeze 9i sd desfEqoare eficient procesul educational la disciplina de studiu predati gi la

nivel de Liceu;
- sl desftqoare activitatea educationald in siguran![;
- s[ cunoasc[ qi s[ aplice Planul-cadru de invdtdmdnt, curricula gcolare, pentru instituliile de

invlf[mdnt primar, gimnazial qi liceal, elaborate de MEC, manualele qcolare gi literatura
pedagogicd de referint[;

- s[ elaboreze proiectarea didactic[ vizdnd parcursul anual la disciplind conform cerin{elor MEC:
a) s[ elaboreze proiecte didactice pentru lectii li activitdli extragcolare;
b) s[ organizeze gi sd asigure realizarea optimal[ a orelor la clas[;
c) s[ asigure eficacitatea procesului educational la nivel de Liceu;
d) s6 stimuleze activitatea independentd qi de colaborare, iniliativa, capacit[tile creative ale

elevului in procesul de inv[tare;
e) s[ asigure securitatea vielii gi sindtdtii elevilor ln cadrul leotiilor qi activitdlilor extragcolare

(cercuri pe interese, tabere specializate, excursii, etc.);

0 s[ desfEqoare preselectiile pentru participarea elevilor la olimpiade gi concursuri gcolare;

g) s[ participe la gedinlele Consiliului Profesoral, gedintele gi activit[lile Comisiei metodice,

Consiliului dirigintilor qi la solicitare, la qedinple qi activitdlile Consiliului de Administratie;
h) s[ prezinte, la inceput de an gcolar, avizul medical gi rezultatele analizelor medicale privind

examenul clinic, examenul pulmonar, examenul psihologic conform cerintelor /normelor
sanitaro-igieni ce in vi goare;

i) s[ organizeze qi desf[goare ore de dirigentie;
j) s[ organizeze consultalii cu elevii claselor absolvente la disciplina predatd, conform orarului

stabilit de conducerea Liceului;
k) s[ colaboreze cu familiile elevilor;
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l) s[ se autoinstruiasc[, ln permanen!6, in domeniul specialitdlii, a psihopedagogiei gi a metodicii
predbrii disciplinei;

m) s[ participe la activit[1ile de interasistenJ[ organizate in Liceu sau in afara ei;
n) s[ respecte normele de etic[, cultivind, prin propriul exemplu, valorile gi principiile esentiale

pentru construirea unui stat de drept, precum integritatea, onestitatea, corectitudinea, dreptatea,

echitatea, umanismul, generczitatea, h[rnicia, patriotismul qi alte virtuli;
o) s[ manifeste comportament nonviolent in activitilile educa{ionale gi in via{a cotidian[;
p) s[-qi onoreze toate obligaliile prevdzute in Codul Educafiei, alte acte normative in vigoarg

precum gi stipulate ln figa postului.
q) sI informeaze elevii din clas6 despre toate formele de violen!6 qi manifestlrile

comportamentale ale acestora, persoanele qi instituliile la care se pot adresa atunci c0nd sunt

supugi unui act de abuz;

0 s[ discute cu copii, individual qi in grup, despre siguran{a/ bunlstarea lor emotionald gi frzicd
acasd/ in familie qi in institufie, precum qi in alte locuri frecventate de elevi;

s) s6 comunice imediat directorului sau coordonatorului din institulie despre orice caz suspect sau

confirmat de abuz, neglijare, exploatare sau traffrc al copilului din partea semenilor sau a
adulfllor;

0 s[ intervind pentru a stopa cazurile de abuz gi neglijare a copilului gi/sau sd solicite ajutor in
cazulin care nu poate intervene de sine st6t[tor.

3.8.10 Atestarea cadrelor didactice, acordarea de grade didactice se efectueazi conform prevederilor
Regulamentului de atestare a cadrelor didactice din tnvdldmdntul preScolar, primar, special,
complementar, secundar Si mediu de specialitate, aprobat de MECC prin Ordinul nr. 1091 din
07 octombrie 2020 qi modificlrile ulterioare.

3.8.11 Activitatea psihologului Manole Nicoleta qi a cadrului didactic de sprijin - Vartio Mariana in
Liceu este reglementatd prin Regulamentul serviciilor: psihologului, psihopedagogului,
logopedului, kinetoterapeutului, pedagogului social, cadrului didactic de sprijin, aprobat de

MEC.

3.9 PERSONALUL DIDACTIC AIXILIAR
3.9.1 in Liceu activeazdin calitate de personal didactic auxiliar bibliotecarul qcolar.

3.9.2 Bibliotecarul gcolar este subordonali directorului Liceului,
3.9.3 Bibliotecarul gcolar - Jolondcovschi Moriana in institutie are urmdtoarele obligalii:
- organizeazd activitatea bibliotecii, asigur[ funcfionarea acesteia qi completarea conform

necesit[1ilor instituliei a fondului de carte;
- indrum[ lectura, studiul gi ajuti la elaborarea lucrlrilor/ proiectelor elevilor, pun0nd la

dispozilia acestora instrumente de informare, respectiv figiere, cataloage, liste bibliografice etc.,
care sd leinlesneasc[ o orientare rapiddin colec{iile bibliotecii;

- spnjin6 informarea qi dooumentarea rapidi a personalului didactic;
- participd la stagiile gi activitilile specifrce de formare continu[;
- gesti oneazd fondul de manuale al Liceului, conform schemei de inchiriere, aprobatd de MEC;
- organizeazd qi/sau partioipi la desfEgurarea de acfiuni specifice: lans[ri de carte, intdlniri

literare, simpozioane, vitrine gi expozilii de c[4i, standuri de noutiti editoriale sau de colectii de

carte, prezent[ri de manuale gcolare etc.
- s[ comunice imediat directorului sau coordonatorului din institulie despre orice caz suspect sau

confirmat de abuz, neglijare, exploatare sau trafic al copilului din partea semenilor sau a adullilor;
s[ intervinb pentru a stopa cazurile de abuz qi neglijare a copilului qi/sau s6 solicite ajutor in

cazulin care nu poate interven de sine st[t[tor;
3.9.4 Atributiile personalului didactic auxiliar sunt stipulate in figele de post aprobate de citre

directorul Liceului.
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3.IO PERSONALUL NEDIDACTIC

3.10.1 in Liceu activeazd personal nedidactic din care face parte: secretarul, asistentul medical,

administratorul de patrimoniu, administratorul financiar (contabil), precum gi alt personal

administrativ gospod[resc, auxiliar qi de deservire cu titluri de funclii conform Clasificatorului
ocupaliilor din Republica Moldova.

3.10,2 Secretarul este subordonat directorului Instituliei;
3.10.3 Secretariatul in Liceu functioneazi pentru elevi, p[rin{i, personalul angajat.

3.1.0.4 Secretarul Liceului, Sorocean Angela - este responsabil de:

completarea documentatiei gcolare conform atribuliilor delegate de director;
perfectarea, plstrarea gi eliberarea documentelor de uz intern gi extern ale Liceului;
arhivarea tuturor documentelor $colare;
transmiterea regulamentard a documentelor gcolare la Arhiva de Stat.

3.L0.5 Asistentul medical al Liceului este subordonat directorului Liceului.
3.L0.6 Programului de lucru al asistentului medical al Liceului este aprobat de director.
3,10,7 Asistentul medical al Liceului, RoEca Varvara qi Carp Elena- este responsabil de:

- activitatea Comisiei de triere in Liceu;
- coordoneazd activitatea de siguranl[ a liceului in contextul pandemiei de post-COVID-19;
- accesul la muncS personalului angajat al Liceului;
- verifrc[ respectarea cerintelor sanitaro igienice de intrelinere a institqiilor de inv[![mint,

stabilite de Ministerul S6net4ii qi MEC;
- acord[ asisten{[ medicald. primard elevilor gi personalului angajat al Liceului in caz de

necesitate;
- participd la organizarea activitetilor de educatiei pentru sdnItate;
- organizarea examenului medical complex al elevilor din Liceu;
- perfecteazd gi prezintE informalii despre starea senet&ii elevilor.
3.10.8 Administratorul de patrimoniu este subordonat directorului Liceului.
3.10.9 Administratorul de patrimoniu Isac Ludmila - este responsabil de:

- gestionarea qi de intrelinerea bazei materiale a Liceului;
- coordoneazi, activitatea de sigurantS;
- coordoneazd activitatea personalului auxiliar de intretinere al Liceului;
- este responsabil de evidenla gi p[strarea inventarului mobil gi imobil al Liceului;
- este responsabil de completarea registrului de evident6 contabild a bunurilor mobile gi imobile;
- elaboreazd programul de lucru al personalului auxiliar deintre{inere al Liceului qi il propune

spre aprobare directorului;
- stabilegte sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire in functie de nevoile Liceului, in caz

de necessitate directorul poate schimba aceste sectoare.
3.10.10 Administratorul de patrimoniu nu poate folosi personalul de intretinere subordonat in alte

activitdli decdt in cele necesare Liceului.
3.10.11 Serviciul contabilitate este realizat de contabil gi este subordonat directorului Liceului.
3.10.12 Serviciul de contabilitate este responsabil de organizarea qi desfEgurarea activitd\ii frnanciar-

contabile a Liceului, in conformitate cu dispoziliile legale in vigoare.
3. 10. I"3 Admini stratorul fi nanciar (contabilul) are urmdtoarele atributii :

- organizeazd, indrum[, conduce, controleazd gi rdspunde de desf[qurarea activitdlii financiar-
contabile a Liceului, in conformitate cu dispoziliile legale in vigoare;

- gestioneazd intregul patrimoniu al Liceului, in conformitate cu dispoziliile legale in vigoare,
regulamentul intern qi hot6r0rile Consiliului de Administratie;

- intocme$te proiectul de buget gi raportul de execulie bugetar[, conform normelor metodologice
de finantare a instituliilor de inv[{6mint general elaborate de Ministerul Finantelor;

- r[spunde de consemnarea in documente justificative a oricirei operatii, care afecteazd
patrimoniul Liceului gi de inregistrare in evidenla contabil[ a documentelor justificative, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- r[spunde de efectuarea inventarierii generale a patrimoniului Liceului, ln situaliile prev[zute de
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At-'1 lege gi/ sau la solicitarea Consiliului de Administratie;
organizeazd qi particip[ la intocmirea lucrdrilor de inchidere a exerciliului financiar - contabil;

- asigurd gi r[spunde de indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale Liceului fat[ de bugetul de stat,
i de bugetul local gi fat[ de te(iari;
: - supervizeaz[ implementarea procedurilor de contabilitate cu ajutorul programului

informational;

administra{ie, respectiv de decizii ale directorului, prin care se angajeazd fondurile sau patrimoniul

Fr Liceului;
- asigur[ gi gesti oneazd" documentele qi instrumentele ftnanciare cu regim special;
- intocme$te, cu respectarea normelor legale in vigoare, instrumentele privind angajarea,

_ lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor bugetare, realizdnd operaliunile prev[zute de normele
E

legale in materie;
exercitb orice alte atribqii gi responsabilit[ti, prevdzute de legisla{ia in vigoare, respectiv de

- c[tre Consiliul de Administra{ie,
comunic[ imediat directorului sau coordonatorului din institulie despre oice caz suspect sau

confrrmat de abuz, neglijarg exploatare sau traffio al copilului din partea semenilor sau a adullilor;

E - intervine pentru a stopa cazurile de abuz qi neglijare a copilului qi/sau sd solicite ajutor in cazul

in care nu poate intervene de sine st[t6tor;' 3.10.14 Posturile nedidactice ln Liceu se ocupd conform prevederilor legislaliei in vigoare.

3.I.1 DIRIGINTELE
3.11.1 Activitatea educationalE la fiecare clasfl este coordonat[ de un diriginte numit de director, la

a propunerea qefului Comisiei metodice a diriginlilor.
3. I 1.2 Dirigintele indeplinegte urm[toarele atributii :

- organizeazd, orele de dirigen(ie qi alte activit[1i ce contribuie la dezvoltarea personalitdlii

- elevului;
ofer[ consilierein carierd gi orientare profesional[ ale elevilor'

- mon itorizeazd frecventa elevilor, identific[ qi analizeazd' cauzele absentelor elevilor gi

E intreprinde actiuni corespunz[toare pentru imbun[t5{irea frecventei;
coordoneazI activitatea elevilor in deplin[ siguranl[ ;

- analizeazd periodic situa{ia gcolard a elevilor, insist0nd la mobilizarea acestora in vederea

- indeplinirii optimale a obligatiilor regulamentare;

I - colaboreaz[ cu tofi profesorii care predau la clasa in vederea eficientizlrii procesului
educa(ional;

- parlicip[ la educatia igienico-sanitard a elevilor;
observ[ comportamentul elevilor, inclusiv in scopul prevenirii abuzului, neglijdrii, exploat6rii

copilului gi raport[rii cazurilor suspecte sau confirmate de abuz;
r - informeazil elevii din clasl despre toate formele de violenfi qi manifestlrile
r comportamentale ale acestora, persoanele qi institu{iile la care se pot adresa atunci cflnd sunt

supuqi unui act de abuz;a - discuti cu copiii, individual qi in grup, despre siguran{a/ bunlstarea lor emo{ionall qi

frzicd, acasfl/ in familie qi in institu{ie, precum qi in alte Iocuri frecventate de elevi;
si comunice imediat directorului sau coordonatorului din institufie despre orice cazr! suspect sau confirmat de abuz, neglijare, exploatare sau trafic al copilului din partea
semenilor sau a adulfilor;

- intervine pentru a stopa cazurile de abuz qi neglijare a copilului qi/sau sI solicite ajutor in
cazul in care nu poate intervene de sine stItItor.

- organizeazd gi conduce activitatea clasei, 1in0nd cont de problemele pe care le impune viala,
precum gi de sarcinile educative ale Liceului;

extraqcolare;
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- asiguri conexiunea cu plrinlii elevilor, ii informeaz[ despre rezultatele oblinute de elevi la
inv[t[tur6, absenlele nemotivate, alte forme de abatere de la prevederile Regulamentului;

- aduce la cunoqtin|[ elevilor qi p[rinlilor acestora Regulamentul Intern al liceului qi confinutul
prezentului ordin.

- introduce agenda clasei pentru insemn[ri qi observatii referitor la int0rzieri, frecvenlE qi

comportament in cadrul orelor qi pauzelor.

- organizeazdgedinte cu pdrinlii de cel putin patru ori pe durata anului goolar

- este responsabil de crearea mediului favorabil de acomodarel adaptare a elevilor nou-veniti in
colectivul de elevi;

- calculeazl,media generald a fiecErui elev;
- oompleteazd dosarele elevilor, oatalogul clasei cu datele personale ale elevilor, precum qi alte

formulare gi acte de gcolarizare;

- informeazd Consiliul Profesoral despre aclivitatea desfEgurati in clasa pe care o conduce;

- rdspunde de bazamateriald a cabinetului pus la dispozitie.

IV. ELEVTI

4.1. DOBANDTREA CALITtrTrI DE ELEV

4.1.1 Orice persoand care este inscris[ in Liceu qi participl la activitdlile organizate de aceasta, are

calitatea de elev.
4.1.2 tn inv[t[mintul primar (clasele I-a IV-a) qi in inv[ldmdntul gimnazial (clasele a V-a - a IX-a),

calitatea de elev se dobOndeqte in urma solicitErii scrise adresate de p[rin1i sau alli reprezentan{i

legali c6tre directorul Liceului, conform districtului qcolar, in limita numdrului de locuri
disponibile conform Planului de gcolarizare.

inmatricularea elevilor in clasa a X-a de liceu se face inbaza rezultatelor oblinute la concursul

de admitere in inv[[[mdntul liceal, organizat ln baza Metodologiei de admitere a elevilor tn
tnvdldmdntul liceal, aprobat prin ordinul MEC nr. 190 din22.02.2024, conform ordinului MEC
241 din25.02.25.
Candidalii admiqi in inv6t[m0ntul liceal, care nu se prezintd la lectii pdnd la data de 15

septembrie a anului ln curs sau nu lnuinteazd directorului Liceului acte pentru justificarea

absentei, sunt considerati retragi.
Locurile vacante in toate clasele liceale, se completeazd, anual, in ultima decad6 a lunii august,

conform termenelor stabilili de MEC, cu urm[torii candidali in ordinea descresc[toate a

mediilor generale de concurs.
inmatricularea elevilor reintorqi de la studii se face cu acordul MEC, la cererea solicitantului, cu

prezentarca situaliei qcolare de la intoarcerea din strdindtate.

4.1. DXERCITAREA CALITATTT DE ELEV

4.l.l.Calitatea de elev se exercitb prin frecventarea qi participarea obligatorie la orele de curs, a
activit[1ilor extracurriculare gi extragcolare existente in programul Liceului.

4.l.2,Evidenla prezenlei elevilor la fiecare o16 de curs se face de cdtre profesor care consemneaz[ in
catalogul gcolar, in mod obligatoriu, fiecare absen15.

4.1.3.Absentele datorate imbolnlvirii elevilor, bolilor contagioase din familie sau altor cazuri de fo([
exceptionale, dovedite cu acte justificativg sint considerate motivate,

4. 1. 4. Motivarea ab sen{el or se efectueazd p e b aza urmdtoarel or acte :

- adeverint[ eliberatd de medicul cabinetului qcolar sau de medicul de familie;
- adeverin![ sau certificat medical eliberat de institulia medicald,in cazul in care elevul a fost

internat in spital, avizat(d) de medicul qcolar;
- cererea scrisb a elevului sau a p[rintelui/reprezentantului legal al acestuia (ciclul primar),

adresatl qi aprobat[ de directorul Liceului, in urma consultdrii ou dirigintele clasei.

4.L.5.Motivarea absentelor se face de cdtre diriginte,ln zivaprezentdrii actelorjustificative,
4.l.6.Actele,inbaza c[rora se face motivarea absenlelor, se prezentIin termen de maxim 7 (qapte)
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zile de la reluarea frecventei elevului gi se p[streazd de c6tre diriginte pe tot parcursul anului
gcolar. Nerespectarea termenelor prevdzute in prezentul punct atrage, de regul6, declaratea

absen{elor ca nemotivate.
4.1.7.La cererea scrisi a Instituliilor cu profil sport/artg a structurilor nalionale sportive qi aprobarea

DGETS se consider motivate absentele elevilor care participd la cantonamente qi la
competilii/expozilii de nivel local, nalional gi international, cu condilia recuperlrii continuturilor
curriculare, ln modul stabilit de administra[ie, in vederea incheierii situaliei qcolare.

4,1.,8,La solicitarea scrisd a p[rin]ilor, adresatd dirigintelui/invbtdtorului, se pot motiva 7

zilelsemestrial pentru probleme personale.

4.2. Mr$CAREA/TMNSEERUL ELEVILOR
4,Z,l,Elevii din inv[t[m0nt general au dreptul si se transfere de la o institulie la alta, de la o filier6 la

alta, de la un profil la altul, de la o form[ de invbt[mdnt la alta, in conformitate cu prevederile
prezentului regulament.

4,2,2.Transferurile din instituliile de inv[![m0nt primar gi secundar se aprobl de c[tre Organul local de

specialitate in domeniul invdt[m0ntului al administraliei publice locale de nivelul doi, in
subordinea cdruia se afl[ Institulia solicitat6 pentru transfer, prin coordonarea prealabil[ a

directorilor celor dou[ institutii de inv[{6mint.
4.2.3.Transferul elevilor din clasele X-XII se efectueazd in perioada intersemestriali sau a vacan]ei de

var[.
4,2,4,in ciclul primar (clasele I-a - a IV-a) gi in ciclul gSmnazial (clasele aY-a - a IX-a), elevii se pot

transfera, in perioada vacantelor, dup[ cum urmeaa[:
- in cadrul Liceului, de la o clas[ la altq in limita efectivelor de elevi la clas6, stabilitb de

DGETS;
- de la o institulie de invltdm0nt la alta, in limita efectivelor de elevi la clas6, stabilit6 de

Organului local de specialitate in domeniul invdtbmintului.
4.2.5.Elevii gemeni se pot transfera in clasa celui cu media mai mare, sau invers, la cererea acestora.

4,2.6.Transferul elevilor in timpul anului gcolar se poate efectua in urm[toarele situalii:
- la schimbarea domiciliului;
- in cazul unei recomand6ri medicale acordate pebazaunui diagnostio definitiv stabilit;
- lalde la un profil la altul;
4.2.7.Elevii din clasa aX-a se pot transfera numai dupb primul semestru, daci media lor de admitere

este cel pufin egald cu media ultimului admis ia profilul pentru care se solicitd transferul. in
situalii medicale deosebite, elevii din clasele a X-Xl-a pot fi transferati gi in cursul primului
semestru sau lnainte de inceperea acestuiq pe bwa avizului comisiei medicale, cu respectarea

condiliei de medie mentionate anterior.
4.2.8.Elevii din clasele a X-a - a XII-a se pot transfera la clasele la oare media lor din ultimul an este

cel putin egal[ cu media ultimului promovat din clasa la care se solicit[ transferul, cu aprobarea
Consiliului Profesoral.

4,2.9.Elevii din clasele absolvente a XII-a pot fi transferati numai dup[ primul semestru, doar la
acelaqi profil, in perioada vacantei, cu pdstrarea Limbii striine I gi ou aoordul DGETS. Dup6 15

ianuarie orice transfer in clasele absolvente este interzis.
4.2.l0.Elevii din ciclul liceal se pot transfera, p[strOnd forma de ?nv[tdm0nt gi limba strlin[ I, astfel:
- in cadrul Liceului de la o clas[ la altala acelagi profil, inbaza ordinului direotorului Liceului;
- de la un profil la altul in perioada vacantei (numai ln clasa a X-a gi dup6 semestrul I al clasei a

XI-a, in perioada vacantei), dup[ promovarea probelor de diferenl[, in limita efectivelor de elevi la
clas[, stabilitd in Liceu;

- de la un lioeu la altul, respecttnd profilul;
- de laun liceu la altul, schimbdnd profilul (numai in clasa aX-a' gi dup[ semestrul I al clasei a

Xl-a, in perioada vacantei), dup[ promovarea probelor de diferenld, in limita locurilor disponibile
din Liceu in modul stabilit in prezentul Regulament.

4.2,Ll,Nepromovarea uneia dintre probele de diferenl[, in termenii stabilili de DGETS, anuleazl
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dreptul la transfer.
4.2,l2.Dup6 aprobarea transferului, Liceul este obligat s[ solicite situalia gcolard a elevului trnsferat in

Liceu in termen de 5 zile lucritoare. Elevul nu este inscris in catalog, p6nb la primirea situaliei
gcolare de c[tre Liceu gi emiterea ordinului directorului.

4.2.l3.Liceul este obligat si elibereze solicitantului la transfer in alt[ institulie situalia gcolar6.

4.2.l4,Probele de diferenld desfEgurate tn urma transferului, in caz de necesitate, au loc pdnb la
incheierea semestrului in curs.

4.2.1.5,Comisia pentru lichidarea diferenlelor/restantelor se constituie prin ordinul directorului
Liceului.

4,2,l6,Probele de diferenld/ restan{6 vor fi elaborate de Comisiile metodice, conform ariilor
curriculare din Liceu qi aprobate de c[tre director, In baza conlinuturilor curriculare qi

prevederilor Planului-cadru in functie de profil/ clasa respectiv[ qi de perioada ce nu a fost

studiatb de candidat.
4,2,l7.Probele de diferent[ se sus{in separat pentru fiecare semestru al anului de studiu. Nu se sustin

probe de diferent[ pentru disciplinele din curriculumul la decizia qcolii.

4.3. DREPTURILEELEVILOR
4.3.1.in Liceu sunt respectate drepturile gi libertblile conferite de calitatea de elev.

4.3.2.Elevii Liceului se bucur[ de toate drepturile legale. Nici o activitate organizatd de/sau in liceu nu
p oate leza demnitatea sau personalitatea el evil or.

4.3.3.in Liceu sunt interzise pedepsele corporale, aplicarea sub orice formb a metodelor de violen{6
frzicd sau psihic[,

4.3.4.Elevii din Liceu beneficiazd de inv6{[mant gratuit, lista lor se aprobd la gedinla Consiliului
Profesoral.

4.3.S.Elevii au dreptul s[ opteze, conform legii, pentru tipul gi forma de inv6{[mdnt pe care le vor
urma qi s[ aleag[ parcursul gcolar corespunz[tor intereselor, preg[tirii qi competentelor lor,
Pentru elevii minori, acest drept se exercit[ de c6tre p[rinliil reprezentantii legali ai copiilor.

4.3.6.Pe durata studiilor in ?nv[][m0ntul general elevii beneficiazb de asistentb psihopedagogicb 9i

medicalI gratuitb.
4.3.7.Elevii pot utiliza gratuit, sub indrumarea profesorilor, bazamateiald de care dispune liceul.
4.3.8.Elevii au dreptul:
- s[ iqi expunl liber opiniile, convingerile qi ideile;
- s[ fre evidenliali gi s[ primeascl premii gi recompense, pentru rezultate deosebite oblinute la

activit6tile qcolare qi extragcolare, precum gi pentru atitudine civic[ exemplar[;
- s[ fie asigura{i cu manuale gcolare prin schema de inchiriere;
- s[ participe la proiecte gi/ sau programe na[ionale gi/ sau interna{ionale la care este parte Liceul;
- s[ participe la activit[1i gtiintifice, culturale, artistice qi sportive organizate la nivel republican,

la nivelul structurilor educalionale conexe DGETS gi ln Liceu, cu respectarea prevederilor lor
funclionale;

- sb beneficiaz[, in condiliile legii, de asistenJd medical[, asistenta cadrului didactic de sprijin qi

alte inlesniri (servioii de alimentatie) acordate la decizia autoritdlilor publice looale;
- s[ fre aleqi gi s6 participe in componenta organelor de conduoere ale Liceului;
- s[ fie alegi-gi se participe in componenli organelor de autoconducere qcolar[. ln Liceu se

constituie gi functioneazdParlamentul Liceului, format din liderii elevilor de la fiecare clasd de

gimnaziu qi liceu. Consiliul elevilor igi desemneazd reprezentantii pentru a participa, cdnd este

cazul,la gedinple Consiliului de Administratie al Liceului.
- s[ beneficieze de condilii optime in organizarea procesului educalional, de garantii privind

viata qi securitatea in timpul afl[rii in Liceu, precum gi in timpul activitAfllor la care participa ca

delegat;
- s[ participe la evaluarea qi promovarea calitdlii inv[([m0ntului, in condiliile stabilite de lege;
- sd participe la reuniuni qi ac{iuni care se vor exeroitain afara activitdlilor gcolare cu aprobarea

directorului Liceului, la cererea motivat[ a grupului de iniliativ[;
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- sA participe la activit[1ile extracurriculare organizate de liceu precum qi la cele organizate in
cadrul cluburilor copiilor, cluburilor gi bazelor sportive, de agrement etc.

- s6 beneficieze de alte drepturi, garanlii gi facilit[1i, conform actelor normative in vigoare.
4.3,9, in Liceu este garantat[, conform legii, libertatea elevilor de a redacta gi difuza reviste sau alte

publicatii gcolare proprii cu exceptia acelora care contin elemente care afecteazd sigaranla
national[, ordinea publio6, sdnItatea qi moralitatea, drepturile qi libert[1ile cetdtenegti,
prevederile prezentului Regulament.

4.4. OBLTGATTUNILE ELEVILOR
4.4.1. Elevii din Liceu au urmltoarele obligalii:
- s[ respecte Regulamentul de organizare qi functionare al Liceului;
- s[ frecventeze, in mod obligatoriu, orele de curs gi sd participe la activit6tile extragcoalre gi

extracurriculare, organizateinliceu pe durata lnvdtIm0ntului obligatoriu;
- s[ respecte normele de siguranll in liceu;
- sd nu intdrzie la ore;
- s[ depun[ un efort real pentru asimilarea cunogtin{elor, dezvoltarea facultElilor intelectuale,

formarea priceperilor qi deprinderilor teoretice qi praotice necesare pentru integrarea in forme
superioare de instruire sau in cdmpul muncii;

- s[ demonstreze, prin examinbri orale gi scrise, competen{e specifice disciplinelor qcolare qi

competenje chei e-tran svers al e speci fi ce treptei de gcol aritate.
- sd sus(in[, prin examindri orale gi/sau scrise, lichidarea restantelor la disciplinele gcolare pentru

perioada absentat[ motivat gi/sau nemotivat mai mult de 10 ore;
- s[ aibb o linutd vestimentar[ gi exterior decent (culoarea vestimentatiei: costum albastru-tnchis

Si bluzd/camasd albd);
- s[ manifeste un comportament respectuos in raport cu personalul de conducere, cadrele

didactice, auxiliare gi nedidactice, precum qi fatd de colegi;
- s[ dea dovad[ de un comportament adecvat in Liceu, in familie gi in locurile publice;
- s[ utilizeze cu acuratele manualele qcolare primite prin schema de inchiriere gi s[ le restituie in

stare bund, la sfirqitul anului de studii;
- s[ p[streze imobilul, mobilierul gi utilajul Liceului;
- sb respecte normele de tehnic[ a securit[1ii, de prevenire gi stingere a incendiilor, cele de

protectie civild pi protectia mediului, regulile de circula{ie;
- s[ depoziteze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, in spalii special amenajate la

dirigintele de clas6 sau in cutia/husa pentru telefoane din cabinetul in care lqi desfEqoard

activitatea.
4,4.2. Elevii trebuie sd aib6 o comportare civilizatd, gi o tinutd decentd in incinta liceului.
4.4.3. finuta elevilor in incinta qcolii trebuie sd fie decent6:
- elevii vor purta pantalon/fust[ de culoare albastru

pantofi de culoare neagr[ sau alb6;
4,4.4, Elevii trebuie sd cunoasc[ gi s[ respecte:
- legile statului;
- prevederile prezentului Regulament;
- regulile de circulalie;

inchis gi tricoulbluzd albd sau albastrd,

- normele de slndtate gi securitate in munc[, de prevenire gi de stingere a incendiilor;
- normele de protectie civil[;
- normele de protectie a mediului.
4.4.5. Este interzis elevilor:
- s6 fac[ inscrieri in docum entalia gcolard (cataloage, dosare personale), sE distrug[ documentafia

qcolar[ (cataloage, agenda elevului etc);
- s[ deterioreze bunurile din patrimoniul Liceului;
- s[ profaneze simbolurile nationale qi ale organizaliilor internalionale;
- sd organizeze gi sI participe la actiuni politice gi de protest, ce afecteazd activitatea liceului gi
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frecven{a la cursuri a elevilor;
sI blocheze cdile de acces in spatiile de lnv[tlmint;
s[ de{in[ gi s[ consume droguri, b[uturi alcoolice gi lig6ri, precum gi sd participe la jocuri de

hazard;
s[ introduc[, in perimetrul Liceului, orice tipuri de arme sau alte instrumente, petarde, etc.,

care, prin ac[iunea lor, pot afecta integritatea fizicl, gi psihic[ a colectivului de elevi gi a

personalului Liceului;
sI posede gi s[ difuzeze materiale cu caracter obsoen qi/sau pornografic;
sX utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, a examenelor gi concursurilor ( in

cazul in care telefonul este depistat la elev in timpul orelor de curs, se intreprind mlsuri
conform prevederilor din Regulamentul privind utilizarea telefoanelor mobile qi/sau a altor
echipam ente de com unica{ii electronice in IPLT,'Mihail Ko gfllniceanu) ;

s[ lanseze anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozibile in perimetrul
Liceului;

s[ aduc[ jigniri gi s[ manifeste agresivitate in limbaj gi in comportament fatd de colegi qi fa![
de personalul Liceului.

s[ aduc[ gi s[ difuzeze in liceu materiale care, prin continutul lor cultivI violenta, intoleranta
sau atenteaz[ la independenla, suveranitatea qi integritatea nationald atdni;

s[ consume gum[ de mestecat in incinta liceului qi in sala de sport;
s[ se fardeze gi sI se uite in oglindd in timpul orelor;
s[ se joace cu mingea in incinta liceului;
s[ foloseasc[ un limbaj vulgar (injurdturi, expresii jignitoare);
s[ se comporte vulgar, indecent gi provocator (linut6 vestimentard provocatoare, imbr[1i$6ri,

imbr0nciri in clas[ qi pe culoarele gcolii, strig[te, alergdri etc);
- s[ fumeze in incinta liceului (clddirea instituliei de invlt[mdnt gi curtea liceului);
- s[ consume b[uturi alcoolice qi/sau s[ pltrundd in liceu in stare de ebrietate;
- s[ rezolve conflictele prin for[[ sau prin chemarea prietenilor in incinta liceului;

s[ fure, sd inqele, sd triqeze;
s[ intrprind[ incercbri de falsificare a notelor gi de fraudare a actelor;
silrealizeze oricare materiale sau s[ sustind interviuri ce pot aduce prejudicii imaginii qcolii.

sI respecte scara de urcare gi oobor6re din liceu.
Elevii Liceului au obligalia s6 poarte asupra lor agenda elevului(clasele I-IX) qi a carnetului de
note (clasele X-X[), sd o prezinte profesorilor pentru consemnarea notelor, int0rzierilor,
precum qi p[rinlilor, pentru informare in leg[tur6 cu situalia gcolar[.

4,4.7. Elevii din Liceul trebuie sdutilizeze ou grij[ manualele gcolare primite prin inchiriere qi sd le
restituie in stare bund, la sfhrgitul anului gcolar.

4,4,8, Elevii trbuie sd sa adopte un comportament civilizat si decent in timpul recreatiei qi s[ nu
p[r[seasc6 incinta liceului atdt in timpul orelor de curs, c0t qi in timpul recrea]iilor.

4.5. RECOMPENSEPENTRU ELEVI

4.5.1. Elevii care oblin rezultate remarcabile la inv6{[tur[ gi se disting prin comportare exemplard pot
primi urmbtoarele recompense :

- evidentierea fEcutb de diriginte in fata colegilor de clas6;
- evidentierea fbcutd de directortn fata colegilor de qcoal6;

- comunicare verbal[ sau scrisd adresatd de diriginte sau director p[rin{ilor;
- delegarea cu prioritate in excursii sau tabere de odihn6;
- premii, diplome, medalii, insigne;
4.5.2. Se pot acorda premii/diplome/ medalii/ insigne elevilor care:
- au obtinut primele trei medii generale pe clas6, dar nu mai mici de 9.00; pentru urm[toarele trei

medii se pot acorda mentiuni;
- s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu;

4.4.6.
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- au ob{inut performan}e la concursuri, festivaluri, expozilii qi la alte activitSli extragcolare

desfEgurate la nivel local, raional, national sau interna{ional;
- s-au remarcat prin fapte de inaltd tinut[ moralE qi civic6;
- au awt, la nivelul clasei, cea mai bun6 frecvent[ pe parcursul anului qcolar.

4.5.3. Institulia de comun cu alfl parteneri poate stimula activit[tile de performant6 ale elevilor la
nivel local, nalional qi internalional prin alocarea unor premii, burse din partea consiliului
reprezentativ al p[rinlilor, agenfilor economici, fundatiilor gtiinlifice qi culturale, comunit[tii
locale etc.

4.5,4, Acordarea premiilor la sfhrgitul anului gcolar se face la propunerea dirigintelui, a Consiliului
Elevilor sau a directorului liceului,

- se pot acorda menliuni qi titluri precum Diplomd de excelenld elevilor care pe parcursul anilor de

liceu au tnregistrat o medie moi mare decdt 9,00, Si elevilor care au obtinut performanp la
concursuri, olimpiade gcolare- Laureatul anului.

4.6. SANCTIUNILE APLICATE ELEVILOR
4.6.1.Elevii care s[vtrqesc fapte prin cdre se incalcl dispoziliile legale in vigoare, inclusiv

Regulamentele qcolare (absenple nemotivate,intirzierile la prima o16 (trei qi mai mult), abaterile
de disciplin6), sunt convocati de Comisia Protecfia Drepturilor Copilului, impreun[ cu pdrinlii,
vor fi sanc(ionali in functie de gravitatea acestora qi de deciziile propuse de Consiliul Profesoral

al liceului pentru anul de studii 2025-2026,
4.6,2,Abateri disciplinare se consider[ faptele elevilor prin care se incalcd dispoziliile legale in

vigoare, precum qi prevederile prezentului Regulamentului. Elevii care s6v0rqesc abateri
disciplinare se sancfioneazd. La determinarea sanc[iunilor se va lua in calcul consecin]ele
abaterilor disciplinare. In funclie de gravitatea faptelor, sanc(iunile pot fi:

- observatie oral6 sau cu inscriere in Agenda elevului;
- mustrare in fa{a Consiliului Profesoral;
- mustrare oral6 sau in scris;
- eliminarea temporard de la lectii;
- preavizarea de exmatriculare (pentru ciclul liceal);
- exmatricularea din invdt[mdntul liceal cu drept de reinscriere ln anul gcolar urmltor, cu

excep[ia elevilor clasei aX-a, care vor sustine un nou concurs de admitere;
- exmatricularea din liceu fErd drept de reinscriere ulterioar[ ln aceeaqi institutie;
- pentru folosirea telefoanelor mobile si a altor mijloace audiovizuale in timpul orelor - retinerea si

inmdnarea tel efonului pdrintelui.
- suportarea de c[tre pdrinli/alfl reprezentan]i legali a cheltuielilor pentru pagubele materiale

produse in laborator, cabinete, sili de clasd etc.
4,6,3. Sanc[iunile aplicate elevilor, indiferent de tipul lor, sunt anun[ate p6rin]ilor/ altor reprezentanti

legali in formd scrisl gi oral6 in decurs de 3 (trei) zile lucr[toare de c6tre dirigintele clasei prin
intermediul Agendei elevului/ avizului sub semnbturd. Pdrintii lreprezentanlii legali ai elevilor
sanc{iona[i repetat se invitl la Comisia multidisciplinard din cadrul APL de nivelul I.

4.6.4, Observatia oonstd in disou{ie partioulard ?nsolitd de obieotie oritiod in adresa elevului/ grupului
vis-a-vis de acliunile qi faptele comise.
Sancliunea se aplic[ de cdtre diriginte/ profesor/ inv[tdtor sau director/ director adjunct
Sanctiunea nu atrage qi alte m[suri disciplinare,

4.6.5, Mustrarea oral6 se aplicd elevului/ grupului de elevi gi constd ln observatii moralizatoare cu
solicitarea schimbdrii de comportament, atrdgdndu-i atentia c6., dac[ nu i$ schimb6
comportamentul, i se va aplica o sanctiune mai severd
Sanctiunea se aplic[ de c[tre diriginte/ profesor/ inv6t6tor sau director/ director adjunct
Sancliunea este insotiti de sc[derea calificativului pentru comportament.

4.6.6. Mustrarea scris[ se aplicI elevului gi const[ in consemnarea in Registrul de ordine pentru elevi
a observatiei moralizatoare privind abaterile comportamentale constatate gi restrictiile, cerinJele
inaintate pentru neadmiterea repet6rii lor. Mustrarea scrisd se aplic[ de director la propunerea
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dirigintelui.
Sanctiunea se consemneazdin raportul dirigintelui prezentat Consiliului Profesoral la sf0rqitul

semestrului sau al anului de studii
Sancliunea este insotitI de scdderea calificatiwlui pentru comportament.

4,6,7, Eliminarea de la lectii pe o perioadl de 3-5 zile constd in inlocuirea activitElii obiqnuite a

elevului, pentru perioada aplic[rii sanc(iunii, cu un alt tip de activitate, desfbguratL, de regul[,
in cadrul instituliei, in conformitate cu prevederile regulamentului gi stabilitd, de c[tre director,
la propunerea Consiliului elevilor. Dac[ elevul refuzd sd participe la aceste activit6ti, absenfele

sunt considerate nemotivate gi se consemneazdin catalogul clasei.
Sancliunea se consemneazdin registrul de ordine pentru elevi gi tn dosarul personal al elevului,
precum gi in raportul dirigintelui prezentat la Consiliul Profesoral la sfhrqitul semestrului sau al

anului $colar, precizindu-se num[ru] gi data ordinului emis.

Sanc{iunea este insolitd de sc[derea calificatiwlui pentru comportament.
Aceastl sanc]iune nu se aplic[ elevilor din invbtlm0ntul primar.

4.6.8. Preavizul de exmatriculare se intocmegte, in scris, de cdtre director, pentru elevii care

absenteaz[ nejustificat 30 de ore la diferite discipline de studiu sau l5Yo din totalul orelor de la
o singur[ disciplind pe durata unui an de studii precum qi pentru alte abateri grave (incercare de

falsificare de note, fraudare, plagiat etc..),
Preavizul de exmatriculare se inm0neaz6 pIrinteluilreprezentantului legal sau elevului, dac[
acesta aimplinit 18 ani, sub semnltur[.
Sancfiunea se aplic[ elevilor din ciclul liceal qi se consemneazdln registrul de ordine pentru

elevi qi tn dosarul personal al elevului, in raportul dirigintelui prezentat la Consiliul Profesoral
la sfdqitul semestrului sau al anului gcolar, precizdndu-se num[ru] qi data ordinului.
Sancliunea este inso{it[ de sc[derea calificativului pentru comportament.

4,6,9, Exmatricularea const[ ln eliminarea, p0nd la sfirgitul anului gcolar, a elevului din institulia de

invlf6m6nt in care acesta studiaz[. Exmatricularea poate fi:
- exmatriculare cu drept de reinscrierg in anul urmdtor in Liceu in acelagi an de studiu;
- exmatriculare fEr[ drept de reinscriere in Liceu;
- exmatriculare din Liceu cu drept de inscriere in institulii de inv[t6m0nt liceal seral.

4,6,l},Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul urm[tor, in Liceu ln acelagi an de studiu, se

aplic[ elevilor din ciclul liceal, incep0nd cu clasa a XI-a pentru abateri grave, prev[zute de
prezentul Regulament sau aprobate de Consiliul Profesoral.

4.6.11. Sanctiunea se aplic[ gi pentru un numdr de cel putin 60 de absen[e nejustificate din totalul
orelor de studiu sau cel putin 30% din totalul orelor la o singurd disciplin[ de studiu pe durata
unui an gcolar precum qi pentru alte abateri grave (incercare de fraudare de notg plagiat etc..).

Decizia de exmatriculare apa(ine Consiliului Profesoral al Liceului, conform
REGULAMENTULU privind evaluarea qi notarea rezultatelor invdtlrii, promovarea qi

absolvirea in invltImdntul primar gi secundar, aprobat prin ordinul MECC Nr. 70 din 30

ianuarie 2020, qi completat conform ordinului MEC nr. 38412021 qi ordinului MEC nr.666
12024la propunerea dirigintelui, prin consultarea prealabilE a directorului.
DacI motivul sanctiondrii il reprezint[ absentele nejustificate, aprobarea este condilionatd de

emiterea, in prealabil, apreavizului de exmatriculare.
Sanctiunea se consemneazdln registrul de procese-verbale al Consiliului Profesoral, in registrul
de ordine pentru elevi qi in dosarul personal al elevului, ln raportul dirigintelui prezentat la
Consiliul Profesoral la sfhrgitul semestrului sau al anului qcolar, precizdndu-se numdrul qi data

ordinului.
Sancliunea se comunic[ p[rintelui/ tutorelui reprezentantului legal gi elevului, dacd acesta a
implinit 18 ani, in scris, sub semn6tur[, de cdtre dirigintele clasei. Sancfiunea este insolitb de

acordarea califi cativului minim pentru comportament.
4,6,12. Exmatricul area ftrd drept de reihscriere in Liceu se aplic[ elevilor din ciclul liceal pentru

abateri care aduc atingere vie[ii s[n[t[1ii elevilor sau personalului Liceului, apreciate ca atare

de c[tre Consiliul Profesoral.
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Sancliunea se aprob[ de cltre Consiliul Profesoral la propunerea directorului.
Sanc[iunea se consemneazdin registrul de procese-verbale al Consiliului Profesoral, in registrul
de ordine pentru elevi gi ln dosarul personal al elevului, in raportul dirigintelui prezentat la
Consiliul Profesoral la sf0rqitul semestrului sau al anului $colar, preciztndu-se numdrul gi data

ordinului.
Sancliunea se comunicd p[rintelui/altui reprezentant legal qi elevului, dac[ acesta a implinit 18

ani, in scris, sub semnltur[, de c6tre dirigintele clasei.
Sanc[iunea este insotit[ de acordarea calificativului minim pentru comportament.

4.6,13.Dac[ elevul c[ruia i s-a aplicat o sanc{iune men}ionat[ mai sus d[ dovad6 de corectitudine ?n

comportament pe o perioad[ de cel putin 8 slpt[mini de studiu p6n[ la incheierea
semestrului/anului gcolar, prevederea privind scdderea calificativului pentru comportament
asociatA sanctiunii se poate anula prin decizia Consiliului Profesoral.

4.6,l4,Pentru toti elevii din ciclul primar gi gimnazial, la fiecare 10 absenle nejustificate, semestrial,
din numbrul total de ore de studiu sau la 10% absente nejustificate din numdrul de ore pe

semestru la o disciplin[, va fi sc[zut calificativul pentru comportament.
4.6.15. P[rinliil alli reprezentanli legali ai elevilor care se fac vinovali de deteriorarea bunurilor

Liceului plItesc toate lucr[rile necesare reparatiilor sau suportd toate cheltuielile pentru

inlocuirea bunurilor deteriorate.
4,6,16,1n cazul in care autorul deteriordrii nu se cunoa$te, r[spunderea materiald devine colectiv[,

revenind intregii clase gi se consemneazd,prin proces-verbal al Consiliului Profesoral.
4,6.17. Serviciul administrativ va realiza o cercetare in prezen{a dirigentului inclusiv prin vizualizarca

inregistr[rilor realizate de c[tre sistemul de supraveghere.
4,6,18,in cazul distrugerii/ deteriordrii manualelor qcolare primite gratuit, elevii, pe numele c[rora au

fost eliberate, inlocuiesc manualul deteriorat cu un exemplar nou, corespunzdtor disciplinei,
anului de studiu qi tipului de manual deteriorat, iar in cM de imposibilitate, achit[
contravaloarea acestuia.

4.6,19, Acordarea sanc{iunilor va fi efectuat[:
- de cdtre diriginte sau administralia liceului;
- de c6tre Consiliul Profesoral pentru cele mai grave incilc6ri la propunerea profesorilor care

predau la clas[ sau a directorului.

5. P,IRINTIV ALTI REPREZENTANTI LEGALI AI ELEVULUI

5.1. DISPOZITII GENEMLE
5.1.1.P[rinliil alli reprezentan{i legali ai elevilor, prin coordonarea prealabild cu conducItorul

instituliei, au dreptul de a participa la aotivitElile educationale gi de a asista la ore in vederea
monitorizdrii procesului educafional din Liceu.

5.1.2.P[rinliilalli reprezerfianti legali ai elevilor au obliga{ia ca, cel putin o datl pe lun6, s[ ia legdtura
cu inv[tdtorul/dirigintele pentru a cunoagte evolutia copilului lor.

5.1.3.In cazul plec6rii peste hotarele statului p[rintii/reprezentanlii legali ai elevilor informeazd
administra{ia Liceului in grija cui rlmtne elevul pe perioada lipsei lui.

5.1.4.P[rintii sau tutorii au dreptul:
- s6 ceard respectareain liceu a drepturilor qi libert[{ilor copilului;
- s[ ia cunoqtin{[ de mersul gi continutul procesului educational, de rezultatele evaludrii elevului;
- s[ instruiasc[ in familie copilul, asigurdndu-i posibilitatea de a obline studiile corespunzdtoare

unui anumit nivel de inv6t[mdnt;
- s[ fie aleqi in componenta unor organe administrative gi consultative ale liceului

5.1.5. P[rintii qi tutorii sunt obliga{i:
- s6 asigure lncadrarea copilului intr-o formd de inv[t[mdnt obligatoriu (de stat sau particular)

ori, in cazu'"i de infirmitbli frzice graye, s[ organizeze instruirea lui in familie;
- s[ asigrrre copilului condilii adecvate pentru studii, dezvoltarea aptitudinilor, activitatea

extraqcolar[ gi de autoinstruire.
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- sA anunle dirigintele sau secretariatul liceului privind absenla sau lntdrzierea la ore a elevului.
5.1.6. P[rintii sau tutorii care nu contribuie la educalia qi instruirea copilului sunt pasabili de

r[spundere in conformitate cu legislafia in vigoare.

- 
5.2.r.comitetul de parinli al *i;,i?T,'i11Y"ril"Jffif#,iffiur,i generale a prrinlilor/ altor

reprezentanli legali ai elevilor clasei, convocat[ de diriginte, care prezideazl, gedinla.E 
5.2.2.Convocarea adundrii generale pentru alegerea comitetului de plrinli al clasei are loc in primele

30 zile de la inceperea cursurilor anului gcolar.

5.2.3.Comitetul de pdrinli al clasei se compune din treilcinci persoane: un pregedinte gi doi/patruE 
membri;

5.2,4,La propunerea/solicitarea preqedintelui comitetului de pdrinti al clasei, dirigintele poate convoca
adunarea generali a pbrintilor ori de cite ori este necesar.

5.2.5.Comitetul de pdrinli al clasei reprezintdinteresele p[rintilor/ altor reprezentanli legali ai elevilor
clasei in adunarea generald a pdrintilor la nivel de Liceu, in consiliul administrativ gi in consiliul
clasei.

5.2.6.Comitetul de p[rinti al clasei are urmdtoarele atribu{ii:
- ajutb inv[titorul/ profesorul/ dirigintele in activitatea de imbundtdtire a frecven]ei elevilor;

- - ajut[ inv[t[torul/ profesorul/ dirigintele in activitatea de imbundt[tire a climatului socio-afectiv
in cadrul lecliilor;

- spnjinl dirigintele in activitatea de consiliere gi de orientare socio-profesionald sau de integrare

- social[ a absolvenlilor;
- spnjin[dirigintelein organizareaqi desfEgurareaunoractivitdli extraqcolare.
5,2,7. Comitetul de p[rinti al clasei tine leg[tura cu Liceul prin intermediul invdt[torului/dirigintelui

clasei.

E sr.,. L,,i:;:i ;'Jf*?},tr##Ui]iilffi*ffiT*,Tli,,TilffilDEINsrIrurIE
5.3,2, Consiliul reprezentativ al pdrinlilor din Liceu este compus din pregedintii comitetelor de p6rinti

ai fiecbrei clase.
5.3.3. Consiliul reprezentativ al plrintilor igi desemneazd reprezentantii sdi in organele de conducere

ale Liceului.

- 5.3.4. Consiliul rcprezentativ al pIrinlilor la nivel de Liceu are urm[toarele atributii:
- spnjin[ parteneriatele educa{ionale dintre institulia de invdtdmdnt qi instituliile cu rol educativ

in plan local;
- sustine Liceul in derularea programelor gi proiectelor comunitare, de prevenire gi de combatere

a abandonului gcolar;
- sustine conducerea Liceului in organizarea qi in desfEqurarea consultaliilor cu p[rintii, pe teme

- educationale;
- conlucreazd cu comisiile de ocrotire a minorilor, cu organele de autoritate tutelard sau cu

organiza[iile nonguvernamentale cu atribulii in acest sens, in vederea solutionirii situaliei elevilor
care au nevoie de ocrotire.

VI. ACTIVITATEA ECONOMICQ.FINANCIARA $I PATRMONIUL INSTITUTTEI

6.1 Activitatea economico-financiar[ se efectueazd conform actelor legislative gi normative in
vigoare.q 6.2 Sursa principald de finanlare a Lioeului o constituie mijloacele bugetare.
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I educalionale suplimentar prestate populatiei, donalii gi v[rsdminte benevole ale persoanelor fizice
gi juridice, alte venituri legale).

- 6.4 Se interzic
incas[rile de bani de la p[rinti, de c[tre persoanele fizice neautorizate, pentru nevoile Liceului

(reparalii, renov[ri, amenaj 6ri etc.).
- - intimidarea, sub orice formd, a elevilor, pdrin{ilor/ altor rcprezentanli legali in vederea obligSrii

lor s[ facd v[rsdminte b[neqti pentru diverse scopuri;
- organizarea qi desfEqurarea neautori zatd de activit[1i didactice cu platl sub orice form6.

- - organizarca gi desfEqurarea neautori zatd, de activit6ti didactice cu plat[, sub orice form6.
Activitetile didactice cu plat[ pot fi organizate gi desfbgurate numai de persoanele fizice sau

E juridice care au obtinut licen{a de prestare a serviciilor educa}ionale gi de instruire conform Legii
Republicii Moldova privind licenlierea unor genuri de activitate nr. 451-XV din 30.07.2001,
Directorul liceului poart[ responsabilitate pentru respectarea strictd a prevederilor prezentului

- prestarea serviciilor educationale elevilor cu care interacfioneazdin activitatea didactic[ direct[.
6,5 Baza materiald a Liceului include spatii pentru procesul de invltdmtnt, cabinete gi ateliere pentru

educalia tehnologicd, sal6 pentru festivitdli, bibliotecd cu sal[ de lectur6, teren gi sal[ sportiv[,
cabinet metodic, cantin[ qcolar[, cabinei medical, incdperi pentru personalul administiativ qi

tehnic.

r 6.6 Silile de clas6, cabinetele didactice, laboratoarele, atelierele, sectorul din jurul liceului sunt
inzestrate in corespundere cu prevederile tehnicii securitdlii gi cerin{ele sanitaro - igienice.

6.7 Bunurile Liceului se pot transfera la alte unitdli de invltdmdnt prin deaizia Primdriei cu avianl
Consiliului de Administratie.

6.8 Inventarierea qi casarea se fac in conformitate cu legile in vigoare. De efectuarea acestora este
responsabil directorul qi contabilul Liceului.

q 6.9 Liceul poate da in arend[ spa(iile ce-i apa4in numai ou acordul instantei ierarhic superioare gi a
, administratiei publice locale, respectind legisla{ia in vigoare in acest domeniu.

6.10 Bunurile apa4indnd liceului se pot transfera altor institulii la intelegerea conducerii ambelor

, 6.Ll Inventarierea gi casarea se fac in conformitate cu legislatia ln vigoare. De efectuarea acestora
rlspund directorul gi contabilitatea central izatd, din sector.

I $tampil[ cu stema de stat a Republicii Moldova, aprobatd conform legislatiei in vigoare.

I VII. DOCUMENTATIA

7.1 Institu{ia Public[ Liceul Teoretic ,,Mihail Kogdlniceanu" iqi desfEqoard sistematic activitatea de.t secretariat inbaza nomenclatorului de documente.
; 7.2 Documentalia liceului se completeazd sistematic, corect, cu cerneald sau pix, sau se

dactilografiazd".

- 7.3 Proiectul managerial anual qi Programul de dezvoltare al Instituliei (examinat/revizuit o dat[ la 5
', ani), discutat qi avizat la Consiliul Profesoral, se aprob[ la Consiliul de Administra]ie la inceput de

an qcolar.

' La finele fiec[rui semestru gi la incheierea anului qcolar, Consiliul Profesoral discut[ gi aprobd
i raportul privind realizarea Proiectului institulional opera{ional pentru perioada respectivE pe

dimensiunea activit[tii didactice ;i extracurriculare.-'1 7.4 Documentatia privind evidenp contingentului de elevi gi situalia lor gcolar6 include:
- lista nominal[ a elevilor care au participat la concursul de admitere in Liceu;
- lista nominald a elevilor lnmatriculati in clasa aX-a;rt - registrul de ordine referitor la fluctuatia elevilor;

i - registrul alfabetic al elevilor;
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q - dosarele personale ale elevilor;
- cataloagele claselor;
- registrul de evident[ a actelor de studii;-1 - registrul de eliberare a actelor de studii;I - procesele-verbale ale tezelor semestriale;

E - procesele-verbale ale probelor de evaluare realizateinbazatestului administratiei;
- extrasele din procesele-verbale ale examenului de bacalaureat;
- fi$a gcolii extrasd din baza de date electronic[ (SIME);

_ - rapoartele statistice anuale (semestriale);
- confirm[ri, informatii $i documente explicative privind absenta elevilor;
- registrul de eviden[6 a distinctiilor ce atest6 performanlele elevilor;

_ - extrase din deciziile autorit[tilor publice locale cu referire la districtul de gcolarizare arondat;
- cererile p[rin]ilor cu privire la eliberarea documentelor elevilor (dosare personale, tabele cu

note, certificate de studii);

A - raportul statistic al Liceului la inceputul gi sfhrgitul anului ($G).
7.5 Documentele privind functionarea instituliei gi organizarea procesului educational includ:
- Regulamentul de organizare gi funcfionare;
- Regulamentul intern;

Statutul instituliei;
- Programul de dezvoltare institulional[;
- Proiectul managerial anual al instituliei;
- Planuri individuale de invdtdm0nt, aprobate in mod regulamentar;
- actele controalelor tematice gi frontale, rapoarte de evaluare;
- registru de ordine gi dispozilii cu privire la activitatea debazd;
- registrul de evident[ a personalului instituliei;

procese-verbale ale Consiliului Profesoral gi materialele puse in disculie;

- - procese-verbale ale consiliului de administratie gi materialele puse in discutie;

- registrul de evidenjb a fiqelor de sesizare a cazului suspect de abuz, exploatare, trafic al
copilului;

documentele de evidenld arealizdrii evalu[rii anuale a cadrelor didactice;
- rapoartele-sintezd,prezentate de c[tre institulie la sfhrgitul anului gcolar DGETS;

, - procesele-verbale qi portofoliile Comisiilor metodice;
- procesele-verbale ale Comisiei de atestare qi documentaliavizdnd atestarea cadrelor didactice;

r - portofoliul privind formarea continu[ a cadrelor didactice;
- note informative, rapoarte gi actele controalelor organelor ierarhio superioare gi proprii;
- rapoartele-sintezdprezentate de cltre Liceu la sf6rgit de an gcolar DGETS.

i - registru de ordine cu privire la personal (angajare, transfer, eliberare);
- cererile angajalilor privind acordarea concediului, transferul, demisia;

-' - dosarele personale ale cadrelor didactice;
listele de evidentd a cadrelor didactice gi de conducere cu date complete de anchet6;

- registrul de evidenld a contractelor individuale de muncl incheiate cu angajalii;E - dosarele personale ale angajalilor;
- rapoarte statistice anuale privind numdrul qi componen{a profesorilor la inceputul gi la sfhrqitul

anului qcolar.
7.7 Documentele ce tin de secretariat includ:
- registrul corespondentei de intrare;
- registrulcorespondenteiexpediate;
- registrul viz0nd audien[a cet[]enilor.
7.8 Documentele ce lin de activitatea economic[ gi financiard includ:
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- pa$aportul tehnic al liceului;
- procesele-verbale de predare-primire, anexele intocmite la schimbarea conduc[torului instituliei;
- documente ale fondurilor (istoricul fondului, procesele-verbale de verifioare a existentului gi st6rii

documentelor, actele de predare-primire a documentelor de stat la p[strare, procesele- verbale de

selectare a documentelor propuse spre decontare cu privire la lipsa gi deteriorarea ireparabil[ a
documentelor, prezentdrii din fond);

- devizul de cheltuieli gi darea de seam6 privind executarea devizului de cheltuieli;
- bugetul anual aprobat;
- lista tarifarl, a angajafilor;
- tabelul de pontaj pentru statele de personal aprobate gi tabelul lunar de evidenl[ a timpului de

muncb gi calcul[rii salariului;
- registrul de evidentl a muncii salariatilor;
- conturi analitice ale salarialilor;
- registre de eviden\d a utilajului, produselor chimice, de inventariere a utilajului, materialelor

didactice, etc.;
- contracte cu privire la desemnarea persoanelor responsabile de bunuri materiale;
- registrul de evident[ a bunurilor materiale;
- procese-verbale de decontare a valorilor materiale (fondurilor fixe, fondurilor de mic[ valoare);
- registrul de inventariere a fondului bibliotecii;
- registrul de inventariere a fondului de manuale;
- registrul de miqcare a fondului bibliotecii;
- registrul de evidenld zilnicd a activit[1ii bibliotecii;
- registrul de evidenlI a literaturii qi manualelor pierdute qi returnate;
- actele de inventariere gi de predare-primire a valorilor materiale;
- contractele cu privire la responsabilitatea material[ a lucr[torilor;
- tabelul de eliberare a materialelor.
7.9 Liceul este in drept sd utilizeze alte documente, lu0nd in calcul necesit[1ile proprii.

Documente ce reglem enteazil managementul educafional al institufiei:
- Legile Republicii Moldova, Hot[rdrile Guvernului Republicii Moldova, ordinele gi dispozitiile

Ministerului Educa{iei gi Cercet[rii, Direc{iei Educatie, Tineret gi Sport gi Registrul de evidenl6
a documentel or nomin alizate

- Regulamentul de organizare gi funcfionare a lioeului;
- Regulamentul intern;
- Programul de dezvoltare ainstituliei;
- Planul anual de activitate;
- Planurile individuale de invdtbmdnt;
- Procesele-verbale ale gedintelor Consiliilor Profesorale;
- Procesele-verbale ale gedinplor Consiliului de Administra[ie gi materialele lui.

vm. DrsPozlTrr I'INALE

8.1 Institu{ia Publicd Liceul Teoretic ,,Mihail Kog6lniceanu" prezintd in termenii stabilili informalii,
alcItuiegte rapoarte despre organizarea gi desftqurarea procesului educational.

8.2 Pentru tinerea eviden{ei gcolare in Liceu se completeazd qi se p6streaz[ formulare, acte de studii
conform Instruc[iunilor cu privire la evidenla, perfectarea, p[strarea qi eliberarea actelor de studii,
elaborat[ de Ministerul Educa]iei.

8.3 Institutia Public[ Liceul Teoretic ,,Mihail Kogdlniceanu" are dreptul de a stabili contacte gi a
lncheia acorduri de colaborare cu institulii de lnv616mint din !ar[ qi din strdindtate in conformitate
cu legislalia in vigoare a Republicii Moldova.
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Cu prezentul Regulament de organizare gi func$ionare
al Institu{iei Publice Liceul Teoretic,,Mihail Kogilniceanu" au luat cunoqtin![:
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